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1) Introduccion

Este documento describe el procedimiento para dar de alta solicitudes de verificacién, asi como
modificaciones sustanciales, de titulos de grado y mdster, sobre la herramienta SOLRUCT, en
virtud del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizaciéon
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

2) Entidades implicadas

Sin entrar en detalles particulares de los diferentes roles, la aplicacién interactua con las

siguientes entidades:
- Universidades

- ANECA Yy, para su correspondiente ambito territorial, el resto de las agencias de calidad
de las Comunidades Auténomas inscritas en el Registro Europeo de Agencias de
Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (EQAR)

- Comunidades Auténomas (CC.AA.)

- Ministerio de Universidades, con sus distintos actores:

o Consejo de Universidades (C.U.)
o Ministerio de Universidades/Servicio de Verificacién
o Ministerio de Universidades/RUCT

3) Vision global del procedimiento de verificacion

2.2 3.2
Subsanacién Alegaciones
(UNIV.) (UNIV.)
)

1 21 31 4
Solicitud de Revision de la Elaboracion Elaboracion
verificacion Solicitud (MUNI/ Informe Provis. Informe Defin.

(UNIVERSIDAD) VERIFICACION) (AGENCIA) (AGENCIA)
Informe {Comunidad Matificacion Inicio del cqmu"_i:éa\?ié" de
Autonomiz (pdf) procedimi {SEDE} ::2’::“:[:\_&";”]
COMUNIDAD
UNIVERSIDAD -
AUTONOMA

Lo incluide en este rectdngulo es novedosc respecto a |z versidn anterior de este procedimiento

5
N Resolucion
(MUMNI/ CONSEJO
UNIV.)

6
INSCRIPCION
RUCT
(MUNI/RUCT)

El diagrama muestra, de forma general, los procesos que conlleva la gestiéon de una nueva
solicitud de verificacién de un titulo (ademas de las altas existen otros procedimientos, como
modificaciones, solicitud de adscripcion a MECES, renovacion de la acreditacion de titulos y

acreditacion institucional de centros).
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4) Descripcion general del procedimiento (alta solicitudes de verificacién)

Conceptos previos

El Plan de estudios o expediente representa la descripcidn completa de un titulo universitario
impartido por al menos una universidad espafola. Ademas de los titulos impartidos por una
Unica universidad espafiola, se contemplan titulos conjuntos con otras universidades espafiolas
o extranjeras, atendiendo a la normativa vigente. El plan de estudios debe estar compuesto por
una unica solicitud de alta de verificacidon y opcionalmente, por una o varias solicitudes de
modificacion posteriores.

Descripcion del procedimiento

Tras acceder a la aplicacién de Solicitud de verificacion de Titulos Universitarios a través de la
Sede Electrénica del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional, la universidad entrara
con un determinado rol (solicitante, representante legal, responsable) y seleccionara la opcion
“Listado de solicitudes”, donde aparecerd un listado de solicitudes asociadas a ese rol. Se
pueden ver dos opciones: “Nuevo” v, si la solicitud ya existe y su estado lo permite, “Modificar
sustancialmente”.

El boton “Nuevo” se encuentra al final del listado. Permite crear una solicitud de verificacidon

nueva completamente vacia.

Una vez creada la solicitud, se podra seguir cumplimentando en diferentes momentos.
Simplemente se debe “Acceder al Detalle” a través del botdén de la columna de la izquierda.

DOUISHINL LU IUEU Alld

de Almeria la documentacion

191 registros encentrados, mostrando del 1 al 20.[Primero/Anterior] 1, 2, 3.4, 5, 6.7, 8 [Siguiente.f[lltimo]

Codigo de la . ) )
Saolicitud Denominacion Tipo Estado Acciones
5011272009070601 | Graduado o Graduada en Ciencias Ambientales Alta Publicado en BOE

Una vez se selecciona una solicitud, se muestran los apartados de la misma, permitiendo
navegar por los diferentes apartados y, si aln no esta completa, cumplimentar las diferentes
secciones.

Siguiendo con la creacién de una nueva solicitud, una vez que pulsamos “Nuevo”, obtenemos
un primer formulario, cuyos campos debemos cumplimentar y validar para poder seguir
adelante con la solicitud. Como ejemplo, vamos a crear una solicitud de un nuevo grado.
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Gestién de personas — - . 8
o . Descripcic’)n del Titulo - [Universidad de Alcala]
Listado de salicitudes © Ayuda © Ayuda Formulario Web
» Datos de la solicitud . * Campos obligatorios
Acreditacidn Institucional Solicitante
Salir Universidad * - JNVErSIdad de AlcaiE ~
Centro * ° Seleccione un valor de la lista v

Descripcion General:

Nivel académico®: Seleccione un valor de la lista v | | Seleccione un valor de la lisia v
Denominacion corta™
Confirmar
Denominacién espec.:
Nivel MECES™ Seleccione un valor de la lista v

Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades y Centros:

Todas las palabras llevaran su primera letra en maylsculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjunciones, etc.
Ejemplo:

Graduado o Graduada en Desarrollo, Gestién Comercial y Estrategias de Mercado por la Universidad...

Master Universitario en Calidad de Medicamentos, Cesméticos y Alimentos por la Universidad...

Confirmar

Punto 1. Descripcidn, objetivos formativos y justificacion del titulo
[1.1-1.3] Denominacidn, ambito, menciones/especialidades y otros datos basicos

En el primer campo, “Universidad” (Solicitante), aparece automaticamente y no se puede
modificar. A continuacion, en el campo “Centro”, podemos elegir un centro, de entre los que
ofrece la lista desplegable y que corresponderd con los que pertenecen a la Universidad.
Seleccionamos el “Nivel académico”, en este caso “Grado”. A la derecha, un campo en gris nos
informa de que la solicitud corresponde al R.D. 822/2021:

Nivel académico*: Grado ~ || Grado - RD 822/2021 (2 v
Completamos el resto de los campos:

Salicitud de Verificacion de Titulos Universitarios Oficiales

Gestidn de personas L. o ) . . . . . ’ .
. . Descripcion, objetivos y justificacion del titulo - [Universidad de Alcal3] 8
& Listado de solicitudes Ayuda Ayuda Formulario Web
b Datos de la solicitud . * Campos obligatorios
& Acreditacién Institucional Solicitante
Salir Universidad * : Universidad de Alcala o
Centro * - Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica ~

Descripcién General:

Nivel académico™ Grado w || Grado - RD 8227202 v
Denominacion corta®:
Confirmar
Denominacion espec.:
Nivel MECES*: Seleccione un valor de Ia lista v

Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades y Centros:

Todas las palabras llevardn su primera letra en maylsculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjunciones,
etc.Ejemplo

Graduado o Graduada en Desarrollo, Gestion Comercial y Estrategias de Mercado por la Universidad ...

Master Universitario en Calidad de Medicamentos, Cosméticos y Alimentos por ia Universidad ...

Titulo Conjunto™ Seleccione un valor de la lista v
Rama ™ : Seleccione un valor de Ia lista v

Ambito de Conocimiento * - Seleccione un valor de |a list: v
Fundacion para el Conocimiento Madrimas b

Agencia evaluadora

Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automdticamente a partir de |a universidad Selicitante

Validar
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Rellenamos el campo “Denominacién corta”, con el nombre del grado, pero sin incluir el
principio de la denominacién “Graduado o Graduada en” y el final “por la Universidad de...”, que
se afiaden automaticamente. Por ejemplo, le damos la denominacién “Informdtica de prueba
11/04”. Al pulsar “Confirmar” (debajo del campo “Denominacion corta”) se compone la
denominaciéon completa (Denominacién espec.). Por ejemplo, si introducimos “Informatica
de...” la denominacién completa sera: “Graduado o Graduada en Informdtica de...”

Descripcion General:

Mivel académico™ Grado w
Denominacion corta®: Informatica de prueba 11/04

o

T

inacion espec.:
Graduado o Graduada en Informatica de prueba 11/04 por 13 Universidad de Alcala

En el campo “Nivel MECES”, elegiremos normalmente el valor “2” (en el caso de grado), salvo
en aquellos casos previstos (grados con al menos 300 ECTS, de los que 60, o mas, tengan nivel
de master), para los que se quiera solicitar la adscripcién al nivel 3 MECES. En este ultimo caso,
al elegir el nivel 3 en el desplegable, se considera que se trata de una solicitud simultanea de
adscripcidn y aparece un nuevo campo informativo que lo muestra (en este caso, no se puede
modificar):

Denominacion espec.:
Graduado o Graduada en Informética de prusba 11/04 por la Universidad de Alcala

Nivel MECES®: 3 hd
Solicita adscripcion al nivel 3 de O
MECES™

Seguimos con nuestro ejemplo sencillo, seleccionando el caso mas comun, MECES 2. A
continuacién elegiremos si se trata de un “Titulo Conjunto”, en cuyo caso indicamos de qué tipo
(Nacional o Internacional) o no. En nuestro ejemplo elegimos “No”:

Mivel MECES®: 2 v

Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades v Centros:

Todas las palabras llevaran su primera letra en mayusculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjunciones,
etc. Ejemplo:

Graduado o Graduads an Desarrollo, Gestidn Comercial ¥ Estrategias de Mercado porla Universidad .

Master Universitario en Calidad de Medicamentos, Cosméficos y Alimentos por la Universidad ...

Titulo Conjunto*: Seleccione un valor de a lista v
Rama *: Seleccione un valor de la lista
Ambito de Conocimiento * - Internacional

MNacional
Agencia evaluadora: No

Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automaticaments a partir de Ia universidad Solicitante.

Validar

Seleccionamos la rama y ambito del conocimiento al que se asigna la titulacion. El campo de
“Agencia evaluadora” se rellena automaticamente, segun corresponda.
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Nota.- En todos los casos, antes y después de pulsar el botén “Validar” es necesario fijarse en
que no se esté recargando el formulario. Es necesario esperar mientras se carga para evitar
errores. Sabremos que se ha terminado de cargar o validar una parte del formulario cuando en
la pestafia de arriba y/o en el centro de la pantalla deje de aparecer el icono que indica que se
estd procesando la carga:

@Dlicitud de Verificacién de Titul X |

Afiadimos nuevas menciones, pulsando “Nuevo” (si las hubiera) y seleccionamos uno de los dos
valores del campo Mencidn dual Si/No:

Validar
Menciones
Mingun registro encontrado.
Nuevo
Mencion Dual®; Seleccione un valor de la lista w
Validar

En el ejemplo no anadimos menciones y elegimos “No” en Mencién Dual.

Pulsamos “Validar”

.3~ Graduado o Graduada en Informdtica de prueba 11/04 per Ia Universidad mg
de... (15004852022041101) - [Universidad de Alcald]

8 Ayuda @ Ayuda Formulario Web
Descripcion, objetivos y justificacion del titulo

Aviso: Cerrar mensajes. g3
¥ L= operacidn == ha rezlizado con éxito

Cuando la validacién se realiza correctamente, aparece arriba un mensaje de confirmacién “La
operacion se ha realizado con éxito”.

Nos fijamos en la columna de la izquierda, dénde se van marcando en negrita los puntos de la
memoria por los que vamos pasando y pulsamos sobre el siguiente punto que queramos
rellenar:
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B Listado de solicitudes
¢ Datos de la solicitud

@ 1. Descripcion,
objetivos formativos
y justificacion del
titulo

» [1.1-1.3]
Denominacion,
ambito,
menciones,
especialidades y
otros datos basicos

» [1.4-1,9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas v
plazas

[1.4-1.9]: Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas

Pulsamos sobre el menu de la izquierda y llegamos a esta pantalla:

* Datos de la solicitud

# 1. Descripcién,
objetivos formativos
v justificacién del
titulo

» [1.1-1.3]
Denominacidn,
ambito, menciones/
especialidades y 029
otros datos bésicos
[1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas y
plazas

#» [1.10] Justificacion
[1.11-1.13] Objetivos
formativos,
estructuras
curriculares
especificas y de
innovacidn docente

Solicitante

Un registro encentrado.

Caodigo Denominacion

Universidad de Alcala

[

Participantes
Ming(n registro encontrado.

¥

Centro imparticion
Un registro encontrado.

Centro
Responsable

¥

[1.14] Perfiles
fundamentzles de
=greso y profesiones
reguladas

® 2, Resultados del

proceso de formacion y
de aprendizaje

Codigoe

Faculiad de

28026687 Farmacia

Denominacion

2. Admisidn,
reconoccimiento y
maovilidad

4., Planificacidn de laz
ensefianzas

5. Personal académico
v de apoyo a2 la
docencia

€. Recursos materizles
e infrzestructurales,
practicas y servicios
7. Calendario de
implantacidn

8. Sistema Interno de
Garantiz de |z Calidad
¥ anexos

Darsnnas szncizdse = |2

Créditos:

Creditos formacion basica:
Créditos obligatorios:
Creditos optatives:

Créditos practicas académicas
externas:

Créditos trabajo de fin de grado
o master:

Créditos ECTS: 0

M AYUUS B AYUUG 1 U Yoy

Universidades y Centros de imparticién

* Campos obligatorios

Modificar Anadir Centro de imparticion
[E Modificar » Afadir Centro de imparticion
Nuevo
Universidad EETTDAETEITED Seleccionar Eliminar

Institucionalmente

Universidad de

Alcala [E” Seleccionar [E¢Eliminar

Modificar

Validar

Obtenemos los datos de Universidades y Centros de imparticién. Por defecto, aparece la
Universidad desde la que estamos haciendo la solicitud y el centro que habiamos seleccionado
en la primera pantalla. En el caso de titulos conjuntos, serd necesario afadir los datos de las
demas universidades participantes.
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En este ejemplo estamos dando de alta un titulo “No conjunto” y con un Unico centro de
imparticidon. Si queremos afiadir mas centros, seleccionamos “Afadir Centro de imparticion”
arriba, elegimos y marcamos el “Centro Responsable”.

Es necesario completar los datos de nimero de plazas y modalidades que se imparten en cada
centro. Para ello, pulsamos “Seleccionar” en la linea de cada Centro:

Centro imparticion
Un registro encontrado.

Centro Centro Acreditado

Responsable Codige  Denominacion Universidad Institucionalmente Seleccionar Eliminar
@ — |Facultad de Universidad de , ) -
) 28028687 o Alcals [E" Seleccionar | [B¥Eliminar

Esperamos a que aparezca la pantalla de captura de datos de plazas e idioma en que se
imparten:

Informacion referente al centro en el que se imparte el titulo:

Presencial: Plazas: 200
Semipresencial / Hibrida: ] plazas:
A distancia / Virtual: ) Plazas:

Plazas ofertadas:

Nimero total de plazas 200
ofertadas en el centro:

Nimero de plazas de nuevo 150
iNgreso para primer curso:

Validar
Idiomas en los que se imparte:
Denominacion Eliminar
CASTELLAMNO @Eliminar
Nuevo

Antes de validar, es necesario dar de alta un idioma (pulsando en “Nuevo”), como se ha hecho
en la pantalla anterior (para que no se origine ningun error). Ademas, es necesario completar,
al menos, algun dato del primer bloque y los campos del segundo bloque, de plazas ofertadas
en el centro.

Mientras vamos rellenando la solicitud, conviene mirar, de vez en cuando, la “Guia de errores”
para ir corrigiéndolos desde el principio:
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LR IR RI-RRL N -R Ry}

8. Sistema Interno de
Garantiz de |z Calidad
¥ anexos

Personas asociadas a la
solicitud

Informe pravio de la
Comunidad Autdnoma
Guia de Errores
Borrador de Impresidn

¥ Desistir

B Acreditacion Institucional

B Salir

Volvemos al punto [1.4-1.9] Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas
(pulsando sobre el menu de la izquierda). Al pulsar “Modificar”, debajo de “Créditos”, se abre
una nueva ventana, rellenamos los datos, salvo el campo “Créditos ECTS” que se rellena
automaticamente sumando los valores que consignemos en los demas campos al pulsar
“Validar”:

Créditos:

Créditos formacion basica *

Créditos obligatorios *
Creditos optativos *

Creéditos practicas académicas

externas *

Créditos trabajo de fin de grado

o master *
Créditos ECTS:

Validar

Cuando termina de validar, podemos volver al punto [1.4-1.9] Universidades, centros,
modalidades, créditos, idiomas y plazas (pulsando sobre el punto del menu de la izquierda) y
comprobamos que se han trasladado los valores que habiamos rellenado en la pantalla anterior;
pulsamos validar:

Creditos:

Creditos formacion basica
Creditos obligatorios:
Creditos optativos:

Créditos practicas académicas
externas:

Créditos trabajo de fin de grado
o master:

Creditos ECTS:

Modificar

Validar
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[1.10] Justificacion:

Anexamos un documento pdf con el contenido solicitado (pulsando sobre “Anexar
documento”). No olvidemos pulsar Validar cuando veamos que se ha cargado el pdf.

Gestion de personas

B Listado de solicitudes

¥ Datos de la solicitud

]

1. Descripcidn,
objetivos formativos
y justificacion del
titulo

» [1.1-1.3]

Denominacidn,
ambito, menciones/
especialidades v
otros dates basicos

» [1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas v
plazas

» [1.10] Justificacion

» [1.11-1.13] Objetivos

P Graduado o Graduada en Informatica de prueba 11/04 por la Universidad
de... (15004352022041101)

Justificacion

Justificacion del interés del titulo y contextualizacion:
 Anexar documento

Validar

[1.11-1.13] Objetivos formativos, estructuras curriculares especificas y de innovacién
docente:

Abrimos el siguiente cuadro de texto, pulsando, como siempre, en el menu de la izquierda:

¥ Datos de la solicitud

@ 1. Descripcidén,
objetives formativos

y justificacién del

titulo

»

¥

£l

£

£

[1.1-1.3]
Denominacién,
dmbito, menciones/

Ayuda Ayuda Formulario Web

Objetivos formativos, estructuras curriculares especificas y
de innovacion docente

* Campos obligatorios

Objetivos formativos:

& @ & Qb Fli= o= £ =

especialidades y

otros datos bdsicos A-DB-|B T U S T Formato - Fuente ~|| Ta - [

i
B

[1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas y
plazas

[1.10] Justificacion
[1.11-1.13]
Objetivos
formativos,
estructuras
curriculares
especificas y de
innovacion docente
[1.14] Perfiles
fundamentales de
egreso y profesiones
regufadas

@ 2. Resultados del

proceso de formacion y
de aprendizaje

@ 3. Admisién,
reconocimiento y
movilidad

@ 4, Planificacion de las
ensefianzas

@ 5. Personal académico

v de apoyo a la
docencia

@ 6, Recursos materiales
e infraestructurales,
practicas y servicios

e 7, Calendario de
imnlantaridn

body p

Guardar

Estructuras curriculares especificas y estrategias metodologicas de innovacion docente (opcional):
 Anexar documento

Validar
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En este punto se cumplimenta el campo de texto “Objetivos formativos” (obligatorio) y
opcionalmente, subimos un pdf con la descripcién de las estructuras curriculares especificas y
estrategias metodolégicas de innovacion docente. No nos olvidemos de pulsar “Validar” y
comprobar el mensaje de arriba que indicara que la operacidn se ha realizado correctamente.

Si no cumplimentamos el campo de “Objetivos formativos”, obtendremos, al consultar la “Guia
de errores”, un error de este tipo:

Pantalla 1.11-1.13

Errores Avisos
Se debe rellenar el campo de objetivos formativas
[1.14] Perfiles fundamentales de egreso y profesiones reguladas:

Se indicard, en el campo de texto libre, los perfiles fundamentales de egreso y se seleccionara si
el titulo habilita para profesion regulada o si es condicidn de acceso para un titulo profesional:

Ayuda
Perfiles fundamentales de egreso y profesiones reguladas

FPerfiles de egreso™

Habilita para profesién Mo hd
regulada™
Condicion de acceso para titulo | MO bl

profesional™
Validar

Como ya se ha dicho, antes de pulsar “Validar”, esperar a que se recargue el formulario
actualizado antes de seleccionar el valor del desplegable siguiente. Si no esperamos lo
suficiente, no se cargaran los valores. Después de pulsar “Validar” debera aparecer el mensaje
que indica que se ha cargado correctamente.

Los campos de profesion regulada y condicién de acceso para titulo profesional son

incompatibles, no pueden tomar el valor “Si” de forma simultdnea. Si se seleccionara el valor si
en ambos, aparecerd este error en la Guia de Errores:

Pantalla 1.14

Errores Avisos

La Habilitacion para Profesion regulada v el Acceso a Titulo profesional con opciones excluyentes

Si se elige “Si” en alguno de estos dos campos, se abre una lista desplegable para elegir uno de
los posibles valores.
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Punto 2. Resultados del proceso de formacion y de aprendizaje

¥ Datos de la solicitud

o Resultados del proceso de formacion y de aprendizaje
@ 1, Descripcion,

objetivos formativos y
justificacion del titulo Relacion de resultados de aprendizaje:
® 2. Resultados del
proceso de
formacion y de
aprendizaje
@ 3. Admisidn,
reconocimiento vy
movilidad

= A4 Rl _IC__ i A oo

Mingun registro encontrado.

Nuevo Validar

Pulsamos “Nuevo” y se abre una nueva pantalla:

Ayuda
Resultados del proceso de formacion y de
aprendizaje

Resultado de aprendizaje:

Codigo *
Tipo®: Seleccione un valor de |3 lista w

Descripcion =

Ariadir y Volver Afiadir y Continuar

Vamos afiadiendo resultados del aprendizaje. El campo cédigo no tiene reglas para su creacion,
se consigna segun criterio de la Universidad. El desplegable “Tipo” ofrece los siguientes valores:

Resultado de aprendizaje:

Codigo *:
Tipo*: Seleccione un valor de 13 lista
Descripcion * : Seleccione un valor de lalista |

Conocimientos o contenidos
Competencias
Habilidades o destrezas ry Continuar

Por ultimo, en el campo “Descripcidn” se consigna un texto libre.

Pulsando “Aiadiry Volver”, se van creando todas las entradas que sean necesarias. Por ejemplo,
creamos una de caday, al final, pulsamos “Validar”:
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& Ayuud & AyUuud rUninmuiang Ve B vuIvel

Resultados del proceso de formacion y de

aprendizaje

* cam pos obligatorios

Relacion de resultados de aprendizaje:

3 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Codigo Descripcion Tipo Seleccionar Eliminar
COD_100 Competencia 1 Competencias [E" Seleccionar [BEliminar
CoD_200 Conocimigntos o contenidos Conocimigntos o contenidos [E* Seleccionar [E¥Eliminar
CoD_300 Hahilidades o destrezas Hahilidades o destrezas [E” Seleccionar @'Eliminar

Nuevo Validar

Punto 3. Admisidn, reconocimiento y movilidad

3.1. Requisitos de acceso y procedimientos de admision

Consta de dos campos: un desplegable donde se indica si se cumple o no con los requisitos de
acceso segun la legislacion vigente y un campo de texto libre para la descripcion:

Gestién de personas
Listado de solicitudes
» Datos de la solicitud

@ 1. Descripcidn,
objetivos formativos y
justificacion del titule

@ 2. Resultados del
proceso de formacion y
de aprendizaje

@ 3. Admision,
reconocimiento y
movilidad

» 3.1. Requisitos de
acceso y
procedimientos de
admision

3.2. Criterios para el
reconocimiento y
transferencias de
créditos

L-]‘ Graduado o Graduada en Informatica de prueba 11/04 por la Universidad o " 8
de... (1500485202204 1101) - [Universidad de Alcala]
Ayuda Ayuda Formulario Web
Admision, reconocimiento y movilidad
* Campes obligatorios
Requisitos de acceso y procedimientos de admision:

4 Cumple requisitos de acceso segin la legislacion vigente?; »&¥leccione un valor de Ia lista

Descripcidn: ‘Seleccione un valor de la lista
Si
B @ - Q by E =
A-[@-| B I U S I | Fomalo ~ || Fuente - Ta. - | A E =

a
L

3.2. Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos

En este punto se consignan el nimero maximo y minimo de créditos que se podrian reconocer
segun diferentes procedencias. En algunos casos es necesario adjuntar, ademas de los créditos
minimo y maximo, un documento pdf o una descripcidon en campo de texto libre. Es aconsejable
subir los pdf’s y rellenar el campo Descripcidn antes de consignar los valores minimo y maximo,
ya que, en determinadas circunstancias no se graban los valores. También hay que tener en
cuenta que, si no se reconocen créditos, es necesario consignar un 0 en ambos valores.

La aplicacion contempla tres bloques donde consignar los créditos minimos y maximos, asi como
la informacién adicional, de diferentes tipos de convalidacién de créditos. Si ademas se quiere
reflejar un reconocimiento de créditos de otro tipo de ensefianzas, se incluird en el campo de
texto libre “Descripcién”.
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B Ayuda @& Ayuda Formulario Web
Admisién, reconocimiento y movilidad
* Campos obligatorios
Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos:
Reconocimiento de Créditos cursados en centros de formacion profesional de grado superior,
Minimo:
Maximo:
Convenio: *Anexar documento
Reconocimiento de Créditos Cursados en Titulos Propios.
Minimo:
Maximo:
Titulo propio: *Anexar documento
Reconocimiento de Créditos Cursados por Acreditacion Experiencia Laboral y Profesional.
Minimo:
Maximo:
Descripcion:
B @ % Qb [ E||= = £ 2 2 5=
A-@- B I U S T |Formato ~| Fuente ~| Ta. - | = e

3.3. Movilidad de los estudiantes propios y de acogida

En este punto se abre un cuadro libre de texto para consignar la informacion requerida

¥ Datos de la solicitud

® 1, Descripcidn,
objetives formativos v
justificacion del titulo
2. Resultados del
proceso de formacidn y
de aprendizaje
3. Admisién,
reconocimiento y

Aviso:
¥ La cperacitn se ha realizado con éxito

®

@ Ayuda & Ayuda Formulario Web & Volver

Admision, reconocimiento y movilidad

Cerrar mensajes. &3

* Campos obligatorios

Movilidad de los estudiantes propios y de acogida:

movilidad

» 3.1. Requisitos de = [m | RBf. bs | E= 1= = A= = = =
ey B & ¥ QN[&F|| & = F e = =
procedimientos de
admisién A- - B I U S| T Fomabo Fuente Ta.. - ||MA ==}

» 3.2. Criterios para el
reconocimiento y
transferencias de
créditos

» 3.3. Movilidad de
los estudiantes
propios y de
acogida

Punto 4. Planificacion de las ensefianzas

4.1. Estructura basica de las ensefianzas

En este punto se incorpora el plan de estudios

Texto referido a la movilidad de los estudiantes propios y de acogida

(pdf) y la estructura de la ensefianza con arreglo

a tres niveles numerados del 1 al 3, que corresponde, respectivamente, a Mddulos o materias,

materias o asignaturas y asignaturas:
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Planificacion de las ensefianzas

Estructura basica de las ensefianzas :

Plan de estudios: T ver documento Bl Eliminar

Elementos de nivel 1 (médule o materia) en los que se divide la ensefianza:

Existen elementos de nivel 1% si sl

Validar

Ningun registro encontrado.

Nuevo

Si el titulo se estructura en mddulos, elegimos “Si” en el desplegable de “Elementos de nivel
1...”, y en la pantalla siguiente pulsamos “Nuevo”. Si no los tiene, al seleccionar “No” en el
desplegable, se creara un mddulo vacio, denominado “Sin Médulo”, del que colgaran los demas
niveles:

Elementos de nivel 1 (médulo o materia) en los que se divide la ensefianza:

Existen elementos de nivel 1% Mo bl

Validar

Id Denominacion
0 Sin Madulo

Para continuar la con la descripcion de los niveles siguientes, debe confirmar los cambios pulsando sobre
a "validar".

Esto implica que se perdera la informacion que se haya cargado en los elementos de nivel 2.

Pulsando “Validar” llegamos a la siguiente pantalla, donde tenemos la posibilidad de pulsar
“Seleccionar” para vincular la estructura de los siguientes niveles (en el caso de haber
seleccionado “Si” en el desplegable anterior de elementos de nivel 1, se comportara de una
forma similar, pero particularizando la vinculacién con cada uno de los médulos que hayamos
creado).

Aviso: Cerrar mensajes. &3

b La operacién == ha raslizade con it

* Campos obligatorios
Estructura basica de las ensefianzas :

Plan de estudios: T ver documento [E¥ Eliminar

Elementos de nivel 1 (médulo o materia) en los que se divide la ensefianza:

Existen elementos de nivel 1% | No hd
Validar
Id Denominacion Seleccionar
0 Sin Modulo [E" Seleccionar
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Pulsando “Seleccionar”, llegamos a la siguiente pantalla:

@ Madulo o Materia : Sin Modulo
Planificacion de las ensefanzas

Datos del nivel 1:

Denominacion * : Sin Modulo
ECTS *:

Elementos de nivel 2 en los que se divide el nivel 1:
Mingun registro encontrade.

Nuevo Validar

Pulsando “Nuevo” entramos en la descripcion del nivel siguiente (materia o asignatura):

@ Mddulo o Materia : Sin Modulo

. . . @ Ayuda @ Ayuda Formulario Web @ Volver
Planificacion de las ensenanzas

* Campos obligatorios
Datos del nivel 2 (materia o asignatura):

Denominacion * -
Cardcter™: Seleccione un valor de la lista v
ECTS Materia:

Guardar

Consignamos la Denominacion y el Caracter de la asignatura y el nimero de créditos ECTS.

H- Graduado o Graduada en Informatica de prueba 11/04 por la Universidad
de..  (15004852022041101)

@ Médulo o Materia : Sin Modulo
Planificacion de las ensefanzas

Datos del nivel 2:

Denominacion * ; Modulo o materia
Cardcter*: Seleccione un valor de Ia lista v

ECTS Materia: Seleccione un valor de la lista

BASICA

MIXTA

OBLIGATORIA

COPTATIVA

PRACTICAS EXTERNAS

SEGUN ASIGNATURAS

TRABAJD FIN DE GRADC / MASTER
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Dependiendo del Caracter que elijamos, se desplegardn los campos que sea necesario
cumplimentar:

En el caso “BASICA”:

Datos del nivel 2 (materia o asignatura):

Denominacién * - nivel 2 (materia)

Caracter*: BASICA )
Ambito de Conocimiento™ Farmacia v

ECTS Materia: 25

Guardar
En el caso “MIXTA":
reconocimiznto y
maovilidad Datos del nivel 2 (materia o asignatura):
& 4. Planificacion d . - -
las E:::!'ﬁc::::; = Denominacion * : nivel 2 (materia)
» 4,1. Estructura Caracter™: MIXTA ™
basica de las Ambito de Conocimiento * - Farmacia ks
ensefianzas L
B ECTS de la parie basica: &0
= 4.1.1. Materias o . . 75
Asignaturas ECTS de la parte obligatoria:
(MNivel 2} ECTS de la parte optativa: 0
= Materia o
Asignatura
(Nivel 3) Validar
= 4.1.1.1. Datos
basicos de la
materia o la Despliegue temporal:
asignatura
= 4,1.1.2,
REEUItE_dC‘_S de Unidad Temporal:
aprendizaje
» 4.2, Actividades vy
metodologias MNota: Para registrar la unidad temporal es necesaric grabar un Despliegue temporal,
dacentes
# 4,3, Sistemas de
evaluacidn
» 4.4. Estructuras ECTS Anual 1: & Afadir ECTS Anual 2: & Afadir E
curricula res Ellminar Eliminar
especificas £
® 5, Personazl académico ECTS Anual 4: ANadir ECTS Anual 5: Afadir
v de apoyo a la
docencia

En el resto de los casos (“OBLIGATORIA”, “OPTATIVA”, “PRACTICAS EXTERNAS”, “SEGUN
ASIGNATURAS” y “TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER”), se consignard la Denominacién vy el
numero de créditos ECTS.
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@ Médulo o Materia : Sin Modulo

Ayuda Ayuda Formulario Web Volver
Planificacion de las ensefianzas

® Campos obligatorics
Datos del nivel 2:

Denominacion * : Madulo o materia
Caracter® OBLIGATORIA w
ECTS Materia:

Guardar

Introducida la informacion, pulsamos Validar y entramos en la pantalla siguiente, en la que
tenemos que especificar la Unidad Temporal (Anual, Semestral, Cuatrimestral o Trimestral) y se
despliegan los campos de ECTS para rellenar (un nimero de campos maximo, superior al
necesario, segun el periodo elegido):

Médulo o Materia : Sin Modulo
Materia o Asignatura : nivel 2 (materia)

Ayuda Ayuda Formulario Web Volver
Planificaciéon de las ensefianzas

* Campos obligatorios
Datos del nivel 2 {materia o asignatura):

Denominacién * - nivel 2 (materia)

Caracter™ BASICA ~
Ambito de Conocimiento™ Farmacia v

ECTS Materia: 25

Validar
Despliegue temporal:
Unidad Temporal:

Nota: Para registrar la unidad temporal es necesario grabar un Despliegue temporal.

ECTS Anual 1: Afadir ECTS Anual 2: Afadir ECTS Anual 3:
ECTS Anual 4 Afadir ECTS Anual 5: Ahadir ECTS Anual 6:

Afadir

Anadir

Elementos de nivel 3 (asignatura) en los que se divide el nivel 2:

Ningun registro encontrado.

Nuevo

Desde este nivel (Mddulo o materia) pulsamos “Nuevo” y entramos en el nivel 3, el de
Asignatura, donde indicamos la denominacién, el Caracter y nimero de créditos ECTS:
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Modulo o Materia @ Sin Modulo
Materia o Asignatura : Madulo o materia

Planificacion de las ensefianzas

Datos del nivel 3:

Denominacion * .
Caracter * - Seleccione un valor de la lista
ECTS:

Validar

2 Ayuda @ AyudaF

Pulsamos validar. Especificamos la Unidad Temporal para la asignatura y rellenamos los campos

del despliegue temporal que sean necesarios:

Materia o Asignatura : Médulo o materia

Modulo o Materia : Sin Modulo
Asignatura : Algebra

Planificacion de las ensefianzas

Datos del nivel 3:

Denominacién * : Algebra
Caracter * - BASICA -
ECTS: B

Validar
Despliegue temporal:
Unidad Temporal:

Nota: Para registrar la unidad temporal es necesario grabar un Despliegue temporal.

ECTS Anual 1: |6 Afadir Eliminar ECTS Anual 2: Afadir
ECTS Anual 4 Afiadir ECTS Anual 5: Afadir

4.1.1.2. Resultados de aprendizaje:

B8 Ayuda

8 Ayuda Formulario Web & Volver

¥ Campos obligatorios

ECTS Anual 3: Afiadir
ECTS Anual & Afiadir

Entramos en este nivel de desglose combinando la navegacién entre el panel de la izquierda
(desde el punto 4.1.1) y el de la derecha, especificando opciones hasta llegar al 4.1.1.2. Nos
aparece el listado de Competencias, Conocimientos o contenidos y Habilidades o destrezas que
habremos definido en el punto 2 (Resultados del proceso de formacién y de aprendizaje) y los

afiadimos a la materia (se pueden quitar, si nos equivocamos).
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Gestion de personas
i o de.. (15004852022041101)
Listado de solicitudes

» Datos de la solicitud Modulo o Materia : Sin Modulo

@ 1. Descripcién,
objetives formativos y
justificacian del titulo
2. Resultados del
proceso de formacidn y
de aprendizaje

2

L‘F Graduado o Graduada en Informatica de prueba 11/04 por la Universidad

Materia o Asignatura : Modulo o materia

8

- [Universidad de Alcala]

Ayuda Ayuda Formulario Web Volver

Competencias del elemento de nivel 2

® Campos obligatorios

Relacion de competencias generales y basicas en el elemento de nivel 2:

® 3. Admisién, 3 registros encontrados, mostrande todos 0s registros
recenccimiento y
movilidad ) Codigo Descripcion Denominacion Tipo
@ 4, Planificacion de
las ensefianzas CoD_100 Competencia 1 Competencia 1 Competencias Bk Etiminar
» 4.1. Estructura . _ - . - 3
basica de las CoD_200 Conocimientos o contenidos Conocimientos o contenidos Conocimientos o contenidos Aniadir
ensenanzas COD_300 Habilidades o desirezas Habilidades o desirezas Habilidades o destrezas B Eliminar

- 4.1.1. Materias o
Asignaturas
(Nivel 2)

- Materia o
Asignatura
(Nivel 3)

- 4.1.1.1. Datos

4.2. Actividades y metodologias docentes

¥ Datos de la solicitud

Validar

Ayuda Ayuda Formulario Ve

Planificacion de las ensefianzas

@ 1, Descripcion,
objetivos formativos v
justificacion del titulo
2. Resultados del
proceso de formacion vy
de aprendizaje

Actividades formativas:

L]

B & %

* Campes obligatoric

Q b

L]

3. Admisidn,
reconocimiento y

A-B-|B I U S

T, || Fomato ~

Fuente - Ta.. -~

movilidad
4. Planificacién de
las ensefianzas

L]

» 4.1, Estructura bésica
de las ensefianzas
» 4.2, Actividades y
metodologias
docentes
» 4.3. Sistemas de
evaluacién
» 4.4, Estructuras
curriculares
especificas
@ 5, Personal académico
v de apoyo a la
docencia
@ &, Recursos materiales
e infraestructurales,
practicas y servicios
@ 7. Calendario de
implantacidn
@ 8. Sistema Internc de
Garantia de la Calidad

body p

Metodologias docentes:

y anexos
g = = 'Y= = a= —
® Personas asociadas a la @ (@ | Ae- Q by E| =z = S
solicitud *
@ Informe previo de la . . = = -
e e 5 A B I U S| T || Nomal Fuente Ta... fzzz)

® Guia de Errores
@ Borrador de Impresion
b Desistir
Acreditacion Institucional

Salir

Se rellenan, en sendos campos de texto libre, la informacion sobre “Actividades formativas” y
“Metodologias docentes”. No nos olvidemos de pulsar el botén “Validar” al final.

4.3. Sistemas de evaluacion

Rellenar el campo de texto libre de la derecha que se desplegara al elegir el punto en el menu

de la izquierda:
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= Listauv uc sunuuucs
¥ Datos de la solicitud
@ 1, Descripcidn,

objetivos formativos v
justificacion del titulo

2. Resultados del

L]

proceso de formacion vy

de aprendizaje

3. Admisién,
reconocimiento y
movilidad

4. Planificacion de
las ensefianzas

L]

L]

» 4.1. Estructura basica

de las ensefianzas

» 4.2, Actividades vy
metodologias
docentes

» 4.3. Sistemas de
evaluacidn

» 4.4, Estructuras
curriculares
especificas

Sistemas de evaluacion:

Ayuda Ayuda Formulario Web

Planificacion de las ensefianzas

* Campos obligatorios

4.4. Estructuras curriculares especificas

Se afiade (opcionalmente) un documento pdf:

2 Listado de solicitudes

¥ Datos de la solicitud

@ 1, Descripcidn,

objetivos formativos v
justificacion del titulo

2. Resultados del

.

proceso de formacién vy

de aprendizaje
3. Admision,
reconocimiento y
movilidad

[ ]

.

las ensefianzas

» 4.1. Estructura basica
de las ensefianzas

» 4.2, Actividades y
metodologias
docentes

» 4.3. Sistemas de
evaluacion

» 4.4, Estructuras

curriculares
especificas

4. Planificacion de

B (@ | - Q b | BE||i= = £ 9| = = ==
A-BD-| B I U S Formate - || Fuente - Ta. - @ E =
Ul IS sL s e U U
Ayuda Ayuda Formulario Web
Planificacion de las ensefianzas
* Campos obligatorios
Estructuras curriculares especificas:
#Anexar documento {opcional)
Validar

Punto 5. Personal académico y de apoyo a la docencia

Se distingue entre “Personal académico” y “Otros recursos humanos”. Esta informacion se
aporta mediante la incorporacion de un documento pdf por cada tipo de personal:

Personal académico:
FAnexar documento

Otros recursos humanos:
FAnexar documento

Personal académico y de apoyo a la docencia

Validar

Como en los casos anteriores, no debemos olvidarnos de pulsar “Validar”, una vez incorporado

el documento.
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Punto 6. Recursos materiales e infraestructurales, practicas y servicios

Se incorporard un documento pdf con dicha informacion:

Recursos materiales e infraestructurales, practicas y servicios

Justificacion de que los medios y servicios son adecuados:
Anexar documento

Validar

Punto 7. Calendario de implantacion

7.1. Cronograma de implantacién

Se indica el curso previsto de inicio de imparticién (afio) y se anexa un cronograma en un
documento pdf.

Se recomienda anexar en primer lugar el documento, validar y, por ultimo, completar el curso,
para evitar errores de carga.

Calendario implantacion

Cronograma de implantacion:

Curso previsto de inicio de (2023 ]
imparticion:

Cronograma: #Anexar documento

Validar

7.2. Procedimiento de adaptacién

La aplicacién exige que se cumplimente el campo, pero hay casos en los que no procede. Para
es0s casos, escribir en el campo “NO PROCEDE” para evitar el error.

7.3. Ensefianzas que se extinguen

justificacidn del titulo
b 2. Resultados del Ensefianzas que se extinguen:
proceso de formacidn y
de aprendizaje
» 3. Admisidn,
reconocimiento y
movilidad Nuevo
» 4, Planificacidn de las
ensefianzas
b 5. Personal académico
v de apoyo a la
docencia
» 6. Recursos materiales
e infraestructurales,
practicas y servicios
» 7. Calendario de
implantacién

Ningtin registro encontrado

» 7.1. Cronograma de
implantacién

» 7.2, Procedimiento
de adaptacién

» 7.3. Ensefianzas
que se extinguen

¥ 8. Sistema Interno de
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Si este titulo extingue otras ensefianzas, pulsamos “Nuevo” y elegimos la Denominacidn de las

ensefianzas que se extinguen:
T Cam

Ensefianzas que se extinguen:
Seleccione un valor de |a lista »

Universidad * :
Denominacion = - Seleccione un valor de |a lista
Ariadir

Punto 8. Sistema Interno de Garantia de la Calidad y anexos

8.1 Sistema Interno de Garantia de la Calidad
Disponemos de un campo para afiadir el enlace Web.

E Ayuua & AYyuu
"

Sistema Interno de Garantia de la Calidad y anexos

Sistema Interno de Garantia de la Calidad:

Enlace:

Validar

8.2 Informacion publica
Ayuda Formulario Web

Campo de texto libre para consignar la informacién:
8 Ayuda
Sistema Interno de Garantia de la Calidad y anexos
* Campos chligatorios
Informacion puablica:
ERERLCS Q by § == E o9 E = ::IE’
A-BQ-/|B I U & T || Formato - || Fuente - Ta. - = =
8.3 Anexos
establece el Real Decreto

Este apartado permite incorporar documentos pdf adicionales que

822/2021, de 28 de septiembre.
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Personas asociadas a la solicitud

Este punto no se ha incluido dentro de los apartados de la memoria, pero es una informacion
vinculada a la solicitud, que se debe cumplimentar.

Es necesario cumplimentar los datos de las personas asociadas (Responsable, Representante
Legal y Solicitante) y marcar el selector para dar el consentimiento y aceptar las condiciones de
proteccion de datos:

T Lampos obligatonos
Datos de contacto:

Tipe de documento * ; Seleccione un valor de |a lista v

Documento * Consultar
Nombrs = -

Primer apellido * :

Segundo apellido:

Tel&fono Mawvil =

Fax™:

Correo electronico *

Domicilio * -

Codigo Postal = :

Provincia®: Seleccione un valor de 13 lista w

Municipio * - Seleccione un valor de a lista w
Cargo *:

|_J Doy mi consentimiento. Le informamos gue, en cumplimiento del Reglamente General de Proteccion de Datos, los datos
personales gue usted ha facilitado van a ser utilizadoes por &l Ministerio de Universidades para la tramitacion del procedimiento o
servicio que ha solicitado. Su consentimiento es necesario para el tratamiento posterior de estos dafos en el procedimiento o
servicio escogido por usted y sin los cuales ne seria posible tramitar su solicitud. Antes de dar su consentimiento, si necesita
informacion adicional sobre la proteccién de datos de cardcter personal del procedimiento o servicio que usted ha escogido
puede solicitarla en |a direccion electronica vsgti@universidades gob.es v s& le informard del responsable del tratamiento, del
delegado de proteccion de datos, de los fines del tratamiento ¥ su base juridica, de la legitimacién del tratamiento, de los
destinatarios de sus datos y de los derechos que usied pusde gjercer.

Validar

El campo “Fax” no es obligatorio.

Informe previo de la Comunidad Auténoma

Se despliega una pantalla con un apartado para subir un documento pdf obligatorio, salvo en
algunos casos tasados.

Guia de Errores

La guia de errores se incluye al final de los demas apartados de la memoria, pero conviene
consultarla mientras se va cumplimentando la solicitud, para poder ir corrigiendo los posibles
errores. Por ejemplo, los campos de “Reconocimiento de créditos”, deben tomar un valor
numeérico, aungue sea “0”. De no asignar valor, obtendremos este tipo de error:
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Ayuda Ayuda Formulario Web
Guia Errores

* Campos obligatorios
Los siguientes apartados deben ser validados para peder finalizar la solicitud:

Pantalla 3.2

Errores Avisos

Falta cumplimentar el campo "Reconocimiento de Créditos cursados en centros de formacion profesional de grado
superior: Minimo"

Falta cumplimentar el campo "Reconocimiento de Créditos cursados en centros de formacion profesional de grado
superior: Maxima”

Total

Total errores : 2 Total avisos : 0

Como podemos ver, nos informa de en qué pantalla o punto del menu se encuentran los errores
y de su naturaleza.

Cuando terminemos de corregir los errores nos dard la opcion de “Finalizar” y nos avisara de
gue una vez que se finalice, no se podra modificar la solicitud:

Guia Errores

Ml NOTA: una vez finalizada la solicitud no podra realizar ninguna modificacion.

Finalizar

Desistimiento

En un momento dado, se puede desistir de la solicitud. Antes de ejecutar esta instruccion,
pedird conformidad. Al consultar después el listado de solicitudes, aparecerd en estado
desistida.

Borrador de Impresion
Con esta opcidn se descargara un borrador en pdf de los datos que hemos introducido.
Registro de la solicitud

Una vez completada la solicitud sin errores, cuando pulsamos “Finalizar” (en la pantalla de la
Guia de Errores), dispondremos de una opcion en el menu de la izquierda que nos permite
registrar la solicitud a través del registro electrénico. Podemos hacerlo inmediatamente, o bien
en un momento posterior:

® Informe previo de la
Comunidad Autdnoma

[ =5id olicitud
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Al seleccionar “Registro electrénico” obtenemos a la derecha un desplegable para elegir un
firmante entre los posibles.

b Datos de la solicitud Ayuda Ayuda Formularie Web

¥ Impresién de la solicitud
¥ Registro electrénico
¥ Desistir

Registro electrénico
* Campos obligatorios
Registro electronico:

Seleccione el nimero de documento de identificacion del firmante: | Seleccione un valor de la lista ht

Acreditacién Institucional
Salir
Aceptar

Elegimos y pulsamos “Aceptar”. Obtenemos un ultimo aviso antes de confirmar:

W MAyuua & MyUua rurninuanv vvew

Registro electronico

Aviso: Cerrar mensajes. £3
P La cperacidn se ha realizado con &xito

A continuacion serd redirigido al registro telemdtico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para” Campos obligatorics
que registre su solicitud. El proceso consta de los siguentes pasos.

» Previamente se ha procesado un asiento de registro con el numero de identificacon SRBRGASEMNIF o CIF),
este nimero corresponde con el que debe contener su certificado digrtal .

b L3 siguiente paging le presents el mensaje & ﬁrmar,_ seguido por uns lista de campos adicionales asociados & s
solicitud con sus respectivos valores y una lista de ficheros adjuntos (en realidad su resumen SHA-1 y MDS, ver
nota).

» En la misma pagina verd un botén : "Firmar y registrar”, debe pulsario para completar |a operacion.

» Finaimente, cuando la operacidn termine con éxito, aparecerd una pantalla con el justificante de registro, que
puede imprimir y conservar.

El registro realizado podrd consultario en el momento que lo desee en hitps:isede.educacion.gob.es/registro.
electronico.htmi

NOTA: El resumen digital es el resultado de aplicar un algorntmo publicamente conocido a un conjunto de datos (SHA-1 y MD5
en este caso), obteniendo un valor numeérico (que recibe el nombre de hash) que es unico para dicho conjunto. Las
caracteristica principaies de este hash son que una pequefa vanacion en ios ¢atos onginaies produce un resultado muy
cistinto, y que es practicamente imposibie deducir como moddicar un documento para que produzca el mismo hash que otro
Cado. Ejlemplos de apicaciones de comprobacion de resumenes digitales pueden ser "CigestiT2004” o "HashCakk™ o
"hashtab”. Puede utilizar cuaiquier buscacor para localizar estas u olras y proceder a su descarga, instalacién y uso

Confirmar

Si confirmamos (pulsando el botdn), llegamos al proceso de firma electrénica:

Informacion del registro

D/D2 PUPINSPRERNIWESICCcono representante legal de la Universidad de Alcals.
SOLICITA QUE:

El titulo Graduado o Graduada en Informética de prueba 11/@4 por la Universidad de Alcaléd sea tramitado conforme a la legislacidn vigente.
4

Ficheros adjuntos

Descargar Anexos Solicitud

Descargar Cronograma de Implantacidn

Descargar Delegacidn de Firma
Descargar Descripcién del Plan de Estudios

Descargar Estructuras curriculares especificas

Descargar Justificacién de gue los medios materiales son adecuados

Descargar Justificacion del interés del titulo y contextualizacion
Descargar Otros recursos humanos

Descargar Personal

Descargar Solicitud XML

# Acceder al proceso de firma electrénica *3 Cancelar el proceso de registro
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Todavia tenemos la opcidn de Cancelar. Si accedemos al proceso de firma, se abrird un nuevo
formulario para firmar con el cliente @firma:

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

%3 Cancelar el proceso de firma

@ firma

Firma en cliente con @Firma

Firma elecirénica mediante certificado
electronico, almacenado en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

Necesitamos tener instalado en el navegador el certificado electrénico con el que vayamos a

firmar la solicitud. Pulsamos sobre la imagen de @firma. Una oportunidad mas antes de
proceder a la firma:

Proceso de firma electrénica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 1 intento)

El procedimi de firma sel do requiere la instalacién de la aplicacién AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracion.
Si no la tiene instalada, pulse aqui para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operative para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar:

Archivo 'f766062778cfe284c267e0bblbd5498d. pdf" . Pulse 'Descargar criginal sin firmar' para revisar el contenido que va a
firmar.

# Firmar | | [ Descargar original pendiente de firmar | ¥ Volver a la seleccidn de procedimiento

Si elegimos “Firmar”, se abrira la aplicacion “Autofirma” (tendremos que tenerla instalada en

nuestro equipo) y nos mostrara el certificado electrdnico. Lo elegimos vy, si todo ha ido bien,
obtendremos este resultado:
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Proceso de firma electronica

Solicitud f766062778cfe284c267e9bb1bd5499d registrada con éxito.

Descarga de la solicitud fimada: 7660627 78cfe?84c267e9bb1bd5499d pdf

Descarga del justificante con CSV: 37797449172434561625039
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificants pulsando el enlace del identificador.
;Qué es el CSV? (@

») Continuar con el tramite ‘

5) Variantes al procedimiento general (alta solicitudes de verificacion)

Iniciamos una solicitud nueva de un estudio de grado para ilustrar algunas opciones variantes
del caso desarrollado en el punto anterior.

Titulo Conjunto Nacional

En este caso, creamos un grado en Biologia como titulo conjunto nacional.

Ayuui Ayuud FOIIuEnNg ywen vuiven

b Datos de la solicitud

® 1. Descripcion,
objetivos formativos
y justificacion del
titulo

» [1.1-1.3]
Denominacién,
ambito,
menciones/
especialidades y
otros datos basicos
[1.4-1.5]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas v
plazas

[1.10] Justificacidn
[1.11-1.13] Objetivos
formativos,
estructuras
curriculares
especificas y de
innovacion docente
[1.14] Perfiles
fundamentales de
egress y profesiones
reguladas

2. Resultados del
proceso de formacién y
de aprendizaje

3. Admisién,
reconocimiento y
movilidad

4, Planificacidn de las
ensefianzas

5. Personal académico
v de apoyo a2 la
docencia

5. Recursos materiales
e infraestructurales,
practicas y servicios

7. Calendario de
implantacién

8. Sistema Internc de
Garantia de |a Calidad
¥ anexos

Personas asociadas a la
solicitud

Informe previo de la
Comunidad Auténoma
Guia de Errores
Borrador de Impresidn

¥

¥ v

¥

¥ Desistir

3 Acreditacidn Institucional

3 salir

Descripcion, objetivos y justificacion del titulo
Aviso: Cerrar mensajes. £3
¥ L= operacidn s= ha rezlizado con &xito

* Campos obligatorios
Descripcion General:

Nivel académico*: Srado +|[ Grado - RD 82
Biologia de Prueba 18/4/22
Confirmar

Denominacién corta®

Denominacion espec.:
Graduado o Graduada en Biologia de Prueba 18/4/22 por la Universidad de Alcala

Nivel MECES*: 2 hd

Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades y Centros:

Todas las palabras llevarén su primera letra en maydsculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjunciones,
etc Ejemplo:

Graduado o Graduada en Desarrollo, Gestién Comercial y Estrategias de Mercado por la Universidad

Master Universitario en Calidad de Medicamentos, Cosméticos y Alimentos por la Universidad ...

Titulo Conjunto™ Nacional v

Descripcion del Convenio * -
Convenio prueba

Adjunto del Convenio: T Ver documento B Eliminar

Rama *: Ciencias v

Ambito de Conocimiento * - Biologia y genética ~

Agencia evaluadora: Fundacion para el Conocimiento Madrimasd v

Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automaticamente a partir de la universidad Solicitante.

Validar
Menciones
Mingun registro encontrado.
Nuevo
Mencion Dual*: No v
Validar
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Al elegir “Titulo Conjunto”, es necesario facilitar una “Descripcién del Convenio” y subir el pdf
del mismo:

Titulo Conjunto®: Nacional w

Descripcién del Convenio * :
Convenio prusha

Adjunto del Convenio: ™ Ver documento [Bk Eliminar

Recordemos que, cuando se cambia un valor en el formulario, es necesario esperar a que se
recargue:

proceso de formacion y

de aprendizaje Adjunto del Convenio: T Ver documento [BkEliminar
e 3. Admisién, Rama*- Ciencias v
reconocimiento Y . - T s
movilidad Ambito de Conocimiento * - Biologia y aepeticay v/
@ 4. Planificacion de las Agencia evaluadora: Fundacion p@onocimiemo Madrimasd hd
ensefianzas
@ 5. Personal académico Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automaficamente a partir de |a universidad Solicitante

v de apoyo a la

Enla pantalla 1.4-1.9, es necesario afiadir los datos de la otra u otras universidades participantes
en el titulo conjunto. Si no lo hacemos, se mostrara un error:

i . i o Ayuda Ayuda Formulario Web Vol
Universidades y Centros de imparticién

Errores: Cerrar errores. &34
» Un plan conjunto al menos debe tener una universidad participante.

Pulsamos “Nuevo”:

» Datos de la solicitud Ayuda Ayuda Formulario Web

o Universidades y Centros de imparticion
® 1. Descripcién,

objetivos formativos . * Campos obligatorios
y justificacion del Solicitante
titulo

» [1.1-1.3]

Denominacién, . . . .
ambito, menciones/ Cadigo Denominacién Modificar Aiiadir Centro de imparticion
especialidades y

otros dates bésicos 029 Universidad de Alcala [E" Modificar + Afiadir Centro de imparticion
[1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas y Ninguin registro encontrado.
plazas

[1.10] Justificacién
[1.11-1.13] Objetivas @
formativos,

estructuras

curriculares Centro imparticion

especificas v de i

innovacién docente Un registro encontrado.

[1.14] Perfiles

fundamentales de Centro . . _ _
egreso y profesiones Responsable Codigo  Denominacion  Universidad
reguladas

2. Resultados del ® Universidad de = ;
procesn de farmacién y 28049859 Alcalé [E Seleccionar | [EEliminar

de aprendizaje
3. Admisién,
reconocimiento y Créditos:

mirilidad

Un registro encontrado.

£

Participantes

¥ ¥

¥

Centro Acreditado

Institucionalmente Seleccionar Eliminar

L]

®

Cumplimentamos los datos de la pantalla siguiente. Si lo deseamos, podemos utilizar el botén
“Filtrar”:
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~ Graduado o Graduada en Biologia de Prueba 18/4/22 por la Universidad de
.. (15004982022041801)

Universidades y Centros de imparticién

Participantes

Tipo de Entidad=: Universidad Macional -
Denominacion
Filtrar

Seleccione un valor de la lista v

i
Seleccione un valor de la lista
niversidad Rey Juan Carlo

RCEp L

Universidad = -

Pulsamos “Aceptar”. Se incorpora la nueva universidad como “Participante”.

Ayuda Ayuda Formulario Web
Universidades y Centros de imparticion

® Campos obligaterios
Solicitante

Un regisiro encontrado.

Codigo Denominacion modificar Anadir Centro de imparticion

029 Universidad de Alcald [E modificar » Afiadir Centro de imparticion

Participantes
Un registro encontrado.

Cadigo Denominacion modificar Eliminar Afiadir Centro de imparticion
056 Universidad Rey Juan Carlos E* modificar [B¥Eliminar | » Afiadir Centro de imparticion
Nuevo

Pulsamos “Afiadir centro de imparticién” en este ejemplo para ambos casos (Solicitante y
Participante) y elegimos los centros a través de los desplegables. Aparecen los nuevos centros y
es necesario elegir uno de ellos como responsable mediante el selector del campo de la

izquierda:

Centro imparticion
3 registros encontrados, mostrando todos |os registros
Centro Acreditado

Centro . e B
Responsable Codigo  Denominacién Universidad Institucionalmente

Seleccionar Eliminar

Facultad de Ciencias de Universidad Rey

28048373 la Salud. Campus de Juan Carlos [E” Seleccionar| BYEliminar

Alcorcon
® 28026687 Facultad de Farmacia m@;gsmad iz & Seleccionar [BYEliminar
Universidad de = - -
28049369 Alcala [E” Seleccionar| BYEliminar

Pulsamos “Seleccionar” para cada uno de los centros donde se imparte la titulacion y se indican,
para cada caso, los datos siguientes asociados a cada centro, sin olvidar los idiomas en que se

imparte:
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Datos asociados al centro

Aviso:

} La operacién se ha realizado con &xite

Informacién referente al centro en el que se imparte el titulo:

Presencial: Plazas: 200

Semipresencial / Hibrida: [ Plazas:

A distancia / Virtual: [ Plazas:
Plazas ofertadas:

Mumero total de plazas 200

ofertadas en el centro:

Nimero de plazas de nuevo 150

ingreso para primer curso:

Validar
Idicmas en los que se imparte:
Denominacién
CASTELLANO
Nuevo

Cerrar mensajes. £3

® Campos cbligatorios

Eliminar

[BkEliminar

Por ultimo, volviendo al menu anterior, pulsando en el panel de la izquierda:

» [1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas y
plazas

Pulsamos “Modificar” en la parte de abajo y rellenamos el nimero de créditos ECTS de cada
tipo. El nimero total “Créditos ECTS:” se calcula automaticamente al pulsar “Validar”:

Descripcion, objetivos y justificacion del titulo

Créditos:

Créditos formacion basica*: |60
Créditos obligatorios * : 120
Créditos optativos * 40
Créditos practicas académicas |10
externas *

Créditos trabajo de fin de grado |10
o master *:

Créditos ECTS: 240

Validar

El resto de la solicitud se rellena como se ha indicado para un titulo individual.

Titulo Conjunto Internacional

En este caso, hay que tener en cuenta que no pueden tomar simultdaneamente valor “SI” en los

campos marcados en la imagen siguiente:
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W MyuuL g L Te
Descripcion, objetivos y justificacion del titulo

*Campus obligatorios
Descripcion General:

Nivel académico™
Denominacién corta® Biologia de Prueba 18/4/22
Confirmar

Denominacion espec.:
Graduado o Graduada en Biclogia de Prueba 18/4/22 por la Universidad de Alcala
Mivel MECES™ 2 i
Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades y Centros:

Todas las palabras llevaran su primera letra en maydsculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjunciones,
eic Ejemplo:
Graduado o Graduada en Desarrolla, Gestién Comercial y Estrategias de Mercado por la Universidad ...
Masfer Universitario en Calidad de Medicamentos, Cosméticos y Alimentos por ia Universidad ...
Titulo Conjunto™: Internacional hd
Descripcion del Convenio * :
Convenio prueba

Adjunto del Convenio: T Ver documento B Eliminar

e de evaluacion emitido | NO R

por 6rgano exiranjero EQAR™

<Programa de Universidades Mo -

Europeas™
Rama *: Ciencias v
Ambito de Conocimiento * : Biologia v genética -

Agencia evaluadora:

Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automaticamente a partir de la universidad Solicitante.

Elegimos, por ejemplo, “Informe de evaluacion emitido por d6rgano extranjero EQAR*”,
esperamos a que se recargue el formulario, indicamos el plazo para la renovacién de la
acreditaciéon y adjuntamos el pdf correspondiente al convenio:

Adjunto del Convenie: T Ver documento [BY Eliminar
W

Informe de evaluacién emitido | S
por organo extranjero EQAR®:

Plazo para la renovacion de la 0
acraditacian (en afios) *

Adjunto del informe de *Anexar documento
evaluacion emitido por drgano
extranjero EQAR:

Programa de Universidades Mo bl
Europeas®

Rama * . Ciencias ~
Ambito de Conocimiento * : Biologia y genética hd

Agencia evaluadora:

Mota: La Agencia Evaluadora se rellena automaticamente a partir de la universidad Solicitante.

Continuamos pulsando sobre el menu de la izquierda sobre el punto [1.4-1.9] “Universidades,
centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas” y elegimos la universidad extranjera donde se
imparte conjuntamente el titulo.

Para ello, pulsamos sobre “Nuevo”:
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¢ Datos de la solicitud

® 1. Descripcién,
objetivos formativos
y justificacion del
titulo
» [1.1-1.3]
Denominacion, L
ambito, menciones/ Codigo
especialidades y
otros datos basicos 029
» [1.4-1.9]
Universidades,
centros,
modalidades,
créditos, idiomas y
plazas
[1.10] Justificacién
[1.11-1.13] Objetivos
formativos,
estructuras
curriculares
especificas y de
innovacién docente
[1.14] Perfiles

Solicitante

Un registre encontrado.

Denominacion

Universidad de Alcald

Participantes

Minguin registro encontrado

¥

¥

Centro imparticion

Un registro encontrado.

¥

fundamentales de Centro T 3 L
egreso y profesiones Responsable odigo enominacion
reguladas

@ 2. Resultades del (O]
proceso de formacidn y

de aprendizaje

3. Admision,

reconocimients y

rmeilidad

23049869

®

Créditos:

© Ayuda @ Ayuda Formulario Web

Universidades y Centros de imparticion

* Campos obligatorios

Modificar Aiiadir Centro de imparticion

[E* Modificar » Afiadir Centro de imparticion

Centro Acreditado

L Institucionalmente

Seleccionar Eliminar

Universidad de

Alcald [E” Seleccionar| BYEliminar

En la pagina que se carga elegimos “Universidad Extranjera” en el desplegable del “Tipo de
Entidad”. Al igual que en los ejemplos anteriores, podemos buscar una cadena de caracteres
escribiendo en el campo “Denominacidon” y seleccionando la correcta en el desplegable

“Universidad”:

Universidades y Centros de imparticion

Participantes

Tipo de Entidad®:
Denominacion

Universidad = :

Seleccione un valor de la lista v
Seleccione un valor de la lista

Universidad Extranjera |
Universidad Macional

Aceptar

El formulario se habra actualizado con la universidad de nuestra eleccién. Por ejemplo:

Universidades y Centros de imparticion

Solicitante

Un registro encontrado.

Ayuda Ayuda Formulario Web Volver

® Campes obligatorics

Codigo Denominacion Modificar Ariadir Centro de imparticion
029 Universidad de Alcald [E* Modificar » Afiadir Centro de imparticion
Participantes
Un registro encontrado.
Codigo Denominacion Modificar Eliminar Afiadir Centro de imparticion

ORG00030028 | Université de Paris | - Panthéon-Sorbonne

Centro imparticion
Un registro encontrado.

Centro
Responsable

28049269

Codigo  Denominacion  Universidad

Universidad de
Alcald

[E” Modificar | BkEliminar

Centro Acreditado

Institucionalmente Eliminar

Seleccionar

[E" Seleccionar| B¥Eliminar
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Como siempre, es conveniente ir consultando la Guia de Errores para corregir sobre la marcha.
En este caso que nos ocupa, vemos que se nos ha olvidado cumplimentar el campo “Plazo para

renovacion de la acreditacion EQAR”:

Falta cumplimentar el campo Plazo para renovacian de la acreditacion EQAR debe estar en el rango (1a 9)

Corregimos en la pantalla correspondiente (nos la indica la Guia de Errores en el cuadro azul del

error) y volvemos a validar:

Master Universitario en Calidad de Medicamentos, Cosméticas y Alimentos por la Universidad ...

Titulo Conjunto®; | Internacional

w

Descripcidn del Convenio * -

|Convenio prusba

Adjunto del Convenio: T Ver documenta

[B¥ Eliminar

Informe de evaluacién emitido | Si

v]

por drgano extranjero EQAR*:
Plazo para la renovacion de la @:
acreditacion (en afios) * :

Adjunto del informe de
evaluacion emitido por drgano
extranjero EQAR:

T Ver documento

[BY Eliminar

Programa de Universidades [Mo

v

Europeas®:

Si elegimos la otra opcion de Titulo Conjunto Internacional (“Programa de Universidades

Europeas”):

Descripcion General:

L S g s

Nivel académico®: Grado v |[ Grado - RD 82272021 (1) >
Denominacién corta® Biclogia de Prueba 18/4/22
Confirmar

Denominacion espec.:

Graduado o Graduada en Biologia de Prueha 18/4/22 por la Universidad de Alcald e INSTITUTO POLITEC

Nivel MECES™: 2

o

Criterio de estilo para incluir las denominaciones de los Titulos, Universidades y Centros:
Todas las palabras llevaran su primera letra en maylsculas exceptuadas las preposiciones, articulos y conjuncionas,

etc.Ejemplo:

Graduado o Graduada en Desarrollo, Gestién Comercial y Esfrategias de Mercado por la Universidad
Master Universitario en Calidsd de Medicamentos, Cosméticos y Alimentos por la Universidad

Titule Conjunto®: | Internacional

w
Descripcion del Convenio *
|Convenio prueba
Adjunto del Convenio: T Ver documento Bk Eliminar
Informe de evaluacion emitido | No V|
por drgano extranjero EQAR™:
Programa de Universidades |si v/
Europeas™
Plazo para la renovacion de la El
acreditacion (en afios) * :
Adjunto del informe de T Ver documento Bk Eliminar

evaluacion del plan de estudios
en el marco del Programa de
Universidades Europeas:
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Al igual que en el caso anterior, completamos los campos, subimos los pdf’s requeridos y
validamos.

Los apartados de obligada cumplimentacién en la memoria abreviada de los titulos conjuntos
internacionales del Programa de Universidades Europeas son los mismos que los de los Masteres Erasmus
Mundus, descritos en el punto 6.

Menciones

Para terminar, vamos a comentar dos campos que no hemos tratado aun, los relacionados con
las menciones.

Los encontramos en la parte de debajo de la pantalla “[1.1-1.3] Denominacién, ambito,
menciones/ especialidades y otros datos basicos”:

Menciones

Mingun registro encontrado.

Nuevo

Si pulsamos en “Nuevo”, aparece esta pantalla en la que sdélo pide dos datos para cada mencion:
la denominacidn de la mencidn y el nimero de créditos:

& Ayuua & AYyuUuUuad rurinuaniw ey & vuivel

Menciones

* Campos obligatorios
Mencion o Especialidad:

Denominacién * :
Créditos: 0

Aniadir

Podemos dar de alta varias menciones, pero sin olvidarnos de cumplimentar el campo que
aparece por encima cuando damos de alta la primera mencidn, en el que debemos indicar si es
obligatorio o no cursar una de las menciones existentes para obtener el titulo:

¢ Es obligatorio cursar una Seleccione un valor de la lista w
mencion de las existentes para T
la obtencion del titulo? * - g
Na
Validar
Menciones
Id Denominacion Créditos Seleccionar Eliminar
1 Mencion en Prueba 220419 20.0 [E” Seleccionar BkEliminar
2 Mencion en Prusba 220419_02 12.0 [E" Seleccionar [BkEliminar
Nuevo

Por ultimo, si fuera el caso, elegimos “Si” en el desplegable “Mencién Dual” y afnadimos el pdf
del Convenio y pulsamos “Validar”:
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Mencion Dual*: Si i
Adjunto Convenio Mencian #Anexar documento
Dual:

Validar

6) Particularidades de los masteres

En este apartado incluimos algunas consideraciones a la hora de dar de alta un titulo de master
universitario.

Asignacion automatica del nivel 3 MECES

En el caso de los masteres, se asigna un valor “3” en el desplegable de “Nivel MECES”. Aparece
sombreado porque no se puede modificar:

Descripcion, objetivos y justificacién del titulo - [Universidad de Aleald] ‘
B Ayuda @ Ayuda Formularic W

Solicitante ¥ Campos obigato
olicitan

Universidad * - Jniversidad de Alcala o

Centro * - Faculiad de Ciencias Ambientales hd
Descripcion General:

Mivel académico™: Master “ | [Master - RD 822/202 w

Dencminacion corta® Vida y costumbre de los batracios

Confirmar

Denominacion espac.:

Master Universitario en Vida v costumbre de los batracios
Mivel MECES*® Q

La opcidn “BASICA” no estd disponible en desplegables del punto 4

A la hora de elegir el tipo de materias y asignaturas, no esta disponible la opcién “BASICA”,
puesto que no es valida en masteres:

ECTS Materia: Seleccione un valor de la lista

MIETA

OBLIGATORIA

OPTATIVA

PRACTICAS EXTERNAS

SEGUN ASIGNATURAS

TRABAJO FIN DE GRADC / MASTER

En el caso de las asignaturas, aparecen esas mismas opciones, excepto “SEGUN ASIGNATURAS”.
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Se debe rellenar con valor 0 los ECTS de la parte basica en la opcion “MIXTA”

™ ‘i Master Universitario en Vida y costumbre de los batracios
(35000372022041901)

Madulo o Materia : Sin Modulo
Materia o Asignatura : nivel 2

Flanificacion de las ensefanzas

Datos del nivel 2 (materia o asignatura):

Denominacién * ; nivel 2

Caracter® MIXTA hd
@ la parte bazica: :__:>

ECTS de la parie obligaiona: iy

ECTS de |a parte optafiva: 0

Validar

Erasmus Mundus

En los masteres, en el caso de los titulos conjuntos internacionales, ademds de las dos opciones
gue hemos visto para grados se despliega una nueva: “Erasmus Mundus”.

Titule Conjunto® Internacional hd

Descripcion del Convenio *

Adjunto del Convenio: T wver documento [B¥ Eliminar
Inferme de evaluacién emitide (MO i
por drgano exiranjero EQAR*:

Nao w

S0 o

Filtrar
Conzorcio Infernacional * - Seleccione un valor de |a lista i
r Iy S

Mofificacion de Obtencién dal #Anexar documento
Sello Erasmus Mundus:
Vigencia del Sello Erasmus 0
Mundus (en afios) *
Rama Ciencias b
Ambito de Conocimiento * - Ingenieria informatica y de sit v

Agencia evaluadora:

Nota: La Agencia Evaluadora se rellena automaticamente a partir de la universidad Solicitante.

Los apartados que son de obligada cumplimentacion en la memoria abreviada de los Masteres
Erasmus Mundus, asi como en los titulos conjuntos internacionales de Programas de
Universidades Europeas, son los siguientes:

1.1-1.3 Denominacion, ambito, menciones/ especialidades y otros datos basicos
1.4-1.9 Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas

2. Resultados del proceso de formacién y de aprendizaje

3.1. Requisitos de acceso y procedimientos de admisidn

3.2. Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos

4.1. Estructura basica de las ensefianzas (solo PDF del Plan de Estudios)

7.1. Cronograma de implantacién
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7) Modificaciones Sustanciales

A lo largo del ciclo de vida de un plan de estudios, de acuerdo con el R.D. 822/2021, de 28 de
septiembre, se podran introducir modificaciones sustanciales. Para iniciar una solicitud de
Modificacién Sustancial, buscamos la solicitud en la Aplicacién y elegimos la opcién:

&7 Mod.
Master Universitario en Salud Publica por . Publicado en BOE

la Universidad de fdeedes [E" Mod. NO
Sustancial

¥ 43124532010080201

Distinguiremos dos casos:
1) Solicitudes de maodificacion sustancial de un plan que se dio de alta con el nuevo
formato.
2) Solicitudes de modificacion sustancial de planes de estudios que se dieron de alta con
una solicitud con el formato antiguo del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.

En ambos casos, al seleccionar la opcidon correspondiente, se abrird una solicitud de modificacion
sustancial con el nuevo formato (el mismo que el de las nuevas altas de verificacién), si bien, en
el primer caso se trasladaran los datos automaticamente y, en el segundo, solo el contenido de
aquellos campos de la solicitud de alta que sean “compatibles”. El resto de los campos de la
memoria se tendran que completar ahora.

Se introduciran las modificaciones que se deseen incorporar y se indicara en “Apartados
modificaciéon” (en azul sobre la imagen).

B Listado de solicitudes
» Datos de la solicitud
® 1, Descripcion,
objetivas formativos v
justificacidn del titule
#® 2, Resultados del
proceso de formacidn v
de aprendizzje
e 3, Admisidn,
reconocimiento y
movilidad
® 4, Planificacién de las
ensefianzas
@ 35, Personal académica
v de apoyo 2 la
docencia
® &, Recursos materiales
e infraestructurales,
practicas y servicios

7. Calendario de
implantacién

# 8, Sistema Interno de
o & Cali
Garantiz de |z Calidad
¥ anexos

® Personas asociadas 2 |a

® Informe del SIG

® Guia da

Apartados
madificacidn

# Borrador de Impresion

k Deesistir
B Acreditacién Institucional

8 salir
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En las modificaciones sustanciales de los planes de estudios impartidos en los centros
universitarios acreditados institucionalmente, se adjuntara el informe del Sistema Interno de
Garantia de Calidad, en la imagen anterior la opcidon marcada con una elipse roja.

En relaciéon al punto “Apartados modificacion”, marcado en la imagen anterior con la elipse en
rojo, se utiliza para poder introducir modificaciones en algin apartado de la memoria. Es
obligatorio declarar en este apartado los que se quieran modificar. Si intentamos hacer la
modificacion directamente, obtendremos este mensaje, que contiene un enlace para ir
directamente a “Apartados modificacién”:

El apartado que esta intentando modificar no ha sido declarado. Para poder modificarlo debe aiiadirlo
previamente desde la opcidon del menid Apartados modificacion.

Requisitos de acceso y procedimientos de admision:

Descripcion:

Tanto si accedemos a este apartado mediante el enlace, como si lo hacemos directamente, nos
permitira, pulsando el botén “Anadir” el ir declarando los distintos apartados que queramos
modificar. No obstante, si deseamos eliminar un aparado de la lista de modificados, podemos
pulsar el botdn eliminar en la linea correspondiente y pasara a una segunda lista, la de apartados
eliminados (no se elimina el apartado de la solicitud, sélo quiere decir que el apartado se habia
declarado como modificado en alglin momento).

" Campos obligatorios
Resumen de los cambios realizados en la solicitud.

Un registro encontrado.

Codigo Descripcion Seleccionar Eliminar

0 - Descripcion general 0 Descripcion ganeral *Seleccionar [E Eliminar
Anadir

Resumen de los apartados eliminados en la solicitud.

Un registro encontrado.

Codigo Descripcion

1.10 - Justificacion del interés del titulo 1.10 [E~ Volver a afiadir

Un apartado que haya pasado a la lista de eliminados se puede volver a incorporar a la lista de
modificados con sélo pulsar el botén “Volver a afiadir” en su linea correspondiente.
Para afadirlo por primera vez, es necesario pulsar el botén “Anadir” y elegirlo del desplegable.

Por ultimo, comentar que se ha incluido el Anexo | para ilustrar el traslado de los apartados
creados con una solicitud de verificacion segun el R.D. 1393/2007 al formato del R.D.822/2021.
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8) Modificaciones NO Sustanciales

El R.D. 822/2021, de 28 de septiembre, prevé en sus articulos 30 y 31, que, en el supuesto de
que las modificaciones no supongan un cambio en la naturaleza, objetivos y caracteristicas
fundamentales del titulo inscrito, crear solicitudes de modificaciones no sustanciales. El articulo
30 establece el procedimiento para la modificacidn no sustancial de los planes de estudios
impartidos en centros universitarios no acreditados institucionalmente. El articulo 31 establece
el procedimiento para los centros universitarios acreditados institucionalmente.

En el primer caso (centros no acreditados institucionalmente), una vez aprobadas por los
organos de gobierno de la universidad previo informe favorable de los sistemas internos de
garantia de la calidad, serdn remitidas a la agencia de calidad competente para su aceptacion.
La agencia de calidad competente debera notificar su resolucién en el plazo de dos meses desde
la fecha de recepcion de la solicitud de modificacién. Transcurrido dicho plazo sin
pronunciamiento expreso, la universidad podrd considerar aceptada su propuesta. La
universidad incorporara las modificaciones a la memoria del plan de estudios del titulo
respectivo a través de la aplicacién del Ministerio de Universidades y comunicard la memoria
modificada a la agencia competente y a la Comunidad Auténoma o Comunidades Auténomas
correspondientes.

En el caso de los centros acreditados institucionalmente, el articulo 31 establece que el informe
favorable de los sistemas internos de garantia de la calidad es preceptivo y vinculante. En este
caso, la universidad incorporara las modificaciones a la memoria del plan de estudios del titulo
respectivo, a través de la aplicacion correspondiente del Ministerio de Universidades, y
comunicard la memoria modificada a la agencia competente y a la Comunidad Auténoma o
Comunidades Autdonomas correspondientes.

Por ultimo, en ambos casos, las agencias de calidad estableceran de forma comun los criterios
generales para delimitar qué tipos de cambios de la memoria del plan de estudios de un titulo
son susceptibles de considerarse como no sustanciales.
Al igual que en las modificaciones sustanciales, en las no sustanciales distinguiremos dos casos:
1) Solicitudes de modificacion sustancial de un plan que se dio de alta con el nuevo
formato.
2) Solicitudes de modificacion sustancial de planes de estudios que se dieron de alta con
una solicitud con el formato antiguo del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.

Hemos visto que en las modificaciones sustanciales siempre se creara una solicitud con el nuevo
formato del R.D. 822/2021, de 28 de septiembre, sin embargo, en el caso de las modificaciones
no sustanciales, el formato de la solicitud para la modificacidn correspondera con el formato
que se cred. Al igual que en el caso de las modificaciones sustanciales, para poder modificar un
apartado es necesario incoporarlo en “Apartados modificacién”. Para evitar errores, se han
bloqueado por defecto, en la medida de lo posible, los apartados que no deberian modificarse
en una modificacidon no sustancial, debiendose recurrir, en caso de que se desee modificar
dichos apartados, a crear una modificacidon sustancial.

Para iniciar una modificacion NO sustancial, buscamos la solicitud y elegimos la opcidn:

=7 Mod.
Mastar Universitario en Salud Publica por

- ] Sustgncial
43124532010080201 la Universidad de i Alla Fublicado en BOE E Mod. NO
Sustancial
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Las siguientes tablas muestran, respectivamente, los apartados que se han bloqueado en cada
formato (RD 1393/2007 y RD 822/2021) de modficacién no sustancial.

Formato R.D. 1393/2007:

APARTADO COMPLETO (excepto “Ambito de conocimiento”)

1.2 Créditos formacion basica
1.2 Créditos Obligatorios
1.2 Créditos Optativos
1.2 Créditos précticas externas
1.2 Créditos trabajo fin de grado o master
1.2 Créditos de complementos formativos no
1.2 Créditos ECTS
1.3 Datos de la universidad Solicitante
13 Participantes
13 Centros de imparticién
131 Informacién referente al centro de imparticién: Modalidad
131 Informacion referente al centro de impatrticion: Plazas
1.3.1 ECTS de matricula necesarios segun curso y tipo de matricula:
13.1 Lenguas en las que se imparte
2 Justificacién
3 Competencias (todas
4.1 Sistemas de informacién previo
4.2 ¢Cumple requisitos de acceso segun la legislacion vigente?
4.2 Requisitos de acceso y criterios de admision
4.3 Apoyo a estudiantes
4.4 Sistemas de transferencia y reconocimiento de créditos
4.5 Curso de adaptacion para titulados (sélo aplica a Grado)

Complementos formativos (sélo aplica a Master)
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Formato R.D. 822/2021:

[1.1-1.3] COMPLETO. Denominacion, ambito.... Sl
[1.4-1.9] créditos formacion basica no
[1.4-1.9] creditos Obligatorios no
[1.4-1.9] créditos Optativos no
[1.4-1.9] créditos practicas académicas externas no
[1.4-1.9] créditos trabajo fin de grado o master S|
[1.4-1.9] créditos de complementos formativos no
[1.4-1.9] créditos ECTS no
[1.4-1.9] Datos de la universidad solicitante SI
[1.4-1.9] Pparticipantes Sl
[1.4-1.9] cCentros de imparticion D
[1.4-1.9.1] Datos del centro de imparticién (modalidad) SI
[1.4-1.9.1] Datos del centro de imparticién (plazas) SI
[1.4-1.9.1] Idiomas en los que se imparte no
[1.10] Justificacion no
[1.11-  Objetivos formativos, estructuras curriculares especificas y de
1.13] innovacion docente no
(1.14] Perfil de egreso no
[1.14]  condicién de acceso para titulo profesional S
[1.14]  Habilita para profesién regulada S
2 COMPLETO. Resultados del proceso de formacion y de aprendizaje no
3 COMPLETO. Admisidn, reconocimiento y movilidad no
4 COMPLETO. Planificacion de las ensefianzas no
5 COMPLETO. Personal académico y de apoyo a la docencia no
COMPLETO. Recursos materiales e infraestructurales, practicas y
6 servicios no
7 COMPLETO. Calendario implantacion no
8 COMPLETO. Sistema Interno de Garantia de la Calidad y anexos no
COMPLETO. Personas asociadas a la solicitud no

APARTADOS A BLOQUEAR EN MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES (DOCTORADO)

1.1 (Datos generales) Se bloquea TODO EL APARTADO

1.2 Bloqueados dos campos: plazas de primer y 22 aiio

3.4 (Complementos formativos) Se bloquea TODO EL APARTADO
RESTO DE APARTADOS: Se permite la modificacion.
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Una vez que iniciamos una Modificacion NO Sustancial, podemos ir a “Apartados modificacion”
y afiadir aquellos apartados que tengamos la intencién de modificar. Si vamos directamente al
apartado que queremos modificar, en el caso de que no sea objeto de una modificacion no
sustancial, obtendremos este mensaje:

Il Apartado no editable en modificacion No sustancial.

En algunos casos, es posible que esté habilitado un apartado o una parte del mismo, que la
normativa no permita modificar mediante una modificacién no sustancial. Que se pueda
modificar no significa siempre que esté permitido hacerlo, es necesario tener siempre en cuenta
la normativa (R.D. 822/2021, de 28 de septiembre).

Por lo demas, para los demds apartados, el comportamiento es el mismo que en la modificacion
sustancial: antes de modificar un apartado o un determinado punto, es necesario incluirlo en la
lista de “Apartados modificacion”.

9) Observacionesy consejos

- Cuando se elige un valor del campo “Unidad temporal” en la descripciéon de materias y
asignaturas, la opcién elegida queda marcada en gris y no se deja modificar. Para
solucionar el problema basta con volver atrds, pulsando el botdn que figura en la propia
pantalla de la aplicacién o bien con el navegador.

- En algunas ocasiones, como ya se ha comentado, al modificar un campo, es necesario
esperar a que se recargue el formulario. A veces puede tardar. Es necesario fijarse en la
parte de arriba del navegador para ver si esta cargando y esperar antes de realizar otra
accion.

- Si desapareciera el menu de la izquierda del formulario, donde figuran los diferentes
puntos de la memoria, o ante cualquier otro problema similar, mejor salir de la
aplicacion y volver a entrar en la solicitud. Conviene, por ello, anotar el nimero de la
misma en el momento en que aparezca en la parte superior de la pantalla, para poder
localizarla mas rapido después.

- En algunos casos, por ejemplo, cuando estamos rellenando los datos de personas
asociadas a una solicitud, concretamente del Representante Legal, al adjuntar un
documento pdf se borran los datos personales. La forma de proceder en estos casos
consiste en rellenar los campos alfanuméricos, validar y después subir el pdf.

10) Anexo |. Traslado de apartados (RD 1393/2007 al RD 822/2021)

La siguiente tabla muestra cémo se trasladaran a una solicitud de modificacién sustancial los
apartados de una solicitud de verificacion con estructura R.D. 1393/2007. Como se ha dicho, la
modificacidon sustancial, independientemente de su origen, tomara la misma estructura que la
memoria de verificacién del R.D. 822/2021.
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La “S” en la columna “Coincide S/N” indica coincidencia del apartado entre ambas estructuras,
la “P” una coincidencia parcial, la “N“ que no coinciden y “"N/A” que NO Aplica.

1.1 [1.1-1.3] Solicitante/Universidad S
[1.1-1.3] Solicitante/Centro S
1.1 [1.1-1.3] Nivel académico Nivel académico S
11 (1.1-1.3] Denominacién corta Denominacién corta S
11 [1.1-1.3] Denominacion espec. Denominacion espec. S
1.1 [1.1-1.3] Rama Rama S
Agencia Evaluadora (campo Agencia Evaluadora (campo
11 [1.1-1.3] calculado) calculado) S
Habilita para profesién Habilita para profesion
11 [1.14] regulada regulada S
Condicion de acceso para Condicién de acceso para
11 [1.14] titulo profesional titulo profesional S
11 [1.1-1.3] Nivel MECES Nivel MECES S
11 [1.1-1.3] Titulo Conjunto Titulo Conjunto S
11 (1.1-1.3] Descripcién del Convenio Descripcion del Convenio S
11 [1.1-1.3] Adjunto del Convenio Adjunto del Convenio S
11 [1.1-1.3] Erasmus Mundus Erasmus Mundus S
1.2 (1.1-1.3] Consorcio Internacional Consorcio Internacional S
Notificacion de Obtencion del  Notificacion de Obtencion del
1.3 [1.1-1.3] Sello Erasmus Mundus Sello Erasmus Mundus S
Mencion o Mencion o
11 [1.1-1.3]  Especialidad/Denominacién  Especialidad/Denominacion S
Mencion o Mencion o
1.1 [1.1-1.3] Especialidades/Créditos especialidad/Créditos S
1.2 [1.4-1.9] Créditos formacion basica Créditos formacion basica S
1.2 [1.4-1.9] Créditos Obligatorios Créditos Obligatorios S
1.2 [1.4-1.9] Créditos Optativos Créditos Optativos S
Créditos practicas académicas
1.2 [1.4-1.9]  créditos practicas externas externas S
Créditos trabajo fin de grado o  Créditos trabajo fin de grado o
1.2 [1.4-1.9] master master S
Créditos de complementos Créditos de complementos
1.2 [1.4-1.9] formativos formativos S
1.2 [1.4-1.9] Créditos ECTS Créditos ECTS S
Universidades y Centros de
imparticion
Datos de la universidad Datos de la unviersidad
1.3 [1.4-1.9] Solicitante Solicitante
13 [1.4-1.9] Participantes Participantes
13 [1.4-1.9] Centros de imparticion Centros de imparticion S
Informacion referente al Dat(?s del c'er"l'tro de
13.1 [1.4-1.9.1] centro de imparticion imparticion P
Informacion referente al Dat(?s del c.erl,tro de
131 (1.4-1.9.1] centro de imparticion imparticion P
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131

1.3.1 [1.4-1.9.1]

2 [1.10]

3.1

3.1

3.2

3.3

4.1

4.2

4.2

4.3

4.4
4.6
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3.1

3.1

3.3

3.2

4.1

ECTS de matricula
necesarios segln cursoy
tipo de matricula:
Lenguas en las que se
imparte
Justificacion
Justificacion

Competencias

Competencias basicas

Competencias generales

Competencias transversales

Compentencias especificas
Acceso y admision de
estudiantes
Sistemas de informacion
previo

¢Cumple requisitos de
acceso segun la legislacién
vigente?

Requisitos de acceso y
criterios de admisién

Apoyo a estudiantes
Sistemas de transferencia
y reconocimiento de
créditos
Complementos formativos

Planificacion de las
ensefanzas

Descripcion del plan de
estudios
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N
Idiomas en los que se
imparte: S
Justificacidn S
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
N
¢Cumple requisitos de
acceso segln la legislacion
vigente? S
Requisitos de acceso y
procedimientos de
admision S
Movilidad de los
estudiantes propios y de
acogida N/A
Criterios para el
reconocimientoy
transferencias de créditos S
Plan de estudios: S
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5.2
53
5.4

5.5ysu

4,
desarrollo desarrollo

4.2
4.2
4.3

lysu

5.5. 4.1.
5.5.1 411
55.1.1 4.1.1.1
55.1.11 41111
5.5.1.2 4.1.1.2
5.5.1.3 N/A
5514 N/A
5.5.15 N/A
5.5.1.6 N/A
5.5.1.7 N/A
5.5.1.8 N/A
5.5.2 N/A
5.6 N/A

6
6.1 5
6.2 5
7 6
8
8.1

Actividades formativas
Metodologias docentes

Sistemas de evaluacién
Elementos de nivel 1
(médulo o materia) en los
que se divide la
ensefanza
Maddulos, Materias
(Nivel 1)
Materias o Asignaturas
(Nivel 2)

Datos basicos de la
materia o la asignatura
(Nivel 2)

Datos basicos de la
materia o la asignatura
(Nivel 2)
Resultados de aprendizaje
(Materia o Asig. N3)
Contenidos
(Materia o Asig. N3)
Observaciones
(Materia o Asig. N3)
Compentencias
(Materia o Asig. N3)
Actividades formativas
(Materia o Asig. N3)
Metodologias docentes
(Materia o Asig. N3)
Sistemas de evaluacidn
(Materia o Asig. N3)
Resumen de materias
(Resumen por caract. y
desplieg. (N2)
Resumen de Elementos de
Nivel 2
(por caracter y despliegue)

Personal Académico

Profesorado

Otros recursos humanos
Recursos, materiales y
servicios

Resultados previstos

Estimacion de valores
cuantitativos
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N
N
N
Elementos de nivel 1
(médulo o materia) en los
que se divide la ensefianza N
Estructura bdsica de las
ensefanzas S
Materias o Asighaturas
(Nivel 2) S
Datos basicos de la materia
o la asignatura (N2) S
Datos basicos de la materia
o la asignatura S
Resultados de aprendizaje
(Materia o Asig.) N
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
N/A N
S
N
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Procedimiento general
para valorar el progreso y
8.2 los resultados: N
Sistema de garantia de Sistema Interno de
9 8.1 calidad Garantia de la Calidad S
Calendario de
10 7 implantacion

Cronograma de Cronograma de

10.1 7.1 implantacion implantacion N
Procedimiento de

10.2 7.2 adaptacion S
Ensefianzas que se

10.3 7.3 extinguen S
Datos de Responsable

Sin legal, Representante y

11 numerar Socilictante S
CAMPOS EXCLUSIVOS DE LA NUEVA MEMORIA (RD 822/2021)

Solicita adscripcidn al nivel

N/A [1.1-1.3] N/A 3 de MECES N/A

N/A [1.1-1.3] N/A Ambito de Conocimiento N/A

N/A [1.1-1.3] N/A Mencién Dual N/A
[1.11-

N/A 1.13] N/A Objetivos formativos N/A

Estructuras curriculares
especificas y estrategias

[1.11- metodolégicas de
N/A 1.13] N/A innovacion docente N/A
N/A [1.14] N/A Perfiles de egreso N/A
Resultados del proceso de
N/A [2] N/A formacién y de aprendizaje N/A

Movilidad de los
estudiantes propios y de

N/A [3.3] N/A acogida N/A

N/A [4.2] N/A Actividades formativas N/A

N/A [4.2] N/A Metodologias docentes N/A

N/A [4.3] N/A Sistemas de evaluacién N/A
Estructuras curriculares

N/A [4.4] N/A especificas N/A
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Cronograma de
N/A [7.1] N/A implantacién N/A
N/A [8.2] N/A Informacidn publica N/A
N/A [8.3] N/A Anexos N/A
Sin Personas asociadas a la Personas asociadas a la
11 numerar solicitud solicitud
Sin Aunque en el 822 no estan
11.1 numerar Responsable numerados como punto, se
podran modificar en la
Sin solicitud de modificacion
11.2 numerar Representante Legal sustancial
Sin
11.3 numerar Solicitante
Sin Sin Informe previo de la Informe del SIGC de la
numerar | numerar Comunidad Auténoma universidad
Sin Sin
numerar | numerar | Apartados de modificacion | Apartados de modificacion
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