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4 ACCESO Y ADMISIÓN DE ESTUDIANTES 

 

4.1 Sistemas de información previa a la matriculación y procedimientos accesibles de acogida y orientación de los estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su 
incorporación a la universidad a la titulación.  

4.1.1 Perfil de ingreso recomendado: 
Dada la metodología docente del máster, éste es capaz de integrar alumnos/as con currículos diversos. Sin embargo, en tanto ha sido concebido, en primer lugar, 
como complemento a los estudios de grado en Ciencia Política y de la Administración, el perfil de ingreso recomendado sería el de un alumno/a que haya cursado 
con anterioridad algún grado en Ciencia Política y de la Administración o, dada su proximidad curricular, en Sociología. Para el acceso al máster se valorará 
especialmente el conocimiento de idiomas y el haber desarrollado con anterioridad tareas investigadoras. 
 

4.1.2 Acogida y orientación: 
Toda la gestión relacionada con el Máster (preinscripción, matrícula, gestión de los expedientes, etc.) se realiza de manera centralizada desde el centro 
responsable, de quien dependen estructuralmente los Másteres. Todo el personal (PAS) es personal propio de la UPV/EHU, con amplia experiencia (más de 20 
años en muchos casos) en la gestión de los anteriores Programas de Doctorado y, desde el curso 2006/2007 de los nuevos másteres universitarios y doctorados. 
Por otra parte, el centro responsable dispone también de personal de apoyo a los másteres desplazado en los campus o en los centros donde se imparten o 
tienen su sede. 
 
La comunicación hacia el alumnado interesado, previa a su matriculación, se realiza desde el centro responsable directamente y también a través de la persona 
responsable del Máster en los aspectos relacionados con la gestión de interés para el alumnado. Toda la información está recogida de manera exhaustiva y 
actualizada en la página Web del centro responsable.  La información acerca de los aspectos referidos al funcionamiento interno del Máster (horarios, calendario, 
actividades, etc.) se recogen con detalle una página Web específica de cada Máster. 
 
Por otra parte, la normativa de gestión de Másteres Oficiales de la UPV/EHU estipula que tras la matrícula la Comisión Académica asignará a cada estudiante una 
tutora o un tutor personal, cuya misión es  orientar en la toma de decisiones para el buen desarrollo académico de los estudios de postgrado.  
 
Los diferentes mecanismos de información para las/os alumnas/os interesadas/os son los siguientes: 
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- Difusión de los objetivos del máster, de su contenido docente, requisitos de acceso, horario de impartición de las clases, distribución de créditos, exigencias que 
deberán satisfacer etcétera a través de la web del Departamento de Ciencia Política y de la Administración (http://www.cpa.ehu.es/s0110-home1/es), de la 
Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicación (http://www.gizarte-komunikazio-zientziak.ehu.es/p238-home/es/) y del Servicio de Estudios de Posgrado 
(http://www.ikasketak.ehu.es/p266-home/es/) de la UPV/EHU. 
- Difusión a través de correo electrónico de los contenidos del máster. Éstos se difundirán en dos momentos, junio y septiembre del año de comienzo de un 
período de matriculación. Se acude a la base de datos de la Facultad de Ciencias Sociales y se dirige a las/os alumnas/os más directamente concernidos por la 
oferta: Ciencia Política y de la Administración y Sociología que hayan acabado su formación de grado en los últimos años. 
- Seminarios informativos: A través de estos medios se proporciona información sobre los contenidos del máster, así como sobre los requisitos de preinscripción y 
matrícula. La celebración de tales seminarios será anunciada a los/as alumnos/as de las carreras y estudios de grado en los que imparte docencia el 
Departamento de Ciencia Política y de la Administración (licenciaturas de Ciencia Política y de la Administración; Comunicación Audiovisual; Periodismo; 
Publicidad y Relaciones Públicas; Sociología; Trabajo Social). 
- Difusión de carteles y de un díptico informativo en los diversos centros de la UPV/EHU. 
- De modo general, la información relativa al máster estará incluida en la difusión institucional que la UPV/EHU hace periódicamente en la prensa diaria. 
- A disposición de los/as interesados/as queda, asimismo, el correo ordinario, e-mail, teléfono y fax del Departamento de Ciencia Política y de la Administración, 
desde donde se suministrará la información solicitada y se aclararán las dudas pertinentes. 
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