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4. ACCESO Y ADMISION DE ESTUDIANTES

4.1 Sistemas de informacion previa a la matriculacion vy
procedimientos accesibles de acogida y orientacion de los
estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a
la Universidad y la titulacién

La difusién de la Oferta de Masteres Universitarios se realizara a través de los
sistemas de comunicacion que utiliza la Universidad Rey Juan Carlos
habitualmente: publicidad grafica, mailing, envio de notas de prensa, informacion a
través de la Web del Master
(http://www.urjc.es/estudios/masteres_universitarios/ciencias_juridicas_sociales/a
sesoramiento_planificacion_financiera/index.htm) de la Web de la Universidad
(www.urjc.es), del Vicerrectorado de Titulos Propios, Formacion continua vy
Postgrado, y de la Faculta de Ciencias Juridicas y Sociales (www.fcjs.urjc.es);
asistencia a diversas ferias de educacion; visitas a centros publicos, etc.

Paralelamente, EAE realiza diferentes actividades de promocidén tales como jornadas
de puertas abiertas, sesiones informativas, elaboracion de folletos e informacién a
través de la pagina web del Centro Universitario EAE Madrid (www.eae.es),
ofreciendo informacién especifica del Master y del propio centro de imparticion.

La preinscripcion y matricula se realizaran via Web, a través de una aplicacion
informatica que facilita este proceso a los alumnos.

Se informara a los estudiantes de Masteres de la Universidad Rey Juan Carlos a
través de las secretarias de alumnos, los centros de informacion de la Universidad,
la guia del estudiante, charlas y conferencias, la pagina Web de la Universidad
(www.urjc.es), etc. En la misma linea, el Centro Universitario EAE Madrid ofrece
visitas, jornadas de puertas abiertas, sesiones informativas y conferencias.

Los estudiantes podran realizar la mayor parte de las gestiones administrativas a
través del Portal de Servicios de la Universidad Rey Juan Carlos y de la web de la
EAE, desde el primer contacto al realizar la preinscripcion por Internet, la URIC vy
EAE le ofrece al alumno una Cuenta de Dominio Unico, compuesta de nombre de
usuario y clave, que le permitird identificarse en el acceso a todos los servicios
telematicos de la Universidad relacionados con las nuevas tecnologias, que le
ayudaran en el desarrollo de las actividades académicas.

El Portal de Servicios es el punto de entrada al conjunto de servicios telematicos
que la URIC pone a disposicion del alumno para realizar las gestiones y consulta,
desde casa, el trabajo o la propia Universidad, a través de las aulas que ésta ofrece
de libre acceso.

La Universidad Rey Juan Carlos, a través del Vicerrectorado de Informaciéon y
Comunicacion y del Vicerrectorado de Investigacion y Relaciones Internacionales,
pone a disposiciéon de los futuros alumnos de la Universidad varios sistemas de
informacidén, acogida y orientacidn para facilitar su incorporacion en la fase previa a
la matriculacion, entre los que caben destacar las Jornadas de puertas abiertas,
con especial atencion a los municipios cercanos a los diferentes campus de la
Universidad, y la Informacidn en la pagina Web, realizadndose un esfuerzo constante
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de actualizacion y mantenimiento de la pagina Web, para ofrecer una informacion
completa, eficaz y ordenada de la Universidad, sus titulaciones, su organizacién vy
sus actividades, mejorando el nivel de accesibilidad a sus informaciones.

La Universidad Rey Juan Carlos, a través de la Unidad de Practicas Externas (UPE) -
http://www.urjc.es/practicas externas/, viene  desarrollando de manera
continuada, una politica de ayuda a la insercién en el mundo laboral de todos los
alumnos, publicitada de manera expresa en la pagina Web de la Universidad, vy
dotada de una aplicacion especifica que permite y facilita informacion, mediante el
acceso a una base de datos, denominado “Bancoempleo”, que posibilita el
conocimiento por parte del alumno de toda clase de ofertas relacionadas con la
formacion y actividades, tanto académicas como extraacadémicas, asi como sobre
la posibilidad de buscar de manera activa el primer empleo. Permite conocer la
situacion actual del mercado laboral, ofertas en prensa, informacién sobre empleo
publico y privado, los métodos mas actualizados sobre busqueda de empleo,
asesoramiento sobre la elaboracion del curriculo, cdmo afrontar las entrevistas de
trabajo, los procesos de selecciéon, cdmo preparar una carta de presentacion,
conocer el perfil de las empresas, direcciones de interés, voluntarios y ONGs, etc.

La UPE se articula en las siguientes areas de actuacion:

I. Informacién y orientacion

a) Facilita informacion y difusidn sobre convocatoria de becas, cursos de postgrado,
masteres, formacidn, practicas en empresas, etc.

b) Lleva a cabo una orientaciéon profesional mediante Tutorias personalizadas,
Seminarios sobre buUsqueda de empleo, estudios del mercado de trabajo,
formacion, practicas en empresas, etc.

c) Orientacidn laboral y asesoramiento para el autoempleo y creacion de empresas,
dirigido a estudiantes de los Ultimos afios de carrera y recién titulados.

d) Asesoramiento en la elaboracion del Curriculum Vitae, simulacion de procesos de
seleccion y entrevista.

Las actuaciones de la UPE en el campo de la insercion laboral y el desarrollo y
aplicacion de los conocimientos adquiridos, despliegan su maxima eficacia en el
ambito especifico de los Convenios de Cooperacion Educativa, aludidos
anteriormente, mediante una accién de intermediacion alumnos-Empresas,
analizando las ofertas y demandas existentes, y adecuando los perfiles presentados
y exigidos por ambas partes.

II. Formacion para el empleo:
La UPE facilita ofertas permanentes de cursos de formacion especializada
orientados a mejorar el desarrollo profesional y la insercién en el mundo laboral.

ITI. Foro de Empresas:

Realizacion anual de foros de empleo que sirvan de encuentro directo entre las
empresas y los alumnos, en el que las principales empresas e instituciones de
nuestro pais muestren sus técnicas de seleccion, perfiles demandados y ofertas
laborales.

IV. Observatorio ocupacional:

Se realizan estudios sobre los distintos sectores empresariales y de actividad, asi
como analisis de la proyeccion sociolaboral de las diferentes titulaciones impartidas
en la URIC, asi como la evolucion de las practicas y de la bolsa de empleo.

csv: 187017051742691988213459



ese
Universidad

Revy |luan Carlos
O A CLTAR'Y ACRTTMITACTON

V. Recursos de informacién especializados en empleo:

- Atencion directa

- Puestos de autoconsulta de acceso a aplicacion online de gestion de practicas vy
ofertas que optimiza la relacion entre la empresa, alumnos y universidad.

Asimismo, tal y como se ha comentado anteriormente, La Universidad Rey Juan
Carlos gestiona desde el Vicerrectorado de Politica Social, Calidad Ambiental y
Universidad Saludable, el Programa de Apoyo e Integracién a Personas con
Discapacidad, donde se incluyen diversas acciones para que aquellos que se
encuentren en situacién de discapacidad, puedan gozar de las mismas
oportunidades que el resto para el desarrollo de sus estudios universitarios, bajo el
prisma de igualdad de oportunidades.

La Universidad Rey Juan Carlos ofrece a sus estudiantes de titulaciones
semipresenciales y a distancia distintos sistemas de informacion, tanto por medio
del espacio web general (www.urjc.es), como de Ila web online
(www.online.urjc.es), en los que se detalla el conjunto del proceso de E/A,
poniendo especial énfasis en la metodologia de trabajo y en los instrumentos que la
universidad pone a disposiciéon de los estudiantes. En estos se ofrece informacién
sobre:

« Preinscripcion: Plazos y documentacion.
+ Requisitos de acceso.
+ Criterios de Admision.

Una vez realizada la preinscripcién, y confirmada la admision a los alumnos
accederan al proceso de Automatricula desde el Portal de Serivicos de la UR]C.

Toda la informacién sobre la Automatricula podran encontrarla en www.urjc.es vy
www.online.urjc.es

En el apartado 4.2. se indican las vias y requisitos de acceso al Titulo incluyendo el
perfil de ingreso recomendado.
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