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4.- ACCESO Y ADMISION DE ESTUDIANTES

4.1.- SISTEMAS DE INFORMACION PREVIA A LA MATRICULACION Y PROCEDIMIENTOS
ACCESIBLES DE ACOGIDA Y ORIENTACION DE LOS ESTUDIANTES DE NUEVO
INGRESO PARA FACILITAR SU INCORPORACION A LA UNIVERSIDAD Y LA
TITULACION

4.1.1. Vias y requisitos de acceso al titulo.

El articulo 42 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, sefiala que el
estudio en la Universidad es un derecho de todos los espafioles, en los términos establecidos
en el ordenamiento juridico y que para el acceso a la Universidad serd necesario estar en
posesion del titulo de Bachiller o equivalente. Sefala, también, el referido articulo que,
ademas, en todo caso, y de acuerdo con lo que establece el articulo 38 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, para acceder a los estudios universitarios sera necesaria
la superacion de una Unica prueba.

No obstante lo anterior, el apartado 4 del articulo 42 de la Ley Organica de Universidades
sefiala que, para facilitar la actualizacion de la formacién y la readaptacion profesionales y la
plena y efectiva participaciéon en la vida cultural, econémica y social, el Gobierno, previo
informe del Consejo de Universidades, regulara los procedimientos para el acceso a la
universidad de quienes, acreditando una determinada experiencia laboral o profesional, no
dispongan de la titulacién académica legalmente requerida al efecto con caracter general. A
este sistema de acceso, que permitird el ingreso en cualquier universidad, centro y ensefianza,
podran acogerse también, en las condiciones que al efecto se establezcan, quienes, no
pudiendo acreditar dicha experiencia, hayan superado una determinada edad.

Para regular estas y otras modalidades de acceso a las ensefianzas universitarias oficiales de
grado asi como el procedimiento de admisién a las universidades publicas espafiolas se ha
dictado el Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre (BOE numero 283, del dia 24-11-
2008).

De acuerdo con lo establecido en el referido Real Decreto podran acceder a los estudios
universitarios oficiales de Grado en las universidades espafolas, en las condiciones que para
cada caso se determinan en el propio Real Decreto, quienes rednan alguno de los siguientes
requisitos:

- Quienes se encuentren en posesion del titulo de Bachiller al que se refieren los articulos 37 y
50.2 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion y hayan superado la prueba de
acceso a que se refiere el articulo 38 de la norma citada. Esta prueba valorard, junto con las
calificaciones obtenidas en el bachillerato, la madurez académica, los conocimientos y la
capacidad de los estudiantes para seguir con éxito las enseflanzas universitarias. El capitulo Il
del Real Decreto que venimos citando regula las condiciones de realizacién y caracteristicas
de esta prueba, que debera realizarse, en general, en la universidad a que esté adscrito el
centro de educacion secundaria en el que hubieran obtenido el titulo de Bachiller.

- Quienes estén en posesion de cualquiera de los titulos o certificados que se indican a
continuacion, correspondientes a planes de estudios de ordenaciones educativas anteriores, 0
a estudios extranjeros homologados o convalidados por los mismos y hayan superado la
prueba de acceso a que se refiere el parrafo anterior:

a) Titulo de Bachiller correspondiente a la ordenacién del sistema educativo regulada por
la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacidon General del Sistema
Educativo.

b) Certificado acreditativo de haber superado el Curso de Orientacién Universitaria.
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c) Certificado acreditativo de haber superado el Curso Preuniversitario.

d) Cualquier otro titulo que el Ministerio de Educacion Politica Social y Deporte declare
equivalente, a estos efectos, al titulo de Bachiller regulado por la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion.

- Los estudiantes procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la Unién
Europea o de otros Estados con los que Espafia haya suscrito Acuerdos Internacionales a este
respecto, previsto por el articulo 38.5 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion,
gue cumplan los requisitos exigidos en su respectivo pais para el acceso a la universidad.
Estos estudiantes podran acceder a la universidad espafiola en las mismas condiciones que
los estudiantes que hayan superado la prueba de acceso referida en los dos parrafos
anteriores.

- Los estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros, previa solicitud de
homologacién del titulo de origen al titulo espafiol de Bachiller y superacion de la prueba de
acceso a la universidad organizada por la Universidad Nacional de Educacién a Distancia
(UNED).

- Quienes se encuentren en posesion de los titulos de Técnico Superior correspondientes a las
ensefianzas de Formacion Profesional y Ensefianzas Artisticas o de Técnico Deportivo
Superior correspondientes a las Ensefianzas Deportivas a los que se refieren los articulos 44,
53 y 65 de la Ley Orgéanica 2/2006, de Educacion. Estos estudiantes no tienen que realizar
prueba de acceso alguna.

- Las personas mayores de veinticinco afios, de acuerdo con lo previsto en la disposicion
adicional vigésima quinta de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.
Estas personas podran acceder a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado mediante la
superacién de una prueba de acceso. Sélo podran concurrir a dicha prueba de acceso,
quienes cumplan o hayan cumplido los 25 afios de edad antes del dia 1 de octubre del afio
natural en que se celebre dicha prueba, cuyas caracteristicas estan reguladas en los articulos
28 a 35 del Real Decreto que venimos citando.

- Quienes acrediten experiencia laboral o profesional, de acuerdo con lo previsto en el articulo
42.4 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en la redaccion dada
por la Ley 4/2007, de 12 de abiril, por la que se modifica la anterior. Podran acceder por esta
via los candidatos con experiencia laboral y profesional en relacién con una ensefianza, que no
posean ninguna titulacion académica habilitante para acceder a la universidad por otras vias y
cumplan o hayan cumplido los 40 afios de edad antes del dia 1 de octubre del afio de
comienzo del curso académico.

El acceso se realizara respecto a unas ensefianzas concretas, ofertadas por la universidad, a
cuyo efecto el interesado dirigira la correspondiente solicitud al Rector de la universidad.

La Universidad de Mélaga establecera los criterios de acreditacion y ambito de la experiencia
laboral y profesional en relacion con cada una de las ensefianzas de grado, de forma que
permitan ordenar a los solicitantes. Entre dichos criterios se incluird, en todo caso, la
realizacion de una entrevista personal con el candidato.

- Las personas mayores de cuarenta y cinco afos, de acuerdo con lo previsto en el articulo
42.4 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en la redaccién dada
por la Ley 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la anterior. Estas personas habran de
superar una prueba de acceso, cuyas caracteristicas se detallan en los articulos 37 a 44 del
Real Decreto 1892/2008; no poseer ninguna titulaciéon académica habilitante para acceder a la
universidad por otras vias; y no poder acreditar experiencia laboral o profesional.

- Quienes estén en posesion de un titulo universitario oficial de Grado o titulo equivalente.
- Quienes estén en posesion de un titulo universitario oficial de Diplomado universitario,

Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico, Licenciado, Arquitecto, Ingeniero, correspondientes a la
anterior ordenacion de las ensefianzas universitarias o titulo equivalente.
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- Quienes hayan cursado estudios universitarios parciales extranjeros o, habiéndolos
finalizado, no hayan obtenido su homologacion en Espafia y deseen continuar estudios en una
universidad espafiola. En este supuesto, serd requisito indispensable que la universidad
correspondiente les haya reconocido al menos 30 créditos.

El acceso a la universidad espafola desde cualquiera de los supuestos que se acaban de
relacionar se realizara desde el pleno respeto a los derechos fundamentales y a los principios
de igualdad, mérito y capacidad.

Asi mismo se tendran en cuenta los principios de accesibilidad universal y disefio para todos
segun lo establecido en la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de igualdad de oportunidades, no
discriminacién y accesibilidad universal de las personas con discapacidad.

Igualmente, se garantizara que la admision de los estudiantes a las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado sea general, objetiva y universal, tenga validez en todas las universidades
espafiolas y responda a criterios acordes con el Espacio Europeo de Educacién Superior.

Segun lo establecido en la Disposicion Transitoria Unica del Real Decreto 1892/2008 y de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 del Real Decreto 806/2006, de 30 de junio, por el
gue se establece el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del sistema educativo,
establecida por la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de junio, de Educacion, la prueba de acceso
regulada en el capitulo Il del referido real decreto 1892/2008 se aplicara a partir del afio
académico 2009-2010. Hasta el término del afio académico 2008-09 sera de aplicacion el

Real Decreto 1640/1999, de 22 de octubre, por el que se regula la prueba de acceso a
estudios universitarios, modificado y completado por los Reales Decretos 990/2000, de 2 de
junio y 1025/2002, de 4 de octubre y el Real Decreto 406/1988, de 29 de abril, sobre
organizacién de las pruebas de aptitud para el acceso a las facultades, escuelas técnicas
superiores y colegios universitarios, y composicion de los tribunales, modificado por el Real
Decreto 807/1993, de 28 de mayo.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 del Real Decreto 806/2006, de 30 de junio, por el
gue se establece el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del sistema educativo,
establecida por la Ley Organica 2/2006, de 3 de junio, de Educacion, modificado por la
Disposicion final primera del Real Decreto 1467/2007, de 2 de noviembre, por el que se
establece la estructura del bachillerato y se fijan sus ensefianzas minimas, la prueba de
acceso regulada en el capitulo Il del Real Decreto 1892/2008 se aplicara a partir del 1 de
octubre de 2009. Hasta el 30 de septiembre del afio 2009 sera de aplicacion la Orden de 12 de
junio de 1992, por la que se regulan las pruebas de aptitud para el acceso a Facultades,
Escuelas

Técnicas Superiores y Colegios Universitarios de alumnos con estudios extranjeros
convalidables, modificada por la Orden de 13 de mayo de 1993 y la Orden de 4 de mayo de
1994.

La prueba de acceso para mayores de 25 afios, regulada en el articulo 28 del Real Decreto
1892/2008, sera de aplicacion a partir del 1 de enero de 2010. Hasta el 31 de diciembre de
2009 sera de aplicacion lo establecido en el Real Decreto 743/2003, de 20 de junio, por el que
se regula la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afos.

El acceso de los titulados superiores regulado en el articulo 26 del Real Decreto 1892/2008
sera de aplicaciébn a los procedimientos de admision a la universidad a partir del afio
académico 2010-2011. Hasta ese momento el calculo de la nota de admisién

a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado se realizara de acuerdo con lo preceptuado
en la Resolucion de 4 de Junio de 2001 de la Direccién General de Universidades, por la que
se establecen las normas para el célculo de la nota media en el expediente académico de los
alumnos que acceden a ensefianzas universitarias conducentes a la obtencion de los titulos
oficiales desde la Formacion Profesional, de acuerdo con el derecho preferente establecido en
el anexo Il del Real Decreto 1892/2008

El acceso mediante acreditacion de experiencia laboral o profesional, para cursar ensefianzas
universitarias oficiales de Grado regulado en el articulo 36 del Real Decreto 1892/2008 sera
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de aplicacion a los procedimientos de admisién a la universidad a partir del afio académico
2010-2011.

El acceso a la universidad para mayores de 45 afios, para cursar enseflanzas universitarias
oficiales de Grado, regulado en los articulos 37 a 44 del Real Decreto 1892/2008 sera de
aplicacion a los procedimientos de admision a la universidad a partir del afio académico 2010-
2011.

Ademas de acreditar los requisitos establecidos para acceder a la universidad por alguna de
las vias que acabamos de sefalar, la solicitud de admisién para realizar unos estudios
concretos habra de llevarse a cabo de acuerdo con el procedimiento descrito en el capitulo VI
del Real Decreto 1892/2008 que venimos citando. A este respecto cabe destacar que, para
determinadas vias de acceso se establecen cupos de reserva de plaza, en la cuantia que se
sefiala en la siguiente tabla:

VIA DE ACCESO % MINIMO | % MAXIMO
Mayores de 25 afios 2% | -
Mayores de 45 afios y mayores de 40 afios con exp. Laboral 1% 3%
Estudiantes con titulacién universitaria o equivalente 1% 3%

Ademas, se reservara un cinco por ciento de las plazas disponibles para estudiantes que
tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior al treinta y tres por ciento asi
como para aguellos estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes
asociadas a circunstancias personales de discapacidad, que durante su escolarizacién anterior
hayan precisado de recursos y apoyos para su plena normalizacion educativa.

Igualmente, se reservara un porcentaje minimo del tres por ciento de las plazas ofertadas por
los centros universitarios, para quienes acrediten su condicion de deportista de alto nivel o de
alto rendimiento y rednan los requisitos académicos correspondientes. Los centros que
impartan los estudios y ensefianzas a los que hace referencia el parrafo cuarto del apartado 1
del articulo 9 del Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto
rendimiento, reservaran un cupo adicional equivalente como minimo al 5 por 100 de las plazas
ofertadas para estos deportistas, pudiendo incrementarse dicho cupo.

A efectos de admision de estudiantes, la Universidad de Malaga, junto con el resto de
Universidades implantadas en Andalucia, constituyen un Gnico distrito universitario.

De acuerdo con lo establecido en la Disposicion Transitoria Unica del Real Decreto 1892/2008,
el Capitulo VI, sobre admision a las universidades publicas espafiolas, sera de aplicacion a los
procedimientos de admisién a la universidad a partir del afio académico 2010-2011. Hasta
llegado ese momento, la admisién de estudiantes en las Universidades Andaluzas se regira
por las normas acordadas por la Comisién de Distrito Unico Universitario de Andalucia.

En la direcciéon de Internet, http://www.infouma.uma.es/acceso/preinscripcion/default.htm, los
futuros alumnos encontraran precisa informacion sobre los sistemas de acceso y admision.

4.1.2. Canales de difusion para informar a los potenciales estudiantes (sobre la titulacion
y sobre el proceso de matriculacién).

Se pasa a describir las distintas acciones que implementa la universidad de Malaga para
informar a los estudiantes sobre la titulacién y el proceso de matriculacion:

1. PROGRAMA DE ORIENTACION Y APOYO AL COLECTIVO DE ESTUDIANTES
PREUNIVERSITARIOS: DESTINO UMA.

Este programa incluye un conjunto de actividades dirigidas a proporcionar a los alumnos
preuniversitarios una informacién exhaustiva sobre las distintas titulaciones oficiales ofertadas
por la UMA, asi como sus opciones profesionales, ademas de describirles cuales son todos los
servicios que ofrece la UMA. Este programa se realiza una vez cada afio.
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Las actividades principales desarrolladas por el programa Destino UMA son las siguientes:
1.1. JORNADAS DE PUERTAS ABIERTAS

La Universidad de Malaga celebra cada primavera las Jornadas de puertas abiertas “Destino
UMA", de Orientacion Universitaria. En dichas jornadas cada centro prepara un “stand” con un
docente responsable y alumnos voluntarios que son los encargados de orientar a los futuros
universitarios. Por su parte, los servicios centrales cuentan con “stand” informativos que
prestan orientacion al alumno sobre Acceso, Matricula, Becas, Cultura, Deporte, Red de
Bibliotecas, etc. Asimismo se programan charlas de orientacion sobre pruebas de acceso a la
Universidad por cada una de las titulaciones impartidas en la UMA. Estas jornadas estan
coordinadas por el Vicerrectorado de Estudiantes.

1.2. JORNADAS DE INFORMACION A ORIENTADORES DE SECUNDARIA Y VISITAS
GUIADAS AL CAMPUS UNIVERSITARIO

En el mes de febrero se envia informacion detallada a los Orientadores de Secundaria para
informarles sobre cuales seran los programas de visitas organizadas a los campus
universitarios de la Universidad de Malaga y a cada uno de sus centros. Con esta accién se
intenta familiarizar al alumno preuniversitario con la UMA y sus distintos Centros. Dichos
alumnos son acompafados por estudiantes y profesores de la UMA, permitiéndoles conocer
las que en un futuro seran sus aulas y se les informa sobre todo lo relativo a la titulacién sobre
la que muestra su interés para su posible incorporacién a la UMA.

Este programa de visitas guiadas se coordina con los diferentes centros de la Universidad de
Mélaga para que dichos programas de visitas guiadas se realicen todos los martes y los
jueves; si bien, algunas de ellas se celebran segun sea la disponibilidad de los institutos. Esta
accion es coordinada desde la Direccion General de Comunicacion de la UMA y el
Vicerrectorado de Estudiantes.

1. 3. VISITAS A LOS CENTROS DE LA PROVINCIA

La Universidad de Malaga organiza, en el mes de Mayo, dos Jornadas de Orientacion
destinadas a preuniversitarios en las localidades de Vélez-Malaga, Ronda, Antequera y
Marbella, en las cuales se emite informacion acerca de los servicios centrales de la
Universidad de Malaga y de las distintas titulaciones que ofrece, profundizando en aquellas
qgue los alumnos demandan. En colaboracién con los Ayuntamientos, se relinen en un mismo
centro los alumnos preuniversitarios de cada comarca y se les informa sobre las cuestiones
que mas les preocupa en relacion a su futuro; principalmente sobre temas académicos,
administrativos e institucionales relativas al acceso a la Universidad, tales como pruebas de
acceso, proceso de preinscripcion, distrito Unico, etc. Por otra parte, se complementa esta
informacidon general con Mesas Redondas sobre las caracteristicas académicas de las
titulaciones y de la organizacién universitaria.

Estas visitas son coordinadas por la Direccion General de Comunicacion y Vicerrectorado de
Estudiantes en cooperacion con representantes de cada uno de los centros propios de la UMA.

1. 4. REUNIONES CON ORIENTADORES Y PADRES

El objetivo de estas reuniones es proporcionar orientacion sobre las caracteristicas y el
proceso de ingreso, el sistema de becas, y los programas de alojamientos existentes en la
UMA, asi como las perspectivas profesionales de las diferentes titulaciones.

1.5 VISITA A LOS CENTROS DE SECUNDARIA, BACHILLERATO Y FORMACION
PROFESIONAL DEPENDIENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION DE LA EMBAJADA
DE ESPANA EN MARRUECOS

En el marco del Convenio firmado en julio de 2007 entre la Universidad de Malaga y la
Consejeria de Educacién de la Embajada de Espafia, que contempla la concesién de becas de
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alojamiento y manutencién a estudiantes de nacionalidad marroqui entre otras acciones, se
realizan visitas periédicas de orientacién a los centros de Casablanca, Tanger, Tetuan, Nador y
Alhucemas. En estas visitas se coordinan los contenidos con los departamentos de
orientacién de los centros, se informa sobre la oferta académica de la Universidad, el
procedimiento de acceso a la universidad espafiola y se atienden las dudas particulares de
padres y estudiantes.

1.6 PARTICIPACION EN FERIAS NACIONALES E INTERNACIONALES

La Universidad de Malaga, a través de los Vicerrectorados de Estudiantes y Relaciones
Internacionales, participa en ferias de empleo y orientacion en lugares de procedencia de su
alumnado, especialmente en el seno de la Comunidad Auténoma Andaluza (ferias locales en
Lucena y Los Barrios), y en Madrid (Aula). Asimismo, la Universidad de Malaga participa en
ferias internacionales relacionadas tanto con el intercambio estudiantil, como con la promocion
de la oferta académica general de la Universidad [NAFSA, ACFTL en Estados Unidos, ICEF
China Workshop, etc...]

2. PORTAL PREUNIVERSITARIO

La Universidad de Malaga mantiene un Portal destinado a Preuniversitarios, que incluye una
visita virtual interactiva y toda la informacion sobre:

= Acceso a la Universidad de Malaga
= Notas de corte

= Guia de titulaciones, planes de estudio y asignaturas

= Alojamiento

= Becas

= ;Como llegar a los Campus?

= Ubicacion de las Oficinas de Informacion

= Qrientacién Preuniversitaria

= Atencién personal

= Programa de visitas a los centros

= Jornadas de puertas abiertas

= Revista para preuniversitarios

= Guia de servicios que ofrece la Universidad al estudiante

La direccién web de dicho portal es: http://www.uma.es/colectivo.php
3. REVISTA Y FOLLETOS DE ORIENTACION DIRIGIDOS A PREUNIVERSITARIOS

La Direcciéon General de Comunicacion de la UMA edita una revista dedicada a la Orientacion
de futuros estudiantes. Sus contenidos en formato electrénico, también se encuentran
disponibles en la Web de la UMA (http://www.uma.es).

Asimismo, con anterioridad al inicio de cada curso académico, se editan folletos Generales
sobre la Universidad de Malaga, folletos especificos de Acceso y Matricula y un folleto por
cada una de las titulaciones oficiales ofertadas por la UMA.

4. PUNTOS DE INFORMACION UNIVERSITARIOS

La Universidad de Malaga mantiene 3 puntos de Informacién, uno en el Campus de Teatinos,
otro en el Campus de El Ejido y un tercero en el Rectorado, en los que se ofrece orientacion al
Preuniversitario. El horario de atencion presencial y telefonico es de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 horas. Asimismo, las Consejerias de los Centros estan habilitadas para ofrecer
informacién puntual o total sobre cualquier duda que se le presente al alumno. Por ultimo,
existe un formulario de consulta que puede ser entregado de forma personalizada o a través
de correo electrénico que cuenta con una respuesta rapida y eficaz.
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5. GUIA DE BIENVENIDA Y ORIENTACION DEL ALUMNO

Cada alumno recibe en el sobre de preinscripcién una Guia de Bienvenida que contiene, en un
formato atractivo y accesible, informacion sobre acceso, matricula, examenes y convocatorias,
calendario académico, servicios universitarios y ensefianza virtual. La Guia de Bienvenida al
Estudiante es, asimismo, una agenda Util que acompafiara al estudiante de nuevo acceso
durante todo el curso académico.

4.1.3. Sistemas accesibles de informacion previa a la matriculacién (procedimiento de
informacion académica sobre la planificacién del proceso de aprendizaje).

La Universidad de Malaga ha puesto a disposicion de los alumnos y, en general, de todos los
ciudadanos un portal que suministra informacién relativa a la programacién docente de las
distintas titulaciones ofertadas por los Centros universitarios y para distintos cursos
académicos, denominado sistema PROA. De esta manera se facilita el conocimiento inmediato
y actualizado de la informaciéon. Dicho portal se ubica en la direccibn web
http/www.uma.es/ordenac/. El sistema PROA para la programacion académica proporciona los
procesos necesarios para llevar a cabo las tareas de planificacién docente de la UMA asi como
la gestién de planes de estudios. Es un sistema abierto e integrado con los sistemas de
informacion de la Universidad. En concreto, los sistemas de informacion HOMINIS (gestién de
recursos humanos) que proporciona informacion acerca de los datos administrativos de los
profesores, segun departamentos y especialidad de los mismos, MINERVA (gestion de
expedientes de alumnos) que proporciona informacién relativa a titulaciones ofertadas por la
Universidad, planes de estudio, asignaturas, tipos de asignaturas, namero de alumnos
matriculados, etc.

PROA es un sistema de informacion centralizado en cuanto a su informacion, pero distribuido
respecto a su funcionalidad. La informacion es actualizada en Centros, Departamentos y
Vicerrectorado de Ordenacion Académica, segun competencias.

Puesto que los contenidos publicados en PROA son de especial interés para los alumnos que
van a formalizar su matricula para el proximo curso académico, se ha priorizado el hecho de
gue dicha informacién esté disponible antes de que se inicie el periodo de matriculacion.

Con relacién a los planes de estudio y a la oferta académica para cada Centro de la
Universidad, se tiene la posibilidad de consultar las titulaciones que se ofertan y su
correspondiente distribucién de créditos. A su vez, se detallan las asignaturas que se imparten
en cada curso de la titulacion.

La informacién de la programacion docente contiene para cada asignatura de una titulacion,
ademas de los datos basicos de la misma, los grupos de actividades formativas, la
planificacion del proceso de aprendizaje de cada asignatura y su proceso de evaluacion, los
horarios de dichas actividades, los espacios asignados a las mismas y los profesores que
imparten la docencia.

También se puede consultar el programa completo de cualquier asignatura (objetivos,
metodologia docente, sistema de evaluacion, contenido detallado y bibliografia), asi como el
horario de tutorias de los profesores que imparten la docencia y los horarios de examenes.

Cada una de las asignaturas puede ser localizada de manera directa a través de multiples
criterios de busqueda que se pueden especificar. Esta informacion se puede obtener para una
titulacion completa o para un ciclo o curso de la misma.

4.1.4.- Perfil de ingreso recomendado

De acuerdo con el articulo 14 del R.D. 139372007 del 29 de octubre sobre Organizacién de las
Ensefianzas Universitarias Oficiales, para el acceso a las ensefianzas oficiales de Grado
requerira estar en posesion del titulo de bachiller o equivalente y haber superado la prueba a la
gue se refiere el articulo 42 de la Ley 6/2001 Orgéanica de Universidades, modificada por la Ley
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4/2007, de 12 de abril.

No se exige ninguna formacion previa especifica, para el ingreso en el Grado en Relaciones
Laborales y Recursos Humanos. Precisamente, uno de los atractivos y fortalezas de la nueva
titulacién es estar abierta a alumnos procedentes de distintas ramas de bachillerato, si bien, la
formacion del alumno mas adecuada sera la del perfil de Ciencias Sociales (RD1467/2007,
BOE del 6 de noviembre, por el que se establece la estructura del bachillerato y se fijan sus
ensefianzas minimas).

Por ello, en los primeros afios de la titulacion se fortalecen la formacién complementaria de las
diferentes trayectorias previas: en Métodos y Técnicas de Investigacion Social y Economia,
para los que provienen de la rama de humanidades, y en Historia de las Relaciones Laborales
para los procedentes de la rama de ciencias.

Entre las principales cualidades deseables del futuro estudiante del Grado de Relaciones
Laborales y Recursos Humanos destacamos:

- Interés por aspectos relacionados con el mundo laboral.

- Comprension y analisis de textos.

- Buena expresion oral y escrita.

- Capacidad de sintesis y argumentacion.

- Habilidad para la resolucion de problemas y toma de decisiones.
- Disposicion para el trabajo en equipo.

- Constancia y responsabilidad en el trabajo.

Por otra parte, no se contemplan condiciones ni pruebas de acceso especiales.

4.1.5.- Sistemas de acogida a los estudiantes de nuevo ingreso

El Centro realiza al comienzo de cada curso unas Jornadas de Bienvenida y Orientacion para
los estudiantes de nuevo ingreso, en la que se les facilita informacion variada sobre los planes
de estudio, ordenacion académica, actividades culturales, participacion, recursos de biblioteca
e informéaticos, etc. Asi mismo, estos estudiantes comparten otras actividades y recursos con el
resto de compafieros matriculados, como se especifica en el apartado 4.3.1. de esta memoria.

4.2.-CRITERIOS DE ACCESO Y CONDICIONES O PRUEBAS DE ACCESO ESPECIALES

De acuerdo con las previsiones del art. 75 de la Ley 15/2003, Andaluza de Universidades, a los
Unicos efectos del ingreso en los centros universitarios, todas las Universidades publicas
andaluzas se constituyen en un distrito Gnico, tendiendo a evitar la exigencia de diversas
pruebas de evaluacion. Las actuaciones que deban realizarse con esta finalidad seran llevadas
a cabo por una comisidn técnica del Consejo Andaluz de Universidades.

Para la titulacion a la que se refiere la presente Memoria no se han establecido condiciones o
pruebas de acceso especiales.
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4.3.- SISTEMAS DE APOYO Y ORIENTACION DE LOS ESTUDIANTES UNA VEZ
MATRICULADOS

4.3.1. Sistema de apoyo y orientacion a los estudiantes una vez matriculados especifico
del Centro

Conscientes de que el estudiante cada nuevo curso tiene dificultades para asimilar y moverse
en el complejo armazén universitario, la facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la
Universidad de Malaga, tiene disefiado un sistema de apoyo y orientacion para el alumnado de
la titulacién, con la finalidad de facilitar la informacién necesaria para el desarrollo de la vida
académica de los estudiantes matriculados. Los instrumentos fundamentales de este sistema
de apoyo y orientacién son los siguientes:

- Pagina Web del Centro (http://www.cctrabajo.uma.es): En esta pagina el estudiante
puede acceder a informacién de interés tanto en el &mbito administrativo (secretaria,
formularios, etc.) como de ordenacién académica (Plan de estudios, programas de las
asignaturas, horarios, fechas de examenes, etc.). Ademas se incluira un apartado
especifico de informacion para los estudiantes matriculados en primer afio
(informacién expuesta en la Jornada de Bienvenida, etc.). Junto a esta informacion los
estudiantes también disponen de un espacio en el Campus virtual de la Universidad de
Malaga, y gestionado desde el Centro, donde se les informa de las ofertas de
movilidad nacional e internacional en cada curso académico.

- Guia del Estudiante: Editada anualmente antes del comienzo del curso, en esta Guia
se recoge amplia informacién sobre los servicios del Centro (Biblioteca, Aula de
Informatica, Secretaria, etc.) y detalles sobre la programacion docente del curso
(profesorado y direcciones electronicas, horarios, examenes, etc.). Igualmente recoge
un apartado dedicado a informacidon administrativa relevante para el/la estudiante
(plazos de solicitud de matriculacién, pagos, convocatorias extraordinarias,
convalidaciones, etc.) y una hoja de evaluacion opcional del Servicio de Secretaria.

- Jornada de Bienvenida: Esta actividad se focaliza en los estudiantes matriculados en
el primer afio de la titulacion con el fin de ofrecer una vision general de la titulacién y
de las actividades y servicios del Centro. Se trata de establecer un primer contacto y
acercar la vida académica a los estudiantes facilitando su socializacion en este nuevo
espacio organizacional. En esta Jornada, programada para el inicio del curso,
participan miembros del equipo decanal y jefes de servicio de Biblioteca, Conserjeria y
Secretaria del Centro.

- Publicacion digital bimensual: Se trata de una publicacion digital a la que el estudiante
tendrd acceso via correo electrénico, y que también estara disponible en la pagina web
del Centro (http://www.cctrabajo.uma.es). Entre las secciones que integran la
publicacién se recogeran informaciones de interés para el estudiante (cursos,
conferencias y/o seminarios programados por el Centro, recordatorios de fechas de
interés administrativo, etc.), si bien tratard de fomentarse especialmente la
participacion directa de los/as estudiantes con una seccion abierta y un espacio
dedicado a los eventos culturales y de ocio que se programen dentro y fuera de la
Universidad.

- Consejo de Estudiantes: Integrado por los representantes de los estudiantes en Junta
de Centro, Comisién de Ordenacién Académica, etc., se plantea como un drgano
dinamico que transmita las inquietudes e intereses de los estudiantes al equipo
decanal, facilitando una comunicacion fluida y cotidiana que no siempre es posible en
otros 6rganos de gobierno. Este Consejo estara también activamente implicado en la
publicacién digital bimensual que edita el Centro.

- Solicitudes y cuestiones dirigidas al Vicedecanato de Estudiantes: Se establece la
opcion de recurrir al Vicedecanato de Estudiantes para solicitar el apoyo y orientacion
necesarios. En este caso, el Vicedecanato tratara de responder a las cuestiones
planteadas si éstas se integran en las competencias del Centro y/o derivara al
estudiante al servicio competente de la Universidad de Malaga.

Finalmente, junto a estos mecanismos especificos, se fomentara el uso de las tutorias
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presenciales y virtuales, como medio adicional para apoyar y orientar las necesidades del
alumnado de la titulacion.

4.3.2. Sistema de apoyo y orientacion a los estudiantes extranjeros.

A los alumnos de intercambio recibidos en la UMA procedentes de universidades socias se les
asigna un coordinador académico y, previa solicitud, un alumno voluntario que actla como
tutor-acompafiante, facilitdndole la integracion en la vida académica y universitaria de la
Universidad de Malaga.

A algunos alumnos recibidos, segun convenio con su universidad de origen, se les facilita y en
ocasiones se les subvenciona alojamiento y manutencién con cargo al presupuesto de
Cooperacion Internacional al Desarrollo.

4.3.3. Sistema de apoyo especifico a los estudiantes con discapacidad

La Universidad de Mélaga considera que la atencién a las necesidades educativas de los
estudiantes con discapacidad es un reconocimiento de los valores de la persona y de su
derecho a la educacion y formaciéon superiores. Por esta razon y con los objetivos de: a)
garantizar la igualdad de oportunidades y la plena integracion de los estudiantes
universitarios con discapacidad en la vida académica y b) promover la sensibilidad y la
concienciacion del resto de miembros de la comunidad universitaria, la Universidad de
Malaga, a través de su Vicerrectorado de Bienestar Social e Igualdad, cuenta con una
oficina dirigida a la atencién de sus estudiantes con discapacidad: el Servicio de Apoyo al
Alumnado con Discapacidad (SAAD).

Este servicio se dirige a orientar y atender a las personas con un porcentaje de minusvalia
similar o superior al 33%, que deseen ingresar 0 estén matriculados en la Universidad de
Malaga, tratando de responder a las necesidades derivadas de la situacién de discapacidad
del estudiante, que dificulten el desarrollo de sus estudios universitarios y le puedan situar
en una situacién de desventaja. Estas necesidades varian dependiendo de la persona, el
tipo de discapacidad, los estudios realizados, y su situacién socio-econémica, por lo que
serd preciso llevar a cabo una valoracion y atencion individualizada de cada alumno.

A continuacion se citan ejemplos de recursos. Estos son orientativos, ya que, dependiendo del
estudiante con discapacidad, pueden surgir nuevas medidas o variar la naturaleza de las
actualmente existentes:

-Orientacién y Asesoramiento académico y vocacional a alumnos y padres.

-Adaptaciones curriculares en coordinacién y colaboracion con el profesorado competente.
-Ayudas técnicas de acceso curricular: grabadoras, cuadernos autocopiativos, emisoras FM.
-Reserva de asiento en aulas y aforos de la Universidad.

-Intérprete de Lengua de Signos.

-Adaptacion del material de las aulas: bancos, mesas, sillas.

-Adaptacion del material de clase: apuntes, practica.

- Ayuda econdmica para transporte.

- Alumno/a colaborador/a de apoyo al estudio.
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4.4.- TRANSFERENCIA Y RECONOCIMIENTO DE CREDITOS: SISTEMA PROPUESTO
POR LA UNIVERSIDAD

NORMAS REGULADORAS DE LOS RECONOCIMIENTOS DE ESTUDIOS O
ACTIVIDADES, Y DE LA EXPERIENCIA LABORAL O PROFESIONAL, A
EFECTOS DE LA OBTENCION DE TITULOS UNIVERSITARIOS
OFICIALES DE GRADUADO Y MASTER UNIVERSITARIO, ASI COMO DE
LA TRANSFERENCIA DE CREDITOS

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales, en la redaccion dada por el Real Decreto
861/2010, de 2 de julio, encomienda a las universidades, con objeto de hacer efectiva la
movilidad de los estudiantes, tanto dentro del territorio nacional como fuera de él, la
elaboracion y publicacion de su normativa sobre el sistema de reconocimiento y
transferencia de créditos, con sujecion a los criterios generales que sobre el particular
se establecen en dicho Real Decreto. En consecuencia, el Consejo de Gobierno de la
Universidad de Mélaga, en su sesion celebrada el dia 23 de junio de 2011, acuerda la
aprobacidn de las siguientes normas.

CAPITULO I

Disposiciones Generales

Articulo 1. Obijeto.

Las presentes normas tienen por objeto regular el sistema para el reconocimiento de
créditos obtenidos correspondientes a determinadas ensefianzas, el de la participacion
en determinadas actividades universitarias, y el de la experiencia laboral y profesional
acreditada, previstos en el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, en la nueva redaccion
dada por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

Las presentes normas son de aplicacion a las ensefianzas correspondientes a titulos
universitarios oficiales de Graduado y Master Universitario, impartidas por la
Universidad de Malaga, regulados por el Real Decreto 1393/2007.

Articulo 3. Definiciones.

A efectos de las presentes normas, se establecen las siguientes definiciones:

Titulo de origen: El titulo universitario de caracter oficial, el titulo superior oficial no
universitario, o el titulo universitario de caracter no oficial (titulo propio), al que
pertenecen los créditos o estudios alegados para su reconocimiento.

Titulo de destino: El titulo universitario de caracter oficial de Graduado o Maéster
Universitario, de la Universidad de Mélaga, para cuya obtencion se desea computar el
reconocimiento solicitado.

Reconocimiento: La aceptacion por la Universidad de Malaga, a efectos de la
obtencion de un titulo oficial por dicha Universidad, de:

_ Los créditos obtenidos en otras ensefianzas universitarias oficiales cursadas en
la Universidad de Malaga en régimen de ensefianza oficial o extraoficial (titulo de
origen).

_ Los créditos obtenidos en otras ensefianzas universitarias oficiales cursadas en
otra Universidad, en régimen de ensefianza oficial (titulo de origen).

Vicerrectorado de Ordenacion Académicay Profesorado
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_ Los créditos obtenidos tras cursar ensefianzas superiores oficiales no
universitarias (titulo de origen)

_ Los créditos obtenidos tras cursar ensefianzas universitarias conducentes a la
obtencion de otros titulos (titulo de origen)

_ La participacién en actividades universitarias.

_ La acreditacion de experiencia laboral o profesional, a efectos de la obtencién
de un determinado titulo de destino.
Convalidacion: Determinacion de los modulos, materias, asignaturas o actividades
formativas concretas de un plan de estudios que se consideran superados a efectos de la
obtencion del respectivo titulo de destino, asi como, en su caso, de la correspondiente
calificacion, como resultado de un reconocimiento.
Computo: Determinacion del niumero de créditos correspondientes a la carga lectiva de
caracter optativo establecida en un plan de estudios, que se consideran obtenidos a
efectos de la consecucion del respectivo titulo de destino, asi como, en su caso, de la
correspondiente puntuacion, como resultado de un reconocimiento.
Rama de Conocimiento: Las definidas en el art. 12.4 del Real Decreto 1393/2007, de
29 de octubre.
Materias basicas vinculadas a ramas de conocimiento: Las establecidas en el anexo 1l
del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.
Calificacion: Estimacion del nivel de aprendizaje alcanzado en las asignaturas o
actividades formativas concretas de un plan de estudios que son objeto de
convalidacion como resultado de un reconocimiento, de acuerdo con las calificaciones
obtenidas en los estudios alegados, y expresada en los términos previstos en el art. 5.4
del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, 0 norma que lo sustituya.
Puntuacion: Valoracién en términos numéricos del conjunto de créditos que son objeto
de computo como resultado de un reconocimiento, exclusivamente a efectos del calculo
de la nota media del respectivo expediente académico, y expresada en una escala del 5
al 10.

Articulo 4. Comisiones de Reconocimientos de Estudios.

1. Para cada una de los titulos de Graduado y Master Universitario, se constituira una
“Comision de Reconocimientos de Estudios” integrada por los siguientes miembros:

a) El Decano o Director del Centro de la Universidad de Méalaga al que figure adscrito
el titulo de destino, que actuara como Presidente, o Vicedecano o Subdirector en quien
delegue.

b) El Secretario del Centro de la Universidad de Malaga al que figure adscrito el titulo
de destino, que actuara como Secretario.

c) El Jefe de la Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga organizador de las
respectivas ensefianzas, que actuara como Secretario de Actas.

d) Un profesor doctor con vinculacion permanente adscrito a cada una de las areas de
conocimiento que impartan docencia en la correspondiente titulacion, designados por
los respectivos Consejos de Departamentos. En el caso de areas de conocimiento que
conformen mas de un Departamento, se designara un representante por cada uno de
dichos Departamentos que impartan docencia en la citada titulacion.

e) Un estudiante de la correspondiente titulacién, designado por la respectiva Junta de
Centro a propuesta de los representantes del sector de estudiantes en dicho d6rgano
colegiado.

En el supuesto de titulos adscritos a referencias organicas distintas de los Centros, las
funciones correspondientes a los apartados a), b) y c) anteriores seran ejercidas por los
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6rganos o unidades administrativas que ejerzan las competencias equivalentes a las
ejercidas en los Centros por el Decano/Director, el Secretario y el Jefe de Secretaria.

2. Correspondera a la “Comision de Reconocimientos de Estudios” de cada titulo el
andlisis de las solicitudes de reconocimientos de estudios presentadas al objeto de
emitir un informe sobre la adecuacién entre las competencias y conocimientos
adquiridos de acuerdo con el plan de estudios, o equivalente, del titulo de origen, o la
experiencia laboral o profesional acreditada, y los previstos en el plan de estudios del
titulo de destino, e indicar, en su caso, los mddulos, materias, asignaturas o actividades
formativas concretas del titulo de destino que deben ser objeto de convalidacién, y/o el
numero de créditos que deber objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino.

Asimismo, corresponderd a dicha Comisién el analisis de las solicitudes de
reconocimiento de experiencia laboral o profesional acreditada presentadas, al objeto
de emitir un informe sobre la relacion con las competencias inherentes al titulo de
destino, e indicar el nimero de créditos que deben ser objeto de computo a efectos de
la obtencion de dicho titulo de destino.

CAPITULO 1I

Disposiciones aplicables a los titulos de Graduado

Articulo 5. Inicio del procedimiento.

1. El procedimiento administrativo para el reconocimiento de estudios y actividades,
objeto del presente Titulo, se iniciard a solicitud de quien posea la condicion de
estudiante con expediente académico abierto en un Centro de la Universidad de Méalaga
en los estudios conducentes al titulo de destino.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Puablicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, la solicitud de inicio del procedimiento se presentara en:

a) La Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el titulo de destino: Para cualquiera de las solicitudes de reconocimiento a que
se refiere el articulo 7 (excepto las que aleguen estudios universitarios extranjeros)

b) El Registro General de la Universidad de Méalaga (Campus El Ejido): En el
caso de las solicitudes de reconocimiento que aleguen estudios universitarios
extranjeros.

3. La citada presentacion deberd efectuarse durante el mes de marzo, en el caso de
estudiantes ya matriculados anteriormente en el respectivo Centro y titulacion, y
durante el respectivo plazo de matricula, en el caso de estudiantes de nuevo ingreso en
dicho Centro y titulacion mediante el procedimiento de preinscripcion.

No obstante, cuando se trate de solicitudes de reconocimiento de las que pudieran
derivarse la obtencion del titulo de destino, podrén presentarse en cualquier dia habil.

4. Las solicitudes presentadas deberan ir acompafadas de la siguiente documentacién
en funcion de los estudios o actividades alegados para su reconocimiento:

a) Cuando lo alegado sean asignaturas superadas y/o créditos obtenidos,
correspondientes a estudios conducentes a titulos universitarios de caracter oficial y
validez en todo el territorio nacional, cursados en centros universitarios:

Deberd aportarse certificacion académica expedida por la Secretaria del respectivo
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centro universitario en la que se haga constar las denominaciones de las
correspondientes asignaturas, su valor en créditos, la calificacion obtenida y la
titulacion a cuyo plan de estudios pertenece (si se trata de planes de estudios no
estructurados en créditos, debera indicarse el nUmero de horas semanales de docencia,
asi como la temporalidad de las asignaturas —cuatrimestrales o anuales- ). En el
supuesto de asignaturas superadas, o de créditos obtenidos, por convalidacion o
adaptacion de estudios universitarios o por la realizacion de actividades consideradas
equivalentes, se hara constar tal circunstancia y, en su caso, la calificacion otorgada
como resultado del proceso de reconocimiento, asi como las asignaturas o actividades
que han originado dicho reconocimiento.

Deberan aportarse igualmente los programas académicos de los estudios alegados, en
los que figuren los correspondientes contenidos. Dichos programas deberén estar
diligenciados, publicados o editados oficialmente.

En el caso de documentos expedidos por centros educativos extranjeros, deberan estar
debidamente legalizados por via diplomética y, en su caso, con traduccion oficial al
castellano.

No serd necesario aportar la citada certificacion académica ni los programas
académicos cuando se trate de estudios cursados y superados en el mismo Centro al
que se encuentra adscrito el titulo de destino, en cuyo caso se procederad de oficio a
obtener la correspondiente informacion.

b) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas, correspondientes a otros titulos
universitarios (distintos de los de carécter oficial y validez en todo el territorio
nacional): Debera aportarse certificacibn académica expedida por el O6rgano
universitario encargado de la organizacion de las respectivas ensefianzas y/o la custodia
de los correspondientes expedientes académicos, en la que se haga constar las
denominaciones de las asignaturas, su valoracion en créditos (con indicacion de su
equivalencia en numero de horas), las calificaciones obtenidas, y la denominacion de
la respectiva titulacion.

c¢) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas, correspondientes a ensefianzas
artisticas superiores: Deberd aportarse certificacion académica expedida por el 6rgano
competente de alguno de los siguientes centros, en la que se haga constar las
denominaciones de las asignaturas, su valoracion en créditos (o en su defecto, en
numero de horas semanales de docencia, asi como la temporalidad de las asignaturas -
cuatrimestrales o anuales-), las calificaciones obtenidas y la denominacion del
respectivo Titulo Superior:

- Conservatorios Superiores de Musica o Escuelas Superiores de Musica.

- Conservatorios Superiores de Danza o Escuelas Superiores de Danza.

- Escuelas Superiores de Arte Dramatico.

- Escuelas Superiores de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales.
- Escuelas Superiores de Disefio.

- Escuelas Superiores de Artes Plasticas (de la especialidad correspondiente).

d) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a ensefianzas
de formacion profesional de grado superior: Debera aportarse certificacion académica
expedida por el 6rgano competente del Centro de Formacion Profesional en el que se
hayan cursado las asignaturas alegadas, en la que se haga constar las denominaciones
de dichas asignaturas, su valoracién en créditos (o en su defecto, en nimero de horas
semanales de docencia, asi como la temporalidad de las asignaturas —cuatrimestrales o
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anuales-), las calificaciones obtenidas y la denominacion del respectivo titulo de
Técnico Superior. Deberan aportarse igualmente los programas académicos de los
estudios alegados, en los que figuren los correspondientes contenidos. Dichos
programas deberan estar diligenciados, publicados o editados oficialmente.

e) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior: Deberd aportarse
certificacion académica expedida por el érgano competente del centro en el que se
hayan cursados las asignaturas alegadas, en la que se haga constar las denominaciones
de dichas asignaturas, su valoracion en niamero de horas de docencia, las calificaciones
obtenidas y la denominacion de la especialidad del respectivo titulo de Técnico
Superior de Artes Plasticas y Disefio. Deberdn aportarse igualmente los programas
académicos de los estudios alegados, en los que figuren los correspondientes
contenidos. Dichos programas deberan estar diligenciados, publicados o editados
oficialmente.

f) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a enseflanzas
deportivas de grado superior: Debera aportarse certificacion académica expedida por el
6rgano competente del centro en el que se hayan cursados las asignaturas alegadas, en
la que se haga constar las denominaciones de dichas asignaturas, su valoracion en
numero de horas de docencia, las calificaciones obtenidas y la denominacion de la
modalidad o especialidad del respectivo titulo de Técnico Deportivo Superior. Deberan
aportarse igualmente los programas académicos de los estudios alegados, en los que
figuren los correspondientes contenidos. Dichos programas deberan estar diligenciados,
publicados o editados oficialmente.

g) Cuando lo alegado sea experiencia laboral resultante de la participacién en
Programas de Cooperacion Educativa (Practicas en Empresas): Deberd aportarse la
certificacién con mencion expresa del nivel alcanzado en su evaluacion total dentro de
la empresa, con indicacion de la especialidad a que ha estado orientada su formacién y
con indicacion del numero total de horas realizadas, asi como certificacion expedida
por el érgano de la Universidad de Méalaga con competencia en la materia, en la que se
haga constar que las practicas realizadas se corresponden con un programa aprobado
por dicha Universidad.

h) Cuando lo alegado sea experiencia laboral o profesional no vinculada a
Programas de Cooperacion Educativa: Debera aportarse:

- Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la
Marina, o de la mutualidad a la que estuvieran afiliados, o equivalente en el caso de
organismos extranjeros, donde conste la denominacion de la empresa, la categoria
laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de contratacion.

- Los respectivos contratos de trabajo y prorroga de los mismos, si procede, que
acrediten la experiencia laboral del candidato o, en su caso, nombramiento de la
Administracion correspondiente.

- Los trabajadores autbnomos o por cuenta propia deberan aportar Certificacion de la
Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina de los
periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente y
descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se ha realizado
la misma.

- Acreditacion de la empresa donde conste el codigo de Clasificacion Nacional de
Actividades Economicas (CNAE), establecido por el Ministerio de Economia y
Hacienda.

i) Cuando lo alegado sea la participacion en actividades universitarias
culturales, deportivas, solidarias y de cooperacion: Deberd aportarse documento
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acreditativo de la actividad alegada, expedido por la Universidad organizadora de dicha
actividad, en el que se indique el nimero de horas empleado (estimado) en la
realizacion de dicha actividad

j) Cuando lo alegado sea la participacion en actividades universitarias de
representacion estudiantil: Deberd aportarse documento acreditativo de la
representacion estudiantil alegada, expedido por la Universidad a la que afecta dicha
representacion, en el que se indique el nimero de horas empleado (estimado) en la
realizacion de dicha actividad de representacion.

Articulo 6. Instruccion del procedimiento.

1. Los procedimientos correspondientes a las solicitudes recibidas a las que se refiere el
punto 1 del articulo 7 constaran de los siguientes tramites y seran instruidos por los
organos o unidades administrativas que se indican:

a) Comprobacion de la validez formal de la documentaciéon aportada: Dicha
actuacion sera realizada por la Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga
organizador de las correspondientes ensefianzas, excepto en el supuesto de documentos
académicos extranjeros cuya comprobacion sera efectuada por la Secretaria General de
dicha Universidad —Oficialia Mayor- al objeto de garantizar la aplicacién de criterios
homogeéneos para todas las titulaciones.

b) Emision de informe sobre la adecuacion entre las competencias y
conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios del titulo de origen, o la
experiencia laboral o profesional acreditada, y los previstos en el plan de estudios del
titulo de destino, e indicaran, en su caso, los mddulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
y/o el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino: Dicho informe sera emitido por la “Comisidén de Reconocimientos de
Estudios” a que se refiere el articulo 4 de las presentes normas, y tendrd caracter
preceptivo y determinante, excepto para las solicitudes de reconocimiento por
adaptacion de titulos oficiales de la Universidad de Malaga que se encuentren en
proceso de extincion a las que sera de aplicacion la correspondiente “tabla de
adaptacion” incorporada a la Memoria de Verificacion del titulo de destino.

A estos efectos, en los siguientes supuestos, la citada Comision podra elaborar y
aprobar “tablas de reconocimiento de créditos”, aplicables a los titulos de Graduado
por la Universidad de Malaga que en cada tabla se indiquen, y que surtiran los mismos
efectos que el mencionado informe: o Para quienes aleguen poseer una determinada
titulacion de Graduado.

0 Para quienes aleguen haber superado determinados créditos correspondientes a una
titulacion de Graduado.

o Para quienes aleguen poseer una determinada titulacién de Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto, Diplomado, Ingeniero Técnico o Arquitecto Técnico.

2. Los procedimientos correspondientes a las solicitudes recibidas a las que se refiere el
punto 2 del articulo 7 seran instruidos por la unidad administrativa adscrita al
Vicerrectorado con competencia para resolver de acuerdo con lo indicado en el articulo
7 de las presentes normas, y designada por éste. Dicha instruccidon consistira en la
comprobacion de la validez formal de la documentacion aportada y en la elaboracion
de la correspondiente propuesta de resolucion de acuerdo con los criterios establecidos
en la presente normativa y, en su caso, por el citado Vicerrectorado.

3. Los procedimientos correspondientes a las solicitudes recibidas a las que se refiere el
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punto 3 del articulo 7 seran instruidos por la Secretaria General de la Universidad de
Malaga —Oficialia Mayor-. Dicha instruccion consistira en la comprobacion de la
validez formal de la documentacién aportada y en la elaboracion de la correspondiente
propuesta de resolucion de acuerdo con los criterios establecidos en la presente
normativa y, en su caso, por la citada Secretaria General.

Articulo 7. Resolucion del procedimiento.

1. Las solicitudes de reconocimiento en las que se aleguen algunos de los siguientes
estudios o circunstancias seran resueltas por el Decano o Director del Centro de la
Universidad de Méalaga al que se encuentre adscrito el titulo de destino:

a) Créditos obtenidos en titulos universitarios oficiales de Graduado, Méster
Universitario o Doctor (Periodos de Formacion especificos, de Programas de
Doctorado —Real Decreto 1393/2007- ).

b) Créditos obtenidos en titulos universitarios oficiales de Diplomado, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o Doctor (Periodos de
Docencia o Periodos de Investigacion, de Programas de Doctorado —Real Decreto
185/1985 y 778/1998- ).

c) Créditos obtenidos en otros titulos universitarios distintos de los de caracter
oficial (titulos propios).

d) Asignaturas superadas o créditos obtenidos en ensefianzas superiores
oficiales no universitarias.

e) Experiencia laboral o profesional acreditada.

2. Las solicitudes de reconocimiento en las que se alegue la participacién en
actividades universitarias culturales, deportivas, solidarias y de cooperacion seran
resueltas por el Vicerrector o Vicerrectores cuyos ambitos funcionales se correspondan
con el caracter de dichas actividades.

3. Las solicitudes de reconocimiento en las que se alegue la participacion en
actividades universitarias de representacion estudiantil seran resueltas por el Secretario
General.

4. Las resoluciones de las solicitudes presentadas durante el mes de marzo deberan
adoptarse y notificarse con anterioridad al dia 1 del mes de julio inmediato siguiente.

5. Las resoluciones de las solicitudes presentadas por los estudiantes de nuevo ingreso
durante su respectivo plazo de matricula deberan adoptarse y notificarse con
anterioridad al dia 15 de diciembre del respectivo curso académico.

6. Las resoluciones podrén ser recurridas en alzada ante el Excmo. Sr. Rector Mgfco.
de la Universidad de Malaga, correspondiendo a la Secretaria General —Oficialia
Mayor- la instruccion del correspondiente expediente administrativo.

Articulo 8. Criterios de resolucion.

1. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Graduado, para la convalidacion de
asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios oficiales de Graduado, seran
resueltas teniendo en cuenta la adecuacion entre las competencias y conocimientos
adquiridos de acuerdo con el plan de estudios del titulo de origen y los previstos en el
plan de estudios del titulo de destino, e indicaran los modulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
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y/o el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Cuando el titulo de origen y el titulo de destino se encuentren adscritos a la
misma rama de conocimiento, seran objeto de reconocimiento los créditos alegados
obtenidos en materias consideradas como de formacion basica para la citada rama de
conocimiento de acuerdo con lo dispuesto en el Anexo Il del Real Decreto 1393/2007.
En el supuesto de que se aleguen los créditos correspondientes a la totalidad de
materias bésicas del titulo de origen, se debera garantizar el reconocimiento de al
menos 36 de dichos créditos. Dicho reconocimiento conllevara la convalidacion de
aquellas asignaturas o actividades formativas concretas del titulo de destino que la
correspondiente Comision de Reconocimientos considere como superadas; asi como el
computo del nimero de créditos resultante de la diferencia entre el total de créditos
reconocidos menos el total de los créditos convalidados.

b) Cuando el titulo de origen y el titulo de destino se encuentren adscritos a
diferentes ramas de conocimiento, seran objeto de reconocimiento los créditos alegados
obtenidos en materias consideradas como de formacion basica para la rama de
conocimiento a la que se encuentre adscrito el titulo de destino de acuerdo con lo
dispuesto en el Anexo Il del Real Decreto 1393/2007. Dicho reconocimiento conllevara
la convalidacion de aquellas asignaturas o actividades formativas concretas del titulo
de destino que la correspondiente Comision de Reconocimientos considere como
superadas; asi como el coémputo del nimero de créditos resultante de la diferencia entre
el total de créditos reconocidos menos el total de los créditos convalidados.

c) En ningun caso podrén ser objeto de reconocimiento los Trabajos Fin de
Grado.

d) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Grado.

e) No podrén ser objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en el titulo de

origen por convalidacién o computo, cuando hayan sido objeto de reconocimiento para
el mismo titulo de destino los estudios que originaron la citada convalidacion o
computo, y viceversa.
2. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Master Universitario o Doctor (Periodos
de Formacion especificos, de Programas de Doctorado —Real Decreto 1393/2007- ),
para la convalidacion de asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Graduado, ser&n resueltas teniendo en cuenta la adecuacion entre las
competencias y conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios del titulo
de origen y los previstos en el plan de estudios del titulo de destino, e indicaran los
modulos, materias, asignaturas o actividades formativas concretas del titulo de destino
gue son objeto de convalidacion, y/o el nimero de créditos que son objeto de coémputo
a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en
cuenta los siguientes criterios:

a) En ningun caso podran ser objeto de reconocimiento los Trabajos Fin de
Maéster.

b) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Grado.

c) No podran ser objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en el titulo de
origen por convalidacién o computo, cuando hayan sido objeto de reconocimiento para
el mismo titulo de destino los estudios que originaron la citada convalidacion o
computo, y viceversa.
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3. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Diplomado, Ingeniero Técnico,
Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o Doctor (Periodos de Docencia
0 Periodos de Investigacion, de Programas de Doctorado —Real Decreto 185/1985 y
778/1998- ), para la convalidacién de asignaturas o computo de créditos en titulos
universitarios oficiales de Graduado, serén resueltas teniendo en cuenta la adecuacion
entre las competencias y conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios
del titulo de origen y los previstos en el plan de estudios del titulo de destino, e
indicardn los mdédulos, materias, asignaturas o actividades formativas concretas del
titulo de destino que son objeto de convalidacion, y/o el nimero de créditos que son
objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino. Dicha
resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Los créditos obtenidos correspondientes a titulos de Diplomado, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero o Arquitecto, y definidos en el art.
2 del Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre, podran ser objeto de
reconocimiento y valoracién en igualdad de circunstancias que los créditos europeos a
los que se refiere el art. 3 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

b) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Grado.

¢) No podran ser objeto de reconocimiento las asignaturas o créditos obtenidos
en el titulo de origen por convalidacion, adaptacion o declaracién de equivalencia,
cuando hayan sido objeto de reconocimiento para el mismo titulo de destino las
asignaturas o créditos que originaron dicha convalidacion, adaptacion o equivalencia, y
viceversa.

d) Las solicitudes de reconocimiento por adaptacion de titulos oficiales de la

Universidad de Malaga que se encuentren en proceso de extincion seran resueltas de
acuerdo con lo que establezca la correspondiente “tabla de adaptacion” incorporada a la
Memoria de Verificacion del titulo de destino.
4. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en otros titulos universitarios distintos de los de caracter oficial (titulos
propios), para la convalidacion de asignaturas o computo de creditos en titulos
universitarios oficiales de Graduado, serén resueltas teniendo en cuenta la adecuacion
entre las competencias y conocimientos adquiridos y los previstos en el plan de
estudios del titulo de destino, e indicardn los modulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
y/o el niUmero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino. Dicha resolucion deberéa tener en cuenta los siguientes criterios:

a) No podra ser objeto de reconocimiento un nimero de créditos superior al
15% de la carga lectiva total del titulo de destino, salvo en el supuesto a que se refiere
el art. 6.4 del Real Decreto 1393/2007 en cuyo caso resultara aplicable el régimen de
adaptacion previsto en la Memoria de Verificacion del citado titulo.

b) No sera posible el reconocimiento de asignaturas que no hayan sido cursadas
por los solicitantes al haber sido superadas como resultado de un proceso de
convalidacion.

c¢) No podra incorporarse calificacion a las asignaturas convalidadas.

d) No podra incorporarse puntuacion a los créditos computados.

e) En ningun caso podrén ser objeto de convalidacién los Trabajos Fin de
Grado.

5. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen asignaturas
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superadas o créditos obtenidos en ensefianzas superiores oficiales no universitarias,
para la convalidacion de asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Graduado, serdn resueltas teniendo en cuenta la adecuacion entre las
competencias y conocimientos adquiridos y los previstos en el plan de estudios del
titulo de destino, e indicardn los mddulos, materias, asignaturas o actividades
formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion, y/o el
numero de créditos que son objeto de cdmputo a efectos de la obtencion de dicho titulo
de destino. Dicha resolucion deberéa tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Unicamente podran ser objeto de reconocimiento los estudios
correspondientes a las siguientes titulaciones:

- Titulo Superior de Musica o Danza.
- Titulo Superior de Arte Dramatico.
- Titulo Superior de Restauracion y Conservacion de Bienes Culturales. (corre
- Titulo Superior de Disefio.
- Titulo Superior de Artes Plasticas.
- Técnico Superior (correspondiente a ensefianzas de formacion profesional de grado
superior).
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio (correspondiente a ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior).
- Técnico Deportivo Superior (correspondiente a ensefianzas deportivas de grado
superior)

b) No sera posible el reconocimiento de los estudios superiores oficiales (no
universitarios) que ya hayan sido utilizados por el solicitante para el acceso al titulo de
destino.

c) No seré posible el reconocimiento de asignaturas correspondientes a estudios
superiores oficiales (no universitarios) que no hayan sido cursadas por los solicitantes
al haber sido superadas como resultado de un proceso de convalidacion.,

d) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Grado.

6. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se alegue experiencia
laboral o profesional acreditada, para el computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Graduado, seran resueltas teniendo en cuenta la relacion con las
competencias inherentes al titulo de destino, e indicara el namero de créditos que son
objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino. Dicha
resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) No podra ser objeto de reconocimiento un nimero de créditos superior al
15% de la carga lectiva total del titulo de destino. Correspondientes a ensefianzas
artisticas superiores

b) Dentro del limite sefialado en el apartado b) anterior, se computara un credito
por cada afo de experiencia laboral o profesional acreditada.

c) Dentro del limite sefialado en el apartado b) anterior, seran objeto de
reconocimiento las “practicas en empresas” realizadas con arreglo a convenios
suscritos por la Universidad de Malaga dentro del Programa de Cooperacion Educativa,
computandose un crédito por cada 25 horas de dichas practicas realizadas siempre que
se haya obtenido un nivel satisfactorio en la evaluacién total realizada dentro de la
empresa.

d) No podra incorporarse puntuacion a los créditos computados.

7. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se alegue la participacion
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en actividades universitarias culturales, deportivas, de representacion estudiantil,
solidarias y de cooperacion, para el computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Graduado, seran resueltas teniendo en cuenta la idoneidad de la actividad
alegada, e indicaran el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la
obtencion de dicho titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en cuenta los
siguientes criterios:

a) Unicamente sera posible el reconocimiento para aquellos titulos de destino en
cuyos planes de estudios se contemple expresamente dicha posibilidad.

b) Unicamente sera posible el reconocimiento de las actividades realizadas con
posterioridad a su primera matriculacion en el Centro y titulacion de la Universidad de
Malaga al que se desea aplicar el respectivo reconocimiento.

c) No podrd ser objeto de reconocimiento, en su conjunto, un nimero de
créditos superior al 5% de la carga lectiva total del titulo de destino.

d) Dentro del limite sefialado en el apartado b) anterior, se computara un crédito
por cada 25 horas de participacion en actividades universitarias culturales, deportivas,
de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.

e) Seran consideradas como actividades universitarias culturales los estudios de
especializacion, actualizacién y formacion continua o permanente, o de posgrado,
acreditados mediante otros titulos expedidos por la Universidad de Malaga (titulaciones
propias), asi como las actividades de orientacion académica y/o profesional
organizadas por dicha Universidad.

f) Podran considerarse como actividades universitarias culturales los cursos
organizados por las Fundaciones propiciadas por la Universidad de Malaga.

g) Unicamente se consideraran actividades universitarias de representacion
estudiantil la pertenencia a 6rganos colegiados de gobierno y/o representacion de una
universidad espafiola, 0 a comisiones emanadas de éstos, previstos en los Estatutos de
dicha universidad o en sus normas de desarrollo.

Articulo 9. Constancia en el expediente académico.

1. Cuando el reconocimiento de créditos suponga la convalidacion de mddulos,
materias o asignaturas concretas del respectivo plan de estudios, éstas se haran constar
en los respectivos expedientes académicos con la expresion
“Modulos/Materias/Asignaturas Convalidadas”.

2. Cuando el reconocimiento de créditos suponga el computo de créditos aplicables a la
carga lectiva de optatividad, éstos se haran constar en los respectivos expedientes
academicos con la expresion “Créditos Computados”.

3. Tanto cada una de los “Maodulos/Materias/Asignaturas convalidadas” como, en su
caso, el conjunto de los “créditos computados” se utilizaran a efectos del calculo de la
nota media del respectivo expediente académico con las calificaciones que, en su caso,
determine la Comision de Reconocimientos en su respectivo informe, a la vista de las
calificaciones obtenidas por el interesado en el conjunto de créditos/asignaturas que
originan el reconocimiento. No obstante, en aquellos casos en que resulte de aplicacion
automatica la correspondiente “tabla de reconocimiento”, la determinacion de las
calificaciones a computar corresponderd al respectivo Presidente de la citada Comision,
a la vista de las calificaciones obtenidas por los interesados y de acuerdo con las
previsiones de la citada “tabla”.
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CAPITULO HI

Disposiciones aplicables a los titulos de Méaster Universitario

Articulo 10. Inicio del procedimiento.

1. El procedimiento administrativo para el reconocimiento de estudios y actividades,
objeto del presente Titulo, se iniciara a solicitud de quien posea la condicién de
estudiante con expediente académico abierto en un Centro de la Universidad de Malaga
en los estudios conducentes al titulo de destino.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun,la solicitud de inicio del procedimiento se presentard en:

a) La Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el titulo de destino: Para cualquiera de las solicitudes de reconocimiento a que
se refiere el articulo 7 (excepto las que aleguen estudios universitarios extranjeros)

b) El Registro General de la Universidad de Méalaga (Campus El Ejido): Para
las solicitudes de reconocimiento que aleguen estudios universitarios extranjeros.

3. La citada presentacion debera efectuarse durante el mes de marzo, en el caso de
estudiantes ya matriculados anteriormente en el respectivo Centro y titulacion, y
durante el respectivo plazo de matricula, en el caso de estudiantes de nuevo ingreso en
dicho Centro y titulacion mediante el procedimiento de preinscripcion.

No obstante, cuando se trate de solicitudes de reconocimiento de las que pudieran
derivarse la obtencion del titulo de destino, podran presentarse en cualquier dia habil.

4. Las solicitudes presentadas deberan ir acompafiadas de la siguiente documentacién
en funcion de los estudios o actividades alegados para su reconocimiento:

a) Cuando lo alegado sean asignaturas superadas y/o créditos obtenidos,
correspondientes a titulos universitarios de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional: Debera aportarse certificacion académica expedida por la Secretaria
del respectivo centro universitario en la que se haga constar las denominaciones de las
correspondientes asignaturas, su valor en créditos, la calificacién obtenida y la
titulacion a cuyo plan de estudios pertenece (si se trata de planes de estudios no
estructurados en créditos, deberd indicarse el nimero de horas semanales de docencia,
asi como la temporalidad de las asignaturas —cuatrimestrales o anuales- ). En el
supuesto de asignaturas superadas, o de créditos obtenidos, por convalidacion o
adaptacion de estudios universitarios o por la realizacion de actividades consideradas
equivalentes, se hara constar tal circunstancia y, en su caso, la calificacion otorgada
como resultado del proceso de reconocimiento, asi como las asignaturas o actividades
que han originado dicho reconocimiento. Deberdn aportarse igualmente los programas
académicos de los estudios alegados, en los que figuren los correspondientes
contenidos. Dichos programas deberdn estar diligenciados, publicados o editados
oficialmente. En el caso de documentos expedidos por centros educativos extranjeros,
deberan estar debidamente legalizados por via diploméatica y, en su caso, con
traduccion oficial al castellano. No sera necesario aportar la citada certificacion
académica ni los programas académicos cuando se trate de estudios cursados y
superados en el mismo Centro al que se encuentra adscrito el titulo de destino, en cuyo
caso se procedera de oficio a obtener la correspondiente informacion.

b) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas, correspondientes a otros titulos
universitarios (distintos de los de carécter oficial y validez en todo el territorio
nacional): Deberd aportarse certificacion académica expedida por el Organo
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universitario encargado de la organizacion de las respectivas ensefianzas y/o la custodia
de los correspondientes expedientes académicos, en la que se haga constar las
denominaciones de las asignaturas, su valoracion en créditos (con indicacion de su
equivalencia en nimero de horas), las calificaciones obtenidas, y la denominacion de la
respectiva titulacion.

c¢) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas, correspondientes a ensefianzas
artisticas superiores: Deberd aportarse certificacion académica expedida por el 6rgano
competente de alguno de los siguientes centros, en la que se haga constar las
denominaciones de las asignaturas, su valoracion en créditos (o en su defecto, en
namero de horas semanales de docencia, asi como la temporalidad de las asignaturas —
cuatrimestrales o anuales-), las calificaciones obtenidas y la denominacion del
respectivo Titulo Superior:

Conservatorios Superiores de Mdusica o Escuelas Superiores de Mudsica.
Conservatorios Superiores de Danza o Escuelas Superiores de Danza. - Escuelas
Superiores de Arte Dramaético.

- Escuelas Superiores de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales.
- Escuelas Superiores de Disefio.
- Escuelas Superiores de Artes Plasticas (de la especialidad correspondiente).

d) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a ensefianzas
de formacion profesional de grado superior: Debera aportarse certificacién académica
expedida por el 6rgano competente del Centro de Formacion Profesional en el que se
hayan cursado las asignaturas alegadas, en la que se haga constar las denominaciones
de dichas asignaturas, su valoracién en créditos (o en su defecto, en nimero de horas
semanales de docencia, asi como la temporalidad de las asignaturas —cuatrimestrales o
anuales-), las calificaciones obtenidas y la denominacion del respectivo titulo de
Técnico Superior. Deberan aportarse igualmente los programas académicos de los
estudios alegados, en los que figuren los correspondientes contenidos. Dichos
programas deberan estar diligenciados, publicados o editados oficialmente.

e) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior: Deberd aportarse
certificacion académica expedida por el drgano competente del centro en el que se
hayan cursados las asignaturas alegadas, en la que se haga constar las denominaciones
de dichas asignaturas, su valoracion en niamero de horas de docencia, las calificaciones
obtenidas y la denominacion de la especialidad del respectivo titulo de Técnico
Superior de Artes Plasticas y Disefio. Deberén aportarse igualmente los programas
académicos de los estudios alegados, en los que figuren los correspondientes
contenidos. Dichos programas deberdn estar diligenciados, publicados o editados
oficialmente.

f) Cuando lo alegado sean asignaturas cursadas correspondientes a ensefianzas
deportivas de grado superior: Debera aportarse certificacion académica expedida por el
organo competente del centro en el que se hayan cursados las asignaturas alegadas, en
la que se haga constar las denominaciones de dichas asignaturas, su valoracion en
namero de horas de docencia, las calificaciones obtenidas y la denominacion de la
modalidad o especialidad del respectivo titulo de Técnico Deportivo Superior. Deberan
aportarse igualmente los programas académicos de los estudios alegados, en los que
figuren los correspondientes contenidos. Dichos programas deberan estar diligenciados,
publicados o editados oficialmente.

g) Cuando lo alegado sea experiencia laboral resultante de la participacién en
Programas de Cooperacion Educativa (Practicas en Empresas): Debera aportarse la
certificacion con mencion expresa del nivel alcanzado en su evaluacion total dentro de
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la empresa, con indicacion de la especialidad a que ha estado orientada su formacién, a
que se refiere el art. 8 del Real Decreto 1497/1981, de 19 de junio, y con indicacion del
numero total de horas realizadas, asi como certificacion expedida por el 6rgano de la
Universidad de Méalaga con competencia en la materia, en la que se haga constar que
las précticas realizadas se corresponden con un programa aprobado por dicha
Universidad.

h) Cuando lo alegado sea experiencia laboral o profesional no vinculada a
Programas de Cooperacion Educativa: Debera aportarse:
- Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la
Marina, o de la mutualidad a la que estuvieran afiliados, o equivalente en el caso de
organismos extranjeros, donde conste la denominacion de la empresa, la categoria
laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de contratacion.
- Los respectivos contratos de trabajo y prérroga de los mismos, si procede, que
acrediten la experiencia laboral del candidato o, en su caso, nombramiento de la
Administracion correspondiente.
- Los trabajadores autbnomos o por cuenta propia deberan aportar Certificacion de la
Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina de los
periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente y
descripcién de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se ha realizado
la misma.
- Acreditacion de la empresa donde conste el cédigo de Clasificacion Nacional de
Actividades Econdmicas (CNAE), establecido por el Ministerio de Economia y
Hacienda.

Articulo 11. Instruccion del procedimiento.

Los procedimientos correspondientes a las solicitudes recibidas a las que se refiere el
punto 1 del articulo 12 constaran de los siguientes tramites y seran instruidos por los
6rganos o unidades administrativas que se indican:

c) Comprobacién de la validez formal de la documentacion aportada: Dicha
actuacion sera realizada por la Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga
organizador de las correspondientes ensefianzas, excepto en el supuesto de documentos
académicos extranjeros cuya comprobacion sera efectuada por la Secretaria General de
dicha Universidad —Oficialia Mayor- al objeto de garantizar la aplicacion de criterios
homogéneos para todas las titulaciones.

d) Emisién de informe sobre la adecuacion entre las competencias y
conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios del titulo de origen, o la
experiencia laboral o profesional acreditada, y los previstos en el plan de estudios del
titulo de destino, e indicaran, en su caso, los mddulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
y/o el niUmero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino: Dicho informe sera emitido por la “Comisién de Reconocimientos de
Estudios” a que se refiere el articulo 4 de las presentes normas, y tendrd caracter
preceptivo y determinante, excepto para las solicitudes de reconocimiento por
adaptacion de titulos oficiales de la Universidad de Malaga que se encuentren en
proceso de extincion a las que sera de aplicacion la correspondiente “tabla de
adaptacion” incorporada a la Memoria de Verificacion del titulo de destino.

Articulo 12. Resolucién del procedimiento.
1. Las solicitudes de reconocimiento en las que se aleguen algunos de los siguientes
estudios o circunstancias seran resueltas por el Decano o Director del Centro de la
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Universidad de Malaga al que se encuentre adscrito el titulo de destino, u 6rgano
correspondiente de acuerdo con lo indicado en el art. 4.1 de las presentes normas:

a) Créditos obtenidos en titulos universitarios oficiales de Graduado, Méster
Universitario o Doctor (Periodos de Formacion especificos, de Programas de
Doctorado —Real Decreto 1393/2007- ).

b) Créditos obtenidos en titulos universitarios oficiales de Diplomado, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o Doctor (Periodos de
Docencia o Periodos de Investigacion, de Programas de Doctorado —Real Decreto
185/1985y 778/1998- ).

c) Créditos obtenidos en otros titulos universitarios distintos de los de caracter
oficial (titulos propios).

d) Asignaturas superadas o créditos obtenidos en ensefianzas superiores
oficiales no universitarias.

e) Experiencia laboral o profesional acreditada.

2. Las resoluciones de las solicitudes presentadas durante el mes de marzo deberan
adoptarse y notificarse con anterioridad al dia 1 del mes de julio inmediato siguiente.

3. Las resoluciones de las solicitudes presentadas por los estudiantes de nuevo ingreso
durante su respectivo plazo de matricula deberan adoptarse y notificarse con
anterioridad al dia 15 de diciembre del respectivo curso académico.

4. Las resoluciones podran ser recurridas en alzada ante el Excmo. Sr. Rector Mgfco.
de la Universidad de Malaga, correspondiendo a la Secretaria General —Oficialia
Mayor- la instruccién del correspondiente expediente administrativo.

Articulo 13. Criterios de resolucion.

1. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Graduado, para la convalidacion de
asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios oficiales de Master
Universitario, seran resueltas teniendo en cuenta la adecuacion entre las competencias
y conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios del titulo de origen y los
previstos en el plan de estudios del titulo de destino, e indicaran los mddulos, materias,
asignaturas o actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de
convalidacion, y/o el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la
obtencion de dicho titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en cuenta los
siguientes criterios:

a) No sera posible el reconocimiento de estudios correspondientes a titulos que
han sido alegados y utilizados por el solicitante para el acceso al titulo de destino.

b) En ningun caso podran ser objeto de reconocimiento los Trabajos Fin de
Grado.

c) En ningun caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Master.

d) No podran ser objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en el titulo de
origen por convalidacién o computo, cuando hayan sido objeto de reconocimiento para
el mismo titulo de destino los estudios que originaron la citada convalidacion o
computo, y viceversa.

2. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Master Universitario o Doctor (Periodos
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de Formacion especificos, de Programas de Doctorado —Real Decreto 1393/2007- ),
para la convalidacion de asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Master Universitario, seran resueltas teniendo en cuenta la adecuacion
entre las competencias y conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan de estudios
del titulo de origen y los previstos en el plan de estudios del titulo de destino, e
indicaran los modulos, materias, asignaturas o actividades formativas concretas del
titulo de destino que son objeto de convalidacién, y/o el numero de créditos que son
objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino. Dicha
resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) En ningun caso podran ser objeto de reconocimiento los Trabajos Fin de
Master.

b) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Master.

c) No podran ser objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en el titulo de
origen por convalidacion o coémputo, cuando hayan sido objeto de reconocimiento para
el mismo titulo de destino los estudios que originaron la citada convalidacion o
coémputo, y viceversa.

d) Las solicitudes de reconocimiento por adaptacion de titulos oficiales de la
Universidad de Malaga que se encuentren en proceso de extincion seran resueltas de
acuerdo con lo que establezca la correspondiente “tabla de adaptacion” incorporada a la
Memoria de Verificacion del titulo de destino.

3. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
obtenidos en titulos universitarios oficiales de Diplomado, Ingeniero Técnico,
Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o Doctor (Periodos de Docencia
0 Periodos de Investigacion, de Programas de Doctorado —Real Decreto 185/1985 y
778/1998- ), para la convalidacién de asignaturas o computo de créditos en titulos
universitarios oficiales de Master Universitario, seran resueltas teniendo en cuenta la
adecuacion entre las competencias y conocimientos adquiridos de acuerdo con el plan
de estudios del titulo de origen y los previstos en el plan de estudios del titulo de
destino, e indicaran los mddulos, materias, asignaturas o actividades formativas
concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacién, y/o el nimero de
créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino.
Dicha resolucién debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) No sera posible el reconocimiento de estudios correspondientes a titulos que
han sido alegados y utilizados por el solicitante para el acceso al titulo de destino.

b) Los créditos obtenidos correspondientes a titulos de Diplomado, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico, Licenciado, Ingeniero o Arquitecto, y definidos en el art.
2 del Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre, podran ser objeto de
reconocimiento y valoracién en igualdad de circunstancias que los créditos europeos a
los que se refiere el art. 3 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

c) En ningun caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Master.

d) No podran ser objeto de reconocimiento las asignaturas o créditos obtenidos
en el titulo de origen por convalidacion, adaptacion o declaracion de equivalencia,
cuando hayan sido objeto de reconocimiento para el mismo titulo de destino las
asignaturas o créditos que originaron dicha convalidacién, adaptacion o equivalencia, y
viceversa.

4. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen créditos
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obtenidos en otros titulos universitarios distintos de los de carécter oficial (titulos
propios), para la convalidacion de asignaturas o computo de créditos en titulos
universitarios oficiales de Master Universitario, seran resueltas teniendo en cuenta la
adecuacion entre las competencias y conocimientos adquiridos y los previstos en el
plan de estudios del titulo de destino, e indicaran los médulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
y/o el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) No podra ser objeto de reconocimiento un nimero de créditos superior al
15% de la carga lectiva total del titulo de destino, salvo en el supuesto a que se refiere
el art. 6.4 del Real Decreto 1393/2007 en cuyo caso resultara aplicable el régimen de
adaptacion previsto en la Memoria de Verificacién del citado titulo.

b) No sera posible el reconocimiento de asignaturas que no hayan sido cursadas
por los solicitantes al haber sido superadas como resultado de un proceso de
convalidacion.

¢) No podré incorporarse calificacion a las asignaturas convalidadas.

d) No podré incorporarse puntuacion a los créditos computados.

e) En ningun caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
Master.

5. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se aleguen asignaturas
superadas o créditos obtenidos en ensefianzas superiores oficiales no universitarias,
para la convalidacion de asignaturas o computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Master Universitario, seran resueltas teniendo en cuenta la adecuacion
entre las competencias y conocimientos adquiridos y los previstos en el plan de
estudios del titulo de destino, e indicardn los modulos, materias, asignaturas o
actividades formativas concretas del titulo de destino que son objeto de convalidacion,
y/o el nimero de créditos que son objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho
titulo de destino. Dicha resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Unicamente podran ser objeto de reconocimiento los estudios
correspondientes a las siguientes titulaciones:

- Titulo Superior de Musica o Danza.

- Titulo Superior de Arte Dramaético.

- Titulo Superior de Restauracion y Conservacion de Bienes Culturales.

- Titulo Superior de Disefio.

- Titulo Superior de Artes Plasticas.

- Técnico Superior (correspondiente a ensefianzas de formacion profesional de grado
superior).

Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio (correspondiente a ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior). Correspondientes a
ensefianzas artisticas superiores
- Técnico Deportivo Superior (correspondiente a ensefianzas deportivas de grado
superior)

b) No sera posible el reconocimiento de los estudios superiores oficiales (no
universitarios) que ya hayan sido utilizados por el solicitante para el acceso al titulo de
destino.

c) No sera posible el reconocimiento de asignaturas correspondientes a estudios
superiores oficiales (no universitarios) que no hayan sido cursadas por los solicitantes
al haber sido superadas como resultado de un proceso de convalidacion.

d) En ningln caso podran ser objeto de convalidacion los Trabajos Fin de
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Master.

6. Las solicitudes de reconocimiento presentadas, en las que se alegue experiencia
laboral o profesional acreditada, para el computo de créditos en titulos universitarios
oficiales de Master Universitario, serén resueltas teniendo en cuenta la relacion con las
competencias inherentes al titulo de destino, e indicara el namero de créditos que son
objeto de computo a efectos de la obtencion de dicho titulo de destino. Dicha
resolucion debera tener en cuenta los siguientes criterios:

a) No podra ser objeto de reconocimiento un nimero de créditos superior al
15% de la carga lectiva total del titulo de destino.

b) Dentro del limite sefialado en el apartado a) anterior, se computard un crédito
por cada afio de experiencia laboral o profesional acreditada.

c) Dentro del limite sefialado en el apartado a) anterior, seran objeto de
reconocimiento las “practicas en empresas” realizadas con arreglo a convenios
suscritos por la Universidad de Méalaga dentro del Programa de Cooperacién Educativa
regulado en el Real Decreto 1497/1981, computandose un crédito por cada 25 horas de
dichas précticas realizadas siempre que se haya obtenido un nivel satisfactorio en la
evaluacion total realizada dentro de la empresa.

d) No podré incorporarse puntuacion a los créditos computados.

Articulo 14. Constancia en el expediente académico.
1. Los estudios, actividades o experiencia laboral o profesional que sean objeto de
reconocimiento se haran constar en los respectivos expedientes académicos.

2. Cuando el reconocimiento suponga la convalidacién de modulos, materias o
asignaturas concretas del respectivo plan de estudios, éstas se haran constar en los
respectivos expedientes académicos con la expresion “Modulos/Materias/Asignaturas
Convalidadas”.

3. Cuando el reconocimiento suponga el computo de créditos aplicables a la carga
lectiva de optatividad, éstos se haran constar en los respectivos expedientes académicos
con la expresién “Créditos Computados”.

4. Tanto cada uno de los “Mddulos/Materias/Asignaturas convalidadas” como, en su
caso, el conjunto de los “créditos computados” se utilizaran a efectos del calculo de la
nota media del respectivo expediente académico con las calificaciones que, en su caso,
determine la Comision de Reconocimientos en su respectivo informe, a la vista de las
calificaciones obtenidas por el interesado en el conjunto de créditos/asignaturas que
originan el reconocimiento. No obstante, en aquellos casos en que resulte de aplicacion
automatica la correspondiente “tabla de reconocimiento”, la determinacion de las
calificaciones a computar corresponderé al respectivo Presidente de la citada Comision,
a la vista de las calificaciones obtenidas por los interesados y de acuerdo con las
previsiones de la citada “tabla”.

TITULO IV

Disposiciones reguladoras de la transferencia de créditos

Articulo 15. Ambito de aplicacion.

A los efectos de la presente normativa, se entiende por transferencia de créditos la
constancia en el expediente académico de cualquier estudiante de la Universidad de
Malaga, correspondiente a un titulo de Graduado/a, de la totalidad de los créditos
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obtenidos por dicho estudiante en ensefianzas universitarias oficiales de la
correspondiente ordenacion establecida por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de
octubre, cursadas con anterioridad, en la misma u otra universidad, y que no han
conducido a la obtencién de un titulo oficial.

Articulo 16. Procedimiento.

1. El procedimiento administrativo para la transferencia de créditos se iniciard a
solicitud del interesado, dirigida al Sr. Decano/Director del respectivo Centro.

2. Si los créditos cuya transferencia se solicita han sido cursados en otro centro
universitario, la acreditacién documental de los créditos cuya transferencia se solicita
debera efectuarse mediante certificacién académica oficial por traslado de expediente,
emitida por las autoridades académicas y administrativas de dicho centro.

Articulo 17. Constancia en el expediente académico.

Todos los créditos transferidos seran incluidos en su expediente académico y reflejados
en el Suplemento Europeo al Titulo, regulado en el Real Decreto 1002/2010 de 5 de
agosto, por el que se establece el procedimiento para la expedicion por las
Universidades del Suplemento Europeo al Titulo.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Adicional Primera. Ensefianzas conjuntas.

En el supuesto de ensefianzas conjuntas conducentes a un Unico titulo oficial de
Graduado o Master Universitario, a las que se refiere el art. 3.4 del Real Decreto
1393/2007, resultara de aplicacion lo dispuesto en materia de reconocimientos y
transferencias en el convenio de colaboracion especifico suscrito entre las
universidades implicadas.

Disposicion Adicional Segunda. Colaboracion entre la formacion profesional
superior y la ensefianza universitaria.

En el supuesto convenios de colaboracidn suscritos entre la Universidad de Malaga y la
administracion educativa con competencias en el &mbito de la formacion profesional de
grado superior, en desarrollo de lo previsto en la Disposicion Adicional Primera de la
Ley Orgéanica 4/2011, de 11 de marzo, complementaria de la Ley de Economia
Sostenible, por la que se modifica la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las
Cualificaciones y de la Formacion Profesional, resultard de aplicacion lo dispuesto en
materia de reconocimientos y transferencias en los citados convenios de colaboracion.

Disposicion Adicional Tercera. Regulaciones especificas.

Los reconocimientos de estudios universitarios, espafioles o extranjeros, alegados a
efectos del ingreso en titulos oficiales de Graduado previsto en los articulos 56 y 57 del
Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, se regularan por las normas especificas
reguladoras del correspondiente procedimiento de ingreso.

Los reconocimientos de créditos correspondientes a ensefianzas cursadas en centros
extranjeros de educacion superior se ajustaran a las previsiones del Real Decreto
285/2004, de 20 de febrero, por el que se regulan las condiciones de homologacion y
convalidacion de titulos y estudios extranjeros de educacién superior, y Ssus
modificaciones posteriores; y con caracter supletorio por las presentes normas.

Los reconocimientos de créditos por la realizacion de estudios en el marco de
programas o convenios de movilidad nacional o internacional, se ajustaran a lo
dispuesto en las Normas reguladoras de la Movilidad Estudiantil, aprobadas por el
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Consejo de Gobierno de la Universidad de Méalaga en su sesion del 6 de mayo de 2005.

Disposicion Adicional Cuarta. Referencias de género.
Todos los preceptos de esta norma que utilizan la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a personas de ambos sexos

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Disposicion Transitoria. Régimen aplicable a estudios de Doctorado.

Durante el periodo de vigencia de los periodos de formacion correspondientes a
Programas de Doctorado regulados por el Real Decreto 1393/2007, los
reconocimientos aplicables a efectos de la superacion de dichos periodos se realizaran
conforme a las previsiones de las presentes normas relativas a los titulos de Master
Universitario.

DISPOSICION DEROGATORIA

Disposicion Derogatoria.

Quedan derogadas las “Normas reguladoras del sistema de reconocimiento y
transferencia de créditos en estudios de Grado” aprobadas por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Malaga en sesién celebrada el dia 31 de octubre de 2008.

Quedan derogadas las “Normas reguladoras del sistema de reconocimiento y
transferencia de créditos en estudios de Master” aprobadas por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Malaga en sesién celebrada el dia 30 de marzo de 2009.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion Final Primera. Habilitacion para desarrollo normativo

La Secretaria General de la Universidad de Méalaga dictara las instrucciones de caracter
procedimental para el efectivo cumplimiento de las presentes normas.

Disposicion Final Segunda. Entrada en vigor.
Las presentes normas entraran en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.
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