Sistemas de acceso a la informacion previa a la matriculacion. Procedimientos
accesibles de acogida y orientacion de alumnos de nuevo ingreso

Los estudiantes interesados en conocer la oferta formativa del titulo de Grado en
Administracién y Direccion de Empresas de la Universidad Pontificia Comillas pueden recabar
la informacién necesaria a través de diversas vias:

e Accediendo a la pagina Web de la Universidad: www.upcomillas.es en la que
encontraran informacién general sobre la Universidad Pontificia Comillas, sus centros,
titulaciones, sedes y sus diversos servicios. En la seccién correspondiente a esa
titulacion se ofrece informacion especifica sobre el Grado en Administracion y Direccion
de Empresas. En ella los estudiantes interesados pueden acceder al plan de estudios,
con informacién sobre su estructura general, las caracteristicas especificas de su
desarrollo y sus elementos diferenciales.

e Poniéndose en contacto con la Oficina de Informaciéon y Acogida de la Universidad
Pontificia Comillas, en la que personal especializado ofrece informacion detallada sobre
la oferta formativa en general y sobre el Grado en Administracion y Direccién de
Empresas en particular, explicando personalmente los diferentes folletos informativos.
Proporciona también informacién sobre opciones de alojamiento para los estudiantes
gue lo necesiten, posibilidades de becas y ayudas al estudio y otras informaciones de
orientacion general.

e Asistiendo a la Jornada de Puertas Abiertas que se celebra anualmente, en la que
pueden conocer el campus y recorrer sus instalaciones. Reciben informacién general
sobre la Universidad e informacién mas especifica sobre la titulacion de Administracion
y Direccién de Empresas, pudiendo conversar tanto con profesores como con otros
estudiantes.

e Solicitando informacion personalmente o por via telefénica en la propia Facultad de
Ciencias Econémicas y Empresariales, en el servicio de Informacién o en la Secretaria
de Decanato, donde recibirdn informacién detallada de las caracteristicas de la
titulacion y del procedimiento administrativo a seguir para iniciar los estudios de Grado
en Administracion y Direccion de Empresas.

e Mediante entrevista con la persona responsable de la Jefatura de Estudios o del
Coordinador de admisiones de la Facultad, para proporcionar informacion especifica
a los interesados sobre la actividad profesional y cualquier aspecto del curriculum
formativo. Una vez realizado el acceso, los estudiantes reciben informacion previa a la
matricula sobre cuestiones académicas a través del profesor coordinador de curso o de
los tutores de grupo.
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http://www.upcomillas.es/

De forma programada a lo largo de los meses de Octubre a Marzo, habitualmente, y en
respuesta a las demandas de distintos centros, la Oficina de Promocién de la universidad,
organiza y realiza presentaciones en distintos centros de educacion secundaria en un gran
namero de provincias espafiolas. Los encargados de estas presentaciones son profesores
de distintos centros de la universidad que se ofrecen para llevar a cabo dichas actividades.
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