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4.1 Sistemas de información previa a la matriculación y procedimientos accesibles de acogida y 

orientación de los estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su incorporación a la Universidad y 

la titulación. 

4.1.1 Perfil de ingreso recomendado para los futuros estudiantes  

El perfil de ingreso viene estrechamente relacionado con las siguientes titulaciones: 

 Graduados en Maestro Educación Infantil 

 Graduados en Maestro Educación Primaria 

 Diplomados en: Maestros Especialistas de Educación Especial, Infantil, Primaria, Lenguas 

Extranjeras, Educación Musical y Educación Física, Pedagogía Terapéutica, Audición y 

Lenguaje. 

 Licenciados en Pedagogía 

 Graduados en Pedagogía 

 Licenciados en Psicopedagogía 

 Licenciados en Psicología 

 Graduados en Psicología 

 Diplomados en Educación Social 

 Graduados en Educación Social 

 Licenciados en Geografía 

 Licenciados en Filosofía 

 Graduados en Filosofía 

 Licenciados en Geología 

 Graduados en Geología 

 Graduados en Geografía 

 Licenciados en Ciencias Ambientales 

 Graduados en Turismo 

 Diplomados en Turismo 

 Licenciados en Sociología 

 Graduados en Sociología 

 Licenciados en Antropología Social y Cultural 

 Graduados en Antropología Social y Cultural 

 Graduados en Trabajo Social 

 Licenciados en Historia 

 Graduados en Historia 

 Licenciados en Economía 

4. ACCESO Y ADMISIÓN DE ESTUDIANTES 
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 Graduados en Economía 

 Diplomados en Relaciones Laborales 

 

Además, debe disponer del nivel B1 de inglés como mínimo y dominar las TIC, en especial, base de 

datos, base de almacenamiento de información y programas propios de procesamiento de texto. 

 

4.1.2 Procedimientos, actividades de orientación y canales de difusión para la acogida de los 

estudiantes de nuevo ingreso sobre el título, la matrícula y actividades de orientación. 

Mecanismos de información previa a la matriculación de procedimientos de acogida y orientación 

de los estudiantes de nuevo ingreso. 

En la página principal WEB de la Universidad se puede acceder a la relación de Másteres oficiales 

que se imparten cada curso. 

En dicha página, además de la relación de los másteres oficiales, se incluye: 

 los objetivos de un máster y su estructura general; 

 las preguntas más frecuentes con respecto a: másteres oficiales, cómo se accede a un 

máster, preinscripción, matrícula y precios, duración y calendario, relación de los másteres 

con otras enseñanzas, estudios adaptados al espacio europeo de educación superior; 

 acceso y preinscripción; 

 matrícula; 

 becas y ayudas; 

 los teléfonos de contacto y correo electrónico de la Oficina de Información de los másteres; 

Por otra parte, cada uno de estos Másteres dispone de su propia página WEB en la que se incluye: 

 PRESENTACIÓN 

 OBJETIVOS, ACCESO Y ADMISIÓN 

o Objetivos y competencias 

o Requisitos de acceso 

o Preinscripción 

o Listado de admitidos 

 PLAN DE ESTUDIOS 

o Plan de estudios 

o Reconocimiento de créditos 

o Trabajo final de máster 

 SOPORTE AL ESTUDIO 

o Becas y ayudas 

o Movilidad 

 INFORMACIÓN ACADÉMICA 

o Matrícula 

o Calendario, horarios y exámenes 
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o Planes docentes, aulas y profesores 

o Prácticas curriculares 

 SISTEMA DE CALIDAD 

o Presentación Indicadores 

o Normativas 

 OPINIONES Y PREGUNTAS 

o Quejas, reclamaciones y sugerencias 

 ENLACES RELACIONADOS 

Es importante destacar que, siguiendo el plan de acción tutorial de la Universidad (PAT) (ver 

apartado 4.3) y en colaboración con el Centro al que está adscrito el máster y con el Servicio de 

Atención a los Estudiantes (SAE), cada máster organiza una serie de acciones previas a la matrícula, 

tales como: 

a) Actividades de información general del máster; 

b) Jornadas de intercambio con el profesorado de titulaciones desde las cuales se puede 

acceder a los diferentes másteres; 

c) Elaboración y recopilación de materiales informativos respecto a los másteres que se 

ofrecen, para su posterior difusión; 

d) Participación en salones, ferias y otros acontecimientos informativos para los estudiantes, 

para su difusión; 

Y también acciones en la fase inicial del Máster: 

a) Actividades de presentación del máster; 

b) Colaboración en actividades de acogida para los estudiantes de programas de movilidad 

matriculados en la UB de acuerdo con el plan de acción tutorial del centro (PAT) 

 

INFORMACIÓN ESPECÍFICA CORRESPONDIENTE AL CENTRO 

La orientación académica a los alumnos en la Facultad está establecida en el PEQ 050. De acuerdo 

a lo establecido, todas las acciones de orientación son definidas y coordinadas de forma conjunta 

por el equipo decanal, los responsables de las enseñanzas, la Secretaría de Estudiantes y Docencia 

(SED) y los coordinadores del Plan de Acción Tutorial (PAT) de cada enseñanza. 

 SESIONES INFORMATIVAS SOBRE MATRÍCULA A LOS ESTUDIANTES ACEPTADOS EN EL MÁSTER 

Una vez realizada la asignación de estudiantes en el Máster, la Secretaria Académica junto con 

la Coordinación del Máster organizan sesiones informativas sobre los procedimientos 

relacionados con la matrícula y orientan a los estudiantes sobre las posibles dudas en los 

itinerarios. En el transcurso de las sesiones se entrega al alumnado el dossier de matrícula, con 

información práctica sobre el proceso de matriculación y del inicio de curso. 

 

 SESIONES DE ACOGIDA A LOS ESTUDIANTES EN EL INICIO DE CURSO 

Cada máster organiza un acto de bienvenida que se realiza el primer día de curso y se dirige de 

forma específica a los estudiantes de nuevo ingreso. 
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 SESIONES INFORMATIVAS DEL CRAI 

El CRAI Biblioteca de Educación organiza sesiones de acogida destinadas a los alumnos de nuevo 

ingreso. En estas sesiones se explica el funcionamiento de la biblioteca, el fondo disponible y su 

distribución, como localizar los documentos en el catálogo y otros recursos electrónicos, así 

como todos los códigos y contraseñas que se necesitan para accedes a los servicios: 

ordenadores, wifi y recursos en línea. 

 

INFORMACIÓN ESPECÍFICA CORRESPONDIENTE AL MÁSTER 

- Acciones en la fase inicial de los estudios del máster 

Las acciones de acogida y orientación de los estudiantes de nuevo ingreso son llevadas a cabo 

por la Coordinación del Máster. Unos días antes de empezar en Máster (primer semestre), se 

organiza una sesión de bienvenida a los estudiantes en la que se les informa detalladamente de 

todos los aspectos relacionados con el proceso de enseñanza-aprendizaje, la organización y 

funcionamiento de las prácticas externas, así como del trabajo final de Máster y de los servicios 

que la Universidad pone a su alcance para facilitar su trabajo en ella. 
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