
4. ACCESO Y ADMISIÓN DE ESTUDIANTES 
 
4.1. Sistemas de información previa a la matriculación y procedimientos accesibles 
de acogida y orientación de los estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su 
incorporación a la Universidad y a la titulación. 
 
4.1.1 Canales de información previa a la matrícula y de acogida de los estudiantes. 
 
La Universidad de Burgos, a través del Vicerrectorado de Estudiantes, 
Empleo y Extensión Universitaria desarrolla, de forma centralizada, los 
siguientes sistemas de información, acogida y orientación de futuros 
estudiantes y estudiantes de nuevo ingreso: 
 

- Sesiones de información y orientación en los Centros de Educación 
Secundaria de la provincia de Burgos y provincias limítrofes 
dirigidas a alumnos de Primero y Segundo de Bachillerato. El 
objetivo es informar a los alumnos de la oferta de titulaciones y 
servicios que presta la Universidad, se visiona un DVD 
promocional sobre la institución universitaria y se da contestación 
a las preguntas y dudas que los alumnos formulen sobre 
determinadas titulaciones universitarias. Se realiza en el primer 
trimestre del curso académico. 
 
- Difusión, entre los Centros de Educación Secundaria de la 
provincia de Burgos y provincias limítrofes, de todo tipo de 
documentación informativa sobre las titulaciones impartidas (guías, 
agendas…). Se realiza a principio de curso, en el mes de abril y 
siempre que existan novedades. 
 
- Programa de visitas guiadas de alumnos de Primero de Bachillerato a 
las distintas instalaciones de la Universidad. Su objetivo es 
potenciar el primer contacto del alumno con el mundo 
universitario. Se realiza de enero a marzo. 
 
- Charlas informativas de noviembre a marzo, impartidas por 
personal de la Universidad en los Centros de Educación 
Secundaria de la provincia de Burgos y provincias limítrofes 
dirigidas principalmente a alumnos de segundo de bachillerato. 
 
- Organización y desarrollo de la Jornada de Puertas Abiertas para 
alumnos de 2º de Bachillerato y último curso de ciclos de Grado 
Superior. Se realiza a finales del mes de marzo y principios de 
abril. 
 
- Jornadas de puertas abiertas dirigidas a los padres de futuros 
alumnos, donde en ellas se efectúa una mesa redonda, en la 
que se informa de las diferentes titulaciones y se resuelven las 
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dudas que puedan surgir. Se realiza el último viernes del mes de 
mayo a los padres de la capital y en el mes de mayo a los 
padres de Miranda de Ebro y Aranda de Duero. 
 
- Organización y desarrollo de la Jornada de Bienvenida a los 
alumnos matriculados en el primer curso de las distintas 
titulaciones universitarias. Se realiza el primer día de clase. 
 
- Participación de la Universidad a lo largo del curso en las 
diversas ferias, salones y otros eventos dirigidos a futuros alumnos 
universitarios, tanto del ámbito regional como nacional. Su 
objeto es difundir, fuera del ámbito territorial burgalés, la oferta 
de titulaciones y de servicios que presta nuestra Universidad. 
Entre ellas, cabe destacar AULA 2008 y la organización de la 
tercera Feria de Información en las Jornadas de Puertas Abiertas 
de la Universidad. 
 
- Implantación del Programa Mensajeros, cuyo objetivo es implicar 
a toda la comunidad universitaria en tareas de información, 
orientación y captación de futuros alumnos universitarios. 
 
- Sesiones formativas e informativas, durante el primer trimestre, 
dirigidas a los equipos de orientación y tutores de los Centros de 
Educación Secundaria. 
 
- La Universidad de Burgos es pionera en la implantación de una 
nueva figura, el Tutor de preinscripción, cuya labor recae en el 
Coordinador de Estudios en colaboración con el Servicio de 
Información y Extensión Universitaria. Este curso 2014-2015 ha sido 
el primero en el que ha entrado en funcionamiento esta figura 
con notable aceptación entre los alumnos preinscritos. 
http://wwww.ubu.es/acceso-admision-y-
matricula/admision/admision-grado/tutoria-de-preinscripcion-
consulta-tus-dudas 
 

La Facultad de Humanidades y Educación participa activamente en las 
actividades mencionadas, complementándolas a través de otras 
actividades que desarrolla en su propio Centro, como la Jornada de 
Bienvenida para los alumnos de nuevo ingreso. El objetivo de esta 
Jornada es dar a conocer a los alumnos que se incorporan por primera 
vez a la Facultad, una visión general de las actividades y servicios que 
presta de forma habitual la Universidad y la Facultad, como medio para 
la mejor adaptación e integración de los estudiantes en el nuevo 
entorno universitario. Durante la Jornada se informa a los estudiantes de 
aspectos básicos sobre las actividades deportivas, de movilidad 
nacional e internacional, los servicios de biblioteca e informáticos, así 
como aquellas actividades y servicios desarrollados por el Servicio de 
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Información y extensión Universitaria, en especial, actividades culturales, 
becas y ayudas al estudio y, en general, de información y orientación al 
alumnado. Así mismo, se presenta el perfil, los objetivos, la estructura de 
las enseñanzas, el reglamento de exámenes, las asignaturas optativas y 
de libre configuración que pueden elegir, derechos y deberes en 
relacionados con la docencia, derecho a participar en los distintos 
órganos de representación estudiantil, etc. 
 
Desde el Centro de Orientación e Información al Estudiante (COIE) de la 
UBU se suministra información variada a los alumnos sobre: 
 

- Titulaciones que se imparten en la Universidad de Burgos o en 
otras Universidades. 
- Planes de Estudios, límites de plazas y notas de corte. 
- Estudios de tercer ciclo, postgrado, títulos propios, 
perfeccionamiento, cursos en general. 
- Salidas profesionales. 
- Procedimientos de ingreso a la Universidad. 
- Matrícula, traslados de expediente, acceso a segundos ciclos. 
- Alojamiento universitario, Becas. 
- Estudios en el extranjero, Carreras, Postgrados, Programas 
Comunitarios, Cursos de Verano, etc. 

 
Así mismo, el COIE publica una Guía Universitaria en la que se presenta 
de una manera clara toda la información que un estudiante debe 
conocer sobre la Universidad de Burgos, y una Guía Básica como 
instrumento concebido para que el estudiante que accede a los 
estudios universitarios conozca los procedimientos a seguir. Por otra 
parte, el estudiante, antes de la matrícula, puede acceder a diversos 
aspectos de interés a través de la web de la Universidad, donde se 
ofrece información relativa a los procesos generales de matrícula, plan 
de estudios de la titulación, guías docentes de las asignaturas, etc. 
 
El Servicio de Gestión Académica, integrado en los servicios centrales 
de la Universidad de Burgos, tiene encomendada, entre otras tareas, la 
coordinación administrativa y gestión de los distintos trámites que 
abarcan la vida académica del estudiante universitario. 
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