4.1 Sistemas de Informacion previa a la matriculacion y procedimiento de
acogida accesibles y orientacion a los estudiantes de nuevo ingreso para
facilitar su incorporacion a la universidad y a la titulacién

El sistema de informacién previo tiene como eje fundamental la consulta de informacion a
través de la web.

Cada master de la UAL tiene su web especifica:
http://cms.ual.es/UAL/estudios/masteres/index.htm

que se encuentra directamente vinculada al Area de Atencién Integral al Estudiante
(ARATIES):

http://cms.ual.es/UAL/universidad/serviciosgenerales/araties/index.htm

que vertebra todos los procedimientos administrativos y de informacion del estudiante dentro
del Servicio de Gestion Académica de Alumnos y del Servicio de Gestion Administrativa de
Alumnos.

La difusiéon del master (sistemas de informacién previa a la matriculacién) se realizara a
través del envio de tripticos y pdsters a universidades espafiolas, colegios profesionales y
agentes empresariales (camaras de comercio, asociaciones de empresarios, ...), asi como a
través de la web especifica que dicho master tendrd y de la web del Vicerrectorado de
Postgrado y Formaciéon Continua de la Universidad de Almeria.

La web del master servird asimismo como canal interno de difusion de la informacién. En ella
existird un espacio disefiado para que los profesores y los estudiantes puedan comunicarse,
intercambiar informacidn, publicacion de horarios, etc., permitiendo, entre otras cosas, que
los/as alumnos/as accedan a los programas y contenidos de las diferentes asignaturas que
conforman el master. Por otra parte, las fechas de preinscripciéon y matriculacién de los
estudiantes vendran reguladas por el Distrito Unico Andaluz (DUA) de Postgrado, asi como el
comienzo de las clases y actividades.

La Universidad de Almeria dispone de medios para dar respuesta a las necesidades educativas
del alumnado. Para este cometido, dispone del Secretariado de Orientacién Educativa y
Vocacional, que es un servicio abierto a toda la comunidad universitaria, perteneciente al
Vicerrectorado de Estudiantes, Extensidon Universitaria y Deportes, cuyo principal cometido es
dar respuesta a las necesidades educativas vinculadas a las areas de Orientaciéon Educativa y
de Atencion de Necesidades que puedan presentar los diferentes colectivos, principalmente
alumnado y profesorado a lo largo de su estancia en la Universidad.

Podemos decir que las actuaciones del Secretariado de Orientaciéon Educativa y Vocacional
giran en torno a dos grandes lineas de actuacion:

e Apoyo a Estudiantes con Necesidades Especiales: se informa, asesora y apoya a los
estudiantes con necesidades educativas especiales vinculadas a una discapacidad.

e Asesoramiento Psicopedagégico: con este asesoramiento, la universidad pretende una
ayuda integral al alumnado en los aspectos relativos al ambito académico, centrandose
en orientaciones basicas ante el problema propuesto.

La orientacion es un proceso que se desarrolla a largo de la trayectoria académica. Por ello, el
Secretariado de Orientacion Educativa y Vocacional pretende ayudar al estudiante antes de
ingresar en la Universidad de Almeria, durante su estancia en la misma y al final del proceso
formativo, para que el alumnado tome la mejor decisién posible al escoger sus estudios y al
buscar una salida profesional en el nivel de postgrado.

La Universidad de Almeria ofrece una serie de herramientas de apoyo al alumnado de master.
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En esta etapa accede a la universidad alumnado de nuevo ingreso que necesita orientacion
relativa a la estructura a la universidad, funcionamiento e informacién académica. El
Secretariado de Orientacion Educativa y Vocacional ofrece informaciéon pormenorizada al
alumnado sobre el master al que va a acceder y sobre cuestiones relacionadas con la
universidad.

La Universidad de Almeria celebra cada otofio las Jornadas de puertas abiertas. En dichas
jornadas, cada centro prepara un “stand” con un docente responsable y alumnos/as
voluntarios/as que son los encargados de orientar a los futuros universitarios. Por su parte,
los servicios centrales cuentan con “stand” informativos que prestan orientacién al alumno/a
sobre Acceso, Matricula, Becas, Cultura, Deporte, Red de Bibliotecas, etc. Asimismo se
programan charlas de orientacion sobre pruebas de acceso a la Universidad por cada una de
las titulaciones impartidas en la Universidad de Almeria.

Aunque las puertas abiertas estan enfocadas a un publico preuniversitario, la asistencia de un
alto nimero de estudiantes universitarios ha llevado a incluir como colectivo de orientacién a
los estudiantes universitarios. Por ello, los servicios de postgrado y de titulaciones propias de
la Universidad de Almeria informan de las diferentes opciones formativas de la universidad.
Ademas, los diferentes centros de nuestra universidad informan y asesoran a los estudiantes
universitarios sobre su oferta académica de postgrado. En particular, esta previsto organizar
una reunion informativa con los/as alumnos/as preinscritos en el master en la que se le dara
informacién sobre la organizacién y estructura del mismo, objetivos propuestos, sistema de
tutorizacidn, procedimientos, calendarios, tramites académicos, etc.

Servicios de apoyo y asesoramiento para el alumnado con necesidades educativas especiales

En cumplimiento de lo indicado en los articulos 17 del RD 1393/2007, reflejamos en este
documento determinadas iniciativas que la Universidad de Almeria propone, asi como
aquellas que tiene establecidas con anterioridad y que facilitan el cumplimiento de los citados
articulos.

Las principales iniciativas puestas en marcha en la Universidad de Almeria para responder al
alumnado con necesidades educativas especiales son las siguientes:

o Existencia del Secretariado de Orientaciéon Educativa y Vocacional. Este Secretariado
tiene como finalidad udltima contribuir a la integraciéon educativa y social de las
personas con necesidades educativas especiales. Cuenta con un protocolo de actuacién
para estudiantes preuniversitarios y para los que se encuentran cursando estudios
universitarios.

e Aprobacion, en el Consejo de Gobierno de 16 de noviembre de 2006, de una normativa
que regula en la Universidad de Almeria la atencidn a los estudiantes con necesidades
educativas especiales asociadas a una discapacidad, donde se incluye un protocolo de
actuacidn para el/la alumno/a con discapacidad.
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@vic/@vestudiantes/documents/documento/d
ocumento 01.pdf

o Existencia, desde mayo de 2008, de un Consejo Asesor para el estudiante con
necesidades educativas especiales. Este Consejo tiene como objetivo principal
promover la integracion en la Universidad de Almeria del alumno/a con discapacidad.

o Elaboraciéon de un Plan de eliminacion de barreras y mejora de la accesibilidad por
parte de los Vicerrectorados de Estudiantes, Extensién Universitaria y Deportes, y de
Infraestructuras, Campus y Sostenibilidad.

Por su parte, el Secretariado de Orientacion Educativa y Vocacional aporta informacién sobre
la oferta y caracteristicas de los estudios de postgrado de la Universidad de Almeria, mediante
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la web (accesible), tripticos y folletos, charlas y foros informativos adecuados, etc. Ademas,
para las personas con discapacidad sensorial visual, se ofrece informacion a través de la
0.N.C.E. de traducciones en Braille. En el caso de personas usuarias de lengua de signos se
concertard una cita con intérprete para facilitar la informacién directa.

En los casos en que sea necesario dar una respuesta a situaciones concretas de adaptacion en
el alumnado de master, se creard una comisién de titulacién integrada por el equipo
directivo/decanal del Centro implicado, profesorado y personal del Secretariado de
Orientacion Educativa y Vocacional.
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