4. ACCESO Y ADMISION

4.1 Sistemas de informacion previa a la matriculacion y procedimientos
accesibles de acogida y orientacion de los estudiantes de nuevo ingreso

4.1.1 Perfil de acceso al titulo

Podran acceder al MACA aquellos candidatos que estén en posesion del titulo de
Arquitecto, habiéndose obtenido éste en Espafia o en otro pais.

Asi mismo podran acceder al MACA aquellos candidatos que estén en posesion de un grado
o licenciatura en materias afines a las areas de conocimiento a las que se vincula este
master.

El acceso se realizara por la Universidad Politécnica de Madrid, siguiendo proceso de
legalizacion de documentos expedidos que se indica a continuacion:

Proceso de Legalizacion de Documentos Académicos Expedidos en el Extranjero
A fin de certificar la validez de los estudios realizados fuera de la Unidon Europea, es
necesario realizar unos tramites especificos que permitan verificar la existencia tanto de la
institucion emisora como de los estudios cursados vy los titulos obtenidos.

La legalizacion de documentos extranjeros, en este caso de caracter académico, se rige
en virtud a los convenios internacionales que se aplican entre el pais que expide el
documento académico y el pais ante el cual se pretende acreditar su autenticidad. Por lo
tanto, los tramites variaran en funcion del pais de origen (y/o de destino) de los estudios o
titulos.

Paises de los cuales no se requiere la legalizacion de los titulos por ser aplicables
las directrices del Consejo de la Unién Europea

Alemania, Austria, Bélgica, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Estonia,
Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Liechtenstein, Lituania,
Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica
Checa, Suecia y Suiza.

Paises suscritores del Convenio de La Haya

Alemania, Andorra, Antigua y Barbuda, Argentina, Armenia, Australia, Austria, Azerbaiyan,
Bahamas, Barbados, Bélgica, Belice, Bielorrusia, Bosnia-Herzegovina, Botswana, Brunei-
Darussalam, Bulgaria, China (solo en sus regiones administrativas de Macao y Hong Kong) ,
Chipre, Colombia, Croacia, Dominica, Ecuador, El Salvador, Eslovaquia, Eslovenia, Espaia,
Estados Unidos de América, Estonia, Federacion de Rusia, Fidji, Finlandia, Francia, Granada,
Grecia, Hungria, Isla Marshall, Isla Mauricio, Islas Cook, Israel, Italia, Japon, Kazajstan,
Lesotho, Letonia, Liberia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Macedonia (Antigua
Republica Yugoslava de), Malawi, Malta, México, Monaco, Serbia y Montenegro,
Mozambique, Namibia, Niue, Noruega, Nueva Zelanda, Paises Bajos, Panama, Portugal,
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Puerto Rico, Reino Unido de Gran Bretaia e Irlanda del Norte, Republica Checa, Rumania,
Samoa, San Cristobal y Nieves, San Marino, San Vicente y Granadinas, Santa Lucia,
Seychelles, Sudafrica, Suecia, Suiza, Surinam, Swazilandia, Tonga, Trinidad y Tobago,
Turquia, Venezuela y Yugoslavia.

Esta lista de paises suscriptores también esta disponible en la pagina Web del Convenio
de la Haya.

Autoridades competentes

Esta legalizacion la facilitara la autoridad o el servicio consular del pais de origen. Se
puede consultar la lista de Autoridades Competentes de los Paises Firmantes en
la propia pagina Web del Convenio.

Proceso
El alumno debera seguir los siguientes pasos:

Diligencia de reconocimiento/legalizacion de firmas en el organismo
competente en la materia: Dirigirse con los documentos originales a la autoridad
competente de su pais: en caso de documentos acreditativos de estudios,
probablemente sea el Ministerio de Educacion, aunque también pueden ser las
propias Universidades, como sucede, por ejemplo, en los casos de Japdn o Brasil.
Apostilla: Una vez obtenida la diligencia de reconocimiento de firmas, se dirigira
con la misma documentacion a la autoridad competente de su pais en cuestiones
de legalizaciones (designada en el Convenio). Dicha autoridad plasmara en el
documento la correspondiente diligencia (apostilla).

Paises suscritores del Convenio Andrés Bello
Bolivia, Chile, Colombia, Cuba, Ecuador, Espana, Méjico, Panama, Paraguay, Per(d y
Venezuela.

Autoridades competentes

Ministerio de Educacion o autoridad competente (por ejemplo, la universidad
misma) del pais de origen para la expedicidn de titulos y certificados académicos.
Ministerio de Asuntos Exteriores del pais en el que se hayan expedido los
mencionados documentos.

Representacion diplomatica o consular de Espaia en aquel pais.

Proceso
El alumno debera seguir los siguientes pasos:

Diligencia de reconocimiento de firmas: El estudiante se dirigira con los
documentos originales a la autoridad competente de su pais. En caso de
documentos acreditativos de estudios, probablemente sea el Ministerio de
Educacion (aunque también pueden ser las propias Universidades, como es el caso,
por ejemplo, de Japdn o Brasil).

Legalizacion en el Ministerio de Asuntos Exteriores: Una vez obtenida la
diligencia de reconocimiento de firmas, hay que dirigirse con la misma
documentacion al Ministerio de Asuntos Exteriores del pais de expedicién de los
documentos. Dicha autoridad plasmara en el documento la correspondiente
diligencia de legalizacion.
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Legalizacion en el consulado/embajada espaiiola del pais de expedicién
de los documentos académicos: Finalmente, hay que dirigirse al consulado
espanol del pais de obtencién del titulo a fin de que se reconozca la firma de la
legalizacién del Ministerio de Asuntos Exteriores.

Resto de Paises

Proceso
El alumno debera seguir los siguientes pasos:

Diligencia de reconocimiento de firmas: El alumno debera dirigirse con los
documentos originales a la autoridad competente de supais: en caso de
documentos acreditativos de estudios, probablemente sea el Ministerio de
Educacion (aunque también pueden ser las propias Universidades, como es el caso,
por ejemplo, de Japdn o Brasil).

Legalizacion en el Ministerio de Asuntos Exteriores: Una vez obtenida la
diligencia de reconocimiento de firmas, el alumno se dirigird con la misma
documentacion al Ministerio de Asuntos Exteriores del pais de expedicion de los
documentos: dicha autoridad plasmara en el documento la correspondiente
diligencia de legalizacion.

Legalizacion en el consulado/embajada espaiiola del pais de expedicién
de los documentos académicos: Finalmente, deberd dirigirse al consulado
espafiol del pais de obtencion del titulo a fin de que se reconozca la firma de la
legalizacién del Ministerio de Asuntos Exteriores.

Legalizacion en el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion de
Espafia (en Madrid): En determinados casos se considera conveniente que el
MAE de Espafia reconozca la firma de la autoridad o funcionario del consulado
espafiol que ha legalizado el documento (en el paso 3).

csv: 151286397124187488224058



4.1.2. Sistemas de informacion previa a la matriculacion

El Plan de informacion previa a la matriculacion potencia la via telematica para el suministro
de datos y el intercambio previo a la inscripcion de los alumnos.

La Universidad Politécnica de Madrid, posibilitara la realizacion de los tramites de matricula
por via telematica, asi como la consulta de la reglamentacién y contenido de todos sus
programas de postgrado a través de su pagina electronica:
http://www.upm.es/estudios/postgrado/Master.html

En ella se incluira la siguiente informacion:

- Master

o Alfabético

o Centro

o Interuniversitario
- Admision

o  Procedimiento

o Legalizacion de documentos
- Calendario

El MACA cuenta con un portal web propio (www.maca.aq.upm.es), en el que se ira
incluyendo la siguiente informacion:

- Informacion basica, con contactos y pagina web para la preinscripcion y matricula.
- Relacién de Entidades colaboradoras.
- Informacion general

o  Caracteristicas generales del programa de postgrado.
=  Fines
= Caracteristicas

Denominacién del Titulo

Institucion que tramita el Titulo

Orientacion o enfoque

NUmero de créditos

Periodicidad de la oferta

Criterios de seleccidn y requisitos de admision

NUmero de plazas a ofertar

Régimen de estudios

Periodo lectivo

Numero minimo de créditos de matricula por periodo lectivo y mddulo

O 0O 0O 0O 0O 0O 0O O O O

- Justificacion del programa

- Programa lectivo.

- Proceso de preinscripcion master
- Becas.

- Coordinacion y profesorado.
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