
7. Recursos materiales y servicios 

 
7.1 JUSTIFICACIÓN DE LA ADECUACIÓN DE LOS MEDIOS MATERIALES Y SERVICIOS DISPONIBLES 

 

Facultad de Ciencias Humanas y Sociales 

El Grado en Educación Primaria se trasladó del antiguo campus de Quintana, donde 
comenzó su implantación, al Campus de Cantoblanco de la Universidad Pontificia 
Comillas con la finalidad de dotarle de las infraestructuras necesarias para una 
impartición de calidad del título. Con este objetivo en 2011, se construyó un nuevo 
edificio en este campus.  

En estas instalaciones, la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales dispone de un 
total de 64 aulas equipadas con ordenador y cañón de proyección, así como sistema 
wi-fi para la conexión a Internet tanto en las aulas como en el resto de los recintos del 
campus.  

Cuentan con pizarra interactiva 56 aulas. La distribución y capacidad de las aulas es la 
siguiente:  

Edificio B 

Aula Capacidad 
101 49 
102 49 
103 49 
104 49 
105 49 
106 56 
107 40  
108 36 
109 30 
110 30 
111 30 
112 30 
113 30 
114 30 
115 30 
116 30 
117 30 
201 49 
202 49 
203 49 
204 49 
205 49 
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206 56 
207 25 
208 25 
209 30 
210 30 
211 30 
212 30 
213 30 
214 30 
215 30 
216 24  
301 49 
302 49 
303 49 
304 49 
305 49 
306 56 
307 40 
308 36 
309 30 
310 30 
311 30 
312 30 
313 30 
314 30 
315 30 
316 30 

TOTAL 1763 
 

Edificio A 

Aula Capacidad 
001 112 
002 40 
003 28 
004 112 
101 36 
102 36 
103 36 
105 36 
201 68 
202 68 
203 68 
204 68 
205 68 
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206 68 
207 68 

TOTAL 912 
 

Además, se dispone de: 

 5 aulas/salas informáticas con un total de 164 puestos. 
 1 sala de videoconferencia con 20 puestos que puede ser conectada 

a las cabinas de interpretación para realizar interpretación a distancia. 
 2 salas de reuniones y juntas, con un total de 42 puestos. 
 1 laboratorio experimental de psicología. 
 Unidad de investigación y estudios sociales. 
 Unidad de intervención psicosocial. 
 2 salas de conferencias con 220 y 198 plazas respectivamente. Una 

de las salas cuenta con tres cabinas de interpretación simultánea con 6 
puestos para intérpretes. 

 1 gimnasio 
 Instalaciones deportivas al aire libre: 

o 2 pistas de padel 
o 1 pista de football 
o 1 pista de tenis 
o 1 pista de baloncesto 
o 1 pista de voleiball 

Recursos Informáticos del Campus de Cantoblanco 

AULA HARDWARE Nº PC'S PERIFÉRICOS 

A-004 
Portatil HP 6560  8Core i5, 4Gb RAM 30 

1 Proyector Portátil Lenovo HP Compaq 8Core i5, 
4Gb de RAM 30 

A-003 HP 8100 Elite (i5, 4Gb RAM) 
CRT Dell 17” 28 1 Proyector 

2 Impresora Láser B/N 

A-002 HP 8100 Elite (i5, 4Gb RAM) 
CRT Dell 17” 41 1 Proyector 

1 Impresora Láser B/N 

B-107 HP ELITE 8200 (i5, 4Gb RAM) 
TFT ACER  19”W 41 1 Proyector + Pizarra Digital Smart 

88” 

B-216 HP ELITE 8200 (i5, 4Gb RAM) 
TFT ACER  19”W 25 1 Proyector + Pizarra Digital Smart 

88” 

SALA STIC A HP 8100 Elite (i5, 4Gb RAM) 
TFT HYUNDAI  19”W 18 3 Impresora Láser B/N 

1 Escáner 

SALA STIC B HP ELITE 8200 (i5, 4Gb RAM) 
TFT ACER  19”W 10 1 Impresora Láser B/N 

Aula Movil_1 Portátil Dell Vostro 1520 (Core 2 Duo, 
4Gb RAM) 30 

 
Aula Movil_2 Portátil Dell Vostro 1520 (Core 2 Duo, 30 
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4Gb RAM) 

Aula Movil_3 Portátil Dell Vostro 1520 (Core 2 Duo, 
4Gb RAM) 20 

 

Aula Movil_4 Portátil Samsung R530 (Core i3, 4Gb 
RAM) 30 

 

Aula Movil_5 Portátil Samsung R530 (Core i3, 4Gb 
RAM) 30 

 

Aula Movil_6 Portátil Samsung R530 (Core i3, 4Gb 
RAM) 30 

 

64 Aulas CPU HP 8200 Elite (Core i5, 4Gb RAM) 
TFT SAMSUNG 19”W 

64 uno por 
aula 

1 proyector en cada una de las aulas 
y 56 de ellas dotadas con pizarra 

interactiva 
 
 

Para la docencia del Grado en Educación Primaria, además de los recursos 

materiales generales ya enumerados, la Facultad cuenta con instalaciones específicas 

que se han ido mejorando e incrementando en su dotación desde el inicio de la 

impartición de estos estudios, con el fin de responder mejor a las necesidades de los 

estudiantes.  

Aula de Ciencias.  

El aula de Ciencias dispone de 40 plazas. Proporciona los recursos necesarios para la 

realización de actividades y proyectos en el ámbito de las ciencias experimentales y 

naturales (biología, geología, física, química). Dispone de diversos recursos 

específicos que se van actualizando en función de las necesidades en el transcurso 

del curso académico. Actualmente, entre otros recursos cuenta con los siguientes:  

• Esqueletos humanos de tamaño natural. 

• Torso bisexo. 

• Modelo de oído. 

• Modelo de ojo.  

• Tijeras de disección para laboratorio en acero.  

• Agujas de disección.  

• pinzas de disección punta curva. 

• Balanzas de 2 platos.  

• Dinamómetros de precisión. 

• Juego de pesas con gancho.  

• Matraces Erlenmeyer de 100 y 250 ml.  

• Pipetas graduadas (25ml/0,10ml).  
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• Pipetas pequeñas cuentagotas.  

• Lupas binoculares.  

• Colección de 48 minerales. 

Aula de Música.  

El aula de Música, con 40 plazas. Cuenta con los materiales específicos necesarios 

para la docencia de las asignaturas de música. Además de Los materiales específicos 

para la docencia son, entre otros, los siguientes: Atriles, Tamboriles, Panderetas, 

Sistro, Crótalos Indianos, Carrillón soprano diatónico, Parejas de claves, Guiromadera, 

cajas chinas de dos tonos, Triángulos de acero de diversos tamaños, aros de distinta 

forma y tamaño, pelotas lisas de distinto tamaño, Carrillón Alto, Carrillón Soprano, 

Metalófono diatónico soprano, 1 Metalófono diatónico alto, 1 Xilófono diatónico 

soprano, Xilófono diatónico alto y Juego cromático de 13 campanas.  

Como el resto de aulas, cuenta con un equipo informático (CPU HP 8200 Elite,Core i5, 

4Gb RAM, TFT SAMSUNG 19”W) y proyector con pizarra interactiva que permiten 

reproducir y visionar contenidos específicos de estas asignaturas.  

Aula de Plástica.  

El aula de Plástica tiene capacidad para 40 alumnos y dispone de los recursos 

específicos para desarrollar actividades plásticas en grupo e individualmente. Dispone 

de 20 mesas de tablero  para el desarrollo de proyectos cooperativos. Además los 

alumnos pueden utilizar diversos recursos materiales para la realización de las 

actividades, entre ellos los que se detallan a continuación: caballetes, pinceles, pasta 

para modelar, rodillos de diversos tamaños, paletinas de goma, temperas, pintura de 

dedos, esponjas gigantes animales, esponjas con figuras creativas, planchas de corte, 

pistolas térmicas, reglas metálicas, cubos y bandejas de plástico, etc. 

Laboratorio de Idiomas. 

Cuenta con 41 puestos para que los alumnos puedan recibir docencia o estudiar de 

forma autónoma distintos idiomas. Cada puesto dispone de auriculares y micrófono y 

se pone a disposición de alumnos y profesores diverso software de aprendizaje de 

lenguas en distintos idiomas.  Cuenta también con una Pantalla Roycan.   

5 aulas con sistema de grabación. 
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Estas aulas permiten la conexión con Skipe, ver cualquier evento, jornada o 

conferencia que haya en la Universidad en Streaming y realizar grabaciones en el aula 

que pueden servir como materiales de análisis y reflexión en distintas materias. Son 

especialmente útiles para la docencia de este Grado, ya que permiten grabar 

situaciones específicas en el aula, por ejemplo para realizar simulaciones, role playing, 

exposiciones públicas, y otras actividades de enseñanza-aprendizaje que 

posteriormente pueden ser analizadas por los alumnos y el profesorado en orden a la 

adquisición de las competencias profesionales del maestro. .  

Aula Demo- Aulatecnia 

El Aula Demo de Aulatecnia-Comillas inaugurada en 2012, cuenta con 20 puestos de 

trabajo, proyector, pizarra digital y cámara de documentos. La meta de las aulas demo 

de Aulatecnia es convertirse en espacios de reflexión, encuentro e intercambio de 

experiencias con respecto a la posible aportación de las TIC a la innovación educativa, 

y con el fin de recrear un entorno real de Escuela 2.0, similar a las aulas tecnológicas 

que deben albergar los centros escolares. 

Las aulas demo de Aulatecnia combinan de manera sistemática los enfoques teóricos 

y prácticos para que profesores y alumnos participen activamente en los temas 

educativos. De igual modo, se trata de acercar a las familias al concepto Escuela 2.0, 

para que se impliquen más activamente en el proceso educativo de sus hijos.  

En los Grados de Educación, tiene el objetivo específico de convertirse en un espacio 

de experiencia práctica que ayude a los futuros maestros a percibir y transmitir la 

importancia de la innovación educativa. 

Además de la organización de seminarios, jornadas, conferencias o debates con fines 

de difusión, formación, demostración, etc., a cargo de profesionales y estudiantes, se 

propone crear y desarrollar una biblioteca pública de contenidos digitales educativos, 

concebida a través de un esquema de trabajo colaborativo con aportaciones diversas, 

y soportada en un espacio web específico.   

Centro de Enseñanza Superior Alberta Giménez 

Para el Título de Grado en Educación Primaria, el CESAG cuenta con las 

infraestructuras y equipamientos siguientes: 

Edificio Principal: 

cs
v:

 1
35

09
93

62
03

94
55

42
14

86
51

5



Planta baja: Despachos de Dirección, Jefatura de Estudios, Secretaría General, Área 

de Calidad e Innovación, Atención al Alumnado, Oficina de Postgrados, Oficina de 

Relaciones Internacionales, Orientación Psicopedagógica, Inserción laboral, 

Secretaría, Administración, diecisiete despachos, Sala del profesorado, Pastoral 

Universitaria, Capilla, Copistería, dos aulas. 

Primer piso: tres despachos, Plató de Televisión, control de Realización, Sala de 

Edición, Postproducción Audiovisual, Estudio de Radio, Sala de Informática, Gabinete 

de Comunicación, ocho aulas. 

Segundo piso: Sala de conferencias, nueve aulas. 

Tercer piso: Taller, Laboratorio, un aula. 

 

Edificio B:  

Donde encontramos ubicados el salón de actos, la cafetería, el polideportivo, la 

biblioteca, los seminarios de trabajo y la sala de estudio.   

El centro desde el curso 2007-2008 pone a disposición de los alumnos, PDI y PAS dos 

conexiones wifi, que abarcan toda la superficie del centro. 

El CESAG dispone del servicio de Campus Virtual de enseñanza flexible y a distancia 

que incorpora el uso de la telemática en la docencia universitaria. Este servicio 

empezó a funcionar durante el curso 2000-2001, como un compromiso de la institución 

para acercarse a las demandas concretas de los diferentes colectivos del centro de 

enseñanza superior. Cabe señalar que desde el curso 2006-2007 el Campus Virtual 

del CESAG funciona sobre la plataforma Moodle y es utilizado por el profesorado 

como complemento a la docencia presencial. 

Asimismo, todas las aulas del CESAG disponen de pupitres y sillas móviles (mobiliario 

móvil) facilitando así todo tipo de trabajos en grupo e individuales. Las aulas están 

equipadas con un televisor, un DVD, un vídeo, un vídeo proyector, una pizarra, una 

pantalla retráctil y calefacción, y además las aulas 01, 02, 15, 16,17, 27, 28, 29 y 31 

tienen un sistema de refrigeración basado en una bomba frío-calor. 

Descripción de los servicios, infraestructuras y equipamientos: 

Recepción:  
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Sus funciones básicas son la atención telefónica y personal, la vigilancia del centro, la 

ejecución de recados y encargos, la recepción y entrega de correspondencia, la 

planificación y distribución de los mecanismos de soporte informático y audiovisual (los 

portátiles del centro, mandos del proyector, televisor y DVD, cables de sonido). El 

servicio de recepción dispone del control de un sistema de megafonía para 

comunicarse con todo el centro, la centralita telefónica y un sistema de vigilancia por 

cámara para cubrir y controlar todos los accesos al centro. 

Copistería:  

Sus funciones son las siguientes: fotocopias, plastificaciones y encuadernaciones, el 

cobro de las mismas y mantenimiento del stock del material propio. El servicio dispone 

de cuatro fotocopiadoras, dos de las cuales se encuentran en la misma dependencia y 

las otras dos accesibles a los estudiantes. También dispone de tres plastificadoras 

para realizar plastificaciones de diferentes tamaños (DIN A3, DIN A4...) 

Despachos de los Profesores:  

Se reparten entre la planta baja y el primer piso del edificio Principal. En los 

despachos, los profesores reciben a los alumnos para la tutoría individual y 

personalizada. 

Sala de Profesores:  

Dispone de ordenadores, impresoras y conexión a internet, una mesa de juntas, un 

televisor, un DVD, un vídeo, un dispensador de agua y de café, una nevera, tres sofás, 

casillero de correspondencia del PDI y PAS. 

Secretaría:  

Responsable de la gestión académica (matrículas, actas,..) y atención al alumnado, 

tanto en el periodo de matrícula como a lo largo del curso, y de la expedición de títulos 

al finalizar los estudios. El horario de atención al público es de 9 a 14 h y de 15 a 18 

horas. 

Administración:  

Responsable de la gestión de contratos, nóminas y de la contabilidad del centro. El 

horario de atención al alumnado es de 9 a 14h y de 15,30 a 18,30 horas. 

Gabinete de Orientación e Inserción Laboral:  
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Responsable de orientar a los alumnos del programa formativo en cuestiones 

psicopedagógicas y laborales. 

Gabinete de Comunicación:  

Responsables de la comunicación interna y externa del CESAG. Dispone de una sala 

equipada con los medios necesarios para el trabajo de diseño: ordenadores, 

impresoras de carteles, escáneres, plastificadoras, etc. 

Plató de TV:  

Este espacio funciona a pleno rendimiento desde 2005, está equipado por tanto con 

material de última tecnología consta de dos salas, una sala de control y un plató para 

la realización de productos audiovisuales a disposición de los alumnos y profesores 

para la elaboración de material didáctico y como recurso docente. 

 

Además, el CESAG cuenta con 9 cámaras profesionales que pone a disposición del 

alumnado para la realización de trabajos fuera del Centro:  

• 1 cámara DVC Pro Panasonic Aj-sac615E 

• 6 cámaras formato mini dv Panasonic DVX 100B 

• 3 cámaras HDPS2 Panasonic HVX200E 

• 3 Cámaras Panasonic P2 HD 171 

Sala de Edición:  

Sala donde los alumnos pueden realizar sus trabajos o prácticas en el sistema de 

edición  

Salas de Postproducción:  

El centro dispone de dos salas equipadas con  estaciones de trabajo apple mac pro y 

un servidor mac xserver todo ello centralizado en el sistema de edición de video FInal 

Cut  y Color para el etalonage de imagen en movimiento. 

 

Sala de Radio:  

Está formada por la sala de control y la de emisión.  

Cafetería:  
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La cafetería además de la atención en la barra dispone de un servicio de cocina  con 

preparación de menús, platos combinados y bocadillos. También se encargan de la 

realización y supervisión de pedidos de material propio y para eventos que tengan 

lugar en el centro. 

Biblioteca:  

Dispone de dos personas en turno de mañana y tarde, en horario de 8 a 20 horas. La 

responsable de biblioteca se encarga de la catalogación, adquisición y reparación de 

fondos bibliográficos. El personal de biblioteca es el encargado de gestionar y renovar 

préstamos del fondo bibliotecario, para ello se exige la tarjeta de estudiante o el DNI. 

Dicha gestión también se puede realizar a través de la página web o por vía telefónica. 

La sala de lectura cuenta con 66 puestos y un ordenador para la consulta de 

catálogos. Dispone de fuentes bibliográficas, hemerográficas y videográficas. También 

se encarga de adquirir la bibliografía solicitada por los profesores siguiendo el 

protocolo establecido para ello. 

Seminarios de trabajo:  

Sala situada en el segundo piso del edificio B, constituida por diez dependencias 

individuales cada una con su puerta, a las que llamamos seminarios, siendo su 

capacidad media de 6 personas por seminario y con una disponibilidad horaria de 8 a 

20 horas. Están equipados con una mesa y sillas en las que los alumnos y profesores 

pueden realizar trabajos en grupo y las reuniones. 

Sala de Estudio:  

Situada en el tercer piso del edificio B y dotada de mesas y sillas móviles para que los 

alumnos puedan estudiar con capacidad de 80 plazas.  

Salón de Actos:  

Espacio dedicado a la celebración de eventos públicos (reuniones, conferencias, 

entrevistas y cursos). Su capacidad es de 210 butacas dotadas de un brazo extraíble 

para poder tomar anotaciones y apuntes. Dispone de una tarima con cuatro mesas y 

sillas donde se colocan los ponentes e invitados. El salón está equipado con un vídeo 

proyector HD para la proyección de cine y un vídeo proyector para conferencias y un 

sistema de megafonía controlado desde la parte posterior del salón, en una pequeña 

sala, denominada sala técnica. Para la proyección de vídeos dispone de dos pantallas 

retráctiles. 
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Polideportivo:  

Cancha de 480 metros cuadrados con dos canastas móviles que posibilitan convertir 

dicha cancha en una pista de básquet, balonmano, fútbol sala y voleibol. Está dotado 

de dos vestuarios para chicos y chicas con sus duchas y aseos y de dos almacenes 

para guardar todo el material deportivo (colchonetas, porterías, balones, redes, aros, 

etc.). 

Sala de Conferencias:  

Se utiliza como aula para impartir clases a grupos grandes, realización de exámenes y 

en ocasiones para conferencias. Tiene una capacidad máxima para 100 personas. 

Aula de Informática:  

Consta de 47 ordenadores con pantallas planas y una impresora láser. El aula se halla 

separada en dos partes por unas puertas de cristal sistema acordeón, lo que permite 

el uso del aula en su totalidad para todos los alumnos, o bien el uso de la mitad de ella 

para la impartición de clases y la otra mitad al servicio del alumnado para consultas y 

trabajo autónomo. 

Aula Mac:  

Sala de creación de contenido media dedicada al diseño web, gráfico e interface. 

5estaciones de trabajo Apple Imac con tabletas de dibujo bamboo y Autodesk 

Sketchbook además de Adobe CS6 master collection y algunas aplicaciones similares. 

Aulas:  

Todas las aulas del Centro disponen de pupitres y sillas móviles (mobiliario móvil), 

pantalla retráctil, pizarra de rotulador, vídeo proyector, vídeo y DVD, así como 

conexión wifi. La mesa del profesorado dispone de conexiones para el uso de los 

portátiles que el profesor puede utilizar.  

A continuación exponemos un cuadro resumen de todas las aulas disponibles, así 

como su capacidad: 

 

Planta Aula Capacidad 

Baja 01 Psicomotricidad 80 estudiantes 
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 02 Música 54 estudiantes 

Primera 11 60 estudiantes 

 12 60 estudiantes 

 13 60 estudiantes 

 14 Aula Mac 35 estudiantes 

 15 60 estudiantes 

 16 47 estudiantes 

 17 40 estudiantes 

 Aula Informática 47 estudiantes 

Segunda 21 64 estudiantes 

 22 60 estudiantes 

 23 60 estudiantes 

 24 42 estudiantes 

 25 36 estudiantes 

 26 44 estudiantes 

 27 58 estudiantes 

 28 51 estudiantes 

 29 60 estudiantes 

 Sala de Conferencias 100 estudiantes 

Tercera 31 44 estudiantes 

 Laboratorio 55 estudiantes 

 Taller de Plástica 46 estudiantes 
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El Centro tiene una capilla donde se celebran Eucaristías para todo el personal que 

desee asistir y  conciertos de corales de diferentes colegios. 

Desde la construcción del edificio se han ido incorporando los elementos necesarios 

para la mejora de la accesibilidad y eliminando las barreras arquitectónicas y de la 

comunicación que representaban un obstáculo para el acceso independiente de las 

personas con discapacidad. En concreto, se realizaron reformas de importancia 

durante el 2003 y el 2004 que supusieron la eliminación de barreras arquitectónicas en 

la línea de los principios y las condiciones de accesibilidad que establece la Ley 

51/2003, de 2 de diciembre. En el curso 2009/10 se incorporó un elevador para la Sala 

de Edición haciendo así el Centro totalmente accesible. 

Los espacios que conforman el CESAG son accesibles desde el exterior y en general 

las aulas, despachos y servicios disponen de itinerarios practicables para personas 

con discapacidad. 

En cualquier caso, cuando una persona con dificultades de movilidad se matricula en 

unos estudios que impartimos en el CESAG se inicia un protocolo individualizado de 

accesibilidad para maximizar su independencia en el acceso a las aulas, despachos y 

servicios. 

El personal de secretaría comunica esta situación al Área de Atención al Alumnado y 

este activa un plan de atención a los alumnos con discapacidad integrado en el Plan 

de Acción Tutorial. El encargado de ejecutar el plan es el tutor de carrera. 

Mecanismos de que se dispone para asegurar la revisión y mantenimiento de 

infraestructuras. 

El Servicio Técnico del CESAG es el responsable de identificar las necesidades 

asociadas a los recursos, de planificar su adquisición, de revisarlos, recibirlos e 

inventariarlos y, finalmente, de su mantenimiento y gestión de incidencias, además de 

presentar las necesidades al Equipo Directivo.  

Todas las responsabilidades antes mencionadas son planteadas y ejecutadas a partir 

del análisis de recursos materiales y una propuesta de mejora de gestión de recursos 

cuya responsabilidad recae en la Comisión de Garantía de Calidad. Dicha comisión del 

CESAG, con periodicidad anual o inferior ante situaciones de cambio, realizará un 

informe de los recursos materiales del centro así como de los índices de satisfacción, 
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reclamaciones y procesos abiertos relacionados con los mismos, elaborando 

finalmente propuestas para subsanar las debilidades detectadas. 

El CESAG se encuentra en un continuo proceso de mantenimiento y mejora de sus 

instalaciones para poder disponer de espacios docentes actualizados y en buenas 

condiciones. 

Se intenta mantener el material informático y audiovisual en perfecto estado y con las 

últimas innovaciones de manera que los alumnos puedan aprender y aplicar las 

Tecnologías en su profesión docente 

7.2. BIBLIOTECA 

La Biblioteca de la Universidad Pontificia Comillas constituye un servicio de 
apoyo al estudio, la docencia y la investigación. Se organiza como biblioteca unitaria, 
con tres puntos de servicio ubicados en las sedes de Cantoblanco y Alberto 
Aguilera/Quintana, con fondos bibliográficos específicos de las Facultades y Escuelas 
allí ubicadas. Dichos fondos están a disposición de todos los usuarios de la 
Universidad. Dispone de un catálogo informatizado único, salas de consulta y salas de 
estudio. Los servicios principales que ofrece son los siguientes: 

• Adquisiciones  
• Solicitud de libros  
• Préstamo interbibliotecario  
• Información bibliográfica y referencia  
• Oferta de repetidos  

 

La Biblioteca cuenta en la sede de Quintana con 291 puestos en salas, 
distribuidos de la siguiente forma:  

 Sala de Lectura: 212 
 Sala de Recursos:  72 

La Biblioteca cuenta con los siguientes Fondos Bibliográficos en su sede central 
de  Cantoblanco: 

 Monografías: 
o Fondo Antiguo: 18.464 ejemplares 
o Fondo Moderno: 297.161 ejemplares 

 Publicaciones Periódicas: 6.538 títulos 

Por su parte, específicamente en la sede de Quintana se dispone del siguiente 
Fondo Bibliográfico: 

 Monografías:  6.320, de ellas 858 en la Sala de Recursos 
 Publicaciones Periódicas: 88 títulos 
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Los estudiantes tienen acceso a 24.699 títulos de revistas electrónicas así 
como a diferentes bases de datos que figuran en la web.  Además, todos los 
servicios de la Biblioteca de Comillas son accesibles y manejables a través de la 
página web de la Universidad. Así, los usuarios pueden solicitar libros, reservar, o 
renovar sus préstamos desde cualquier ordenador sin necesidad de hacerlo desde 
Biblioteca. 

Para facilitar estas tareas en la sede de Quintana se dispone de la siguiente 
dotación informática: 

 Sala de Recursos: 37 ordenadores, 1 escaner y 2 impresoras 
 Sala de lectura: 2 ordenadores en red y 1 ordenador con los proyectos sin 

conexión 

 

 Para los estudios de Graduado en Educación Infantil/Primaria la Biblioteca 

dispone de una colección especializada de monografías compuesta por 27720 títulos 

sobre estas disciplinas. Complementa a esta colección un total de 3945 materiales 

especiales entre CD-ROM, DVD, disquetes, microfichas y videos. A continuación 

presentamos la distribución por materias de este fondo bibliográfico con el fin de 

mostrar la dotación específica y adaptada para el desarrollo de este plan de estudios 

 

ÍNDICE DE MATERIAS 
EJEMPLARE

S 

424 Psicología comunicación – dinámica de grupos 503 

426 Psicología del aprendizaje 332 

428 Psicología evolutiva 290 

429 Psicología evolutiva - Edades 973 

433 Psicología de la sexualidad 387 

434 Psicología de la personalidad 509 

435 Psicología social 563 

438 Psicoterapia – Modificación de conducta 1495 

441 Psicotecnia y psicodiagnóstico 582 
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ÍNDICE DE MATERIAS 
EJEMPLARE

S 

444 Pedagogía miscelánea 191 

445 Pedagogía generalidades 62 

446 Pedagogía historia 565 

447 Antropología de la educación 411 

448 Pedagogía general 570 

449 Economía de la educación 322 

450 Pedagogía diferencial 562 

451 Pedagogía especial 566 

452 Psicología de la educación : Psicopedagogía 636 

453 Didáctica general 449 

454 Educación comparada 45 

455 Tecnología educativa 482 

456 Didácticas específicas 879 

457 Organización y administración escolar 415 

458 Diagnóstico, Evaluación y Orientación educativa 536 

459 Pedagogía – Informática 78 

460 Política y legislación educativa 220 

461 Pedagogía – estadística – Mét. de investigación 206 

462 Metodología del trabajo científico 343 

463 Relaciones interpersonales en clase 101 

464 Pedagogía - creatividad 66 
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ÍNDICE DE MATERIAS 
EJEMPLARE

S 

465 Pedagogía de la  educación en valores 279 

509 Educación y política educativa 269 

510 Enseñanza superior 157 

511 Iglesia y educación 105 

512 España – Educación y política educativa 463 

513 España – enseñanza superior 492 

514 Instituciones universitarias – Europa Occidental 209 

515 Instituciones universitarias – Europa Oriental 35 

516 Instituciones universitarias – EE.UU. - Canadá 20 

517 Política universitaria - Hispanoamérica 49 

518 Instituciones universitarias - Hispanoamérica 65 

519 Política educativa – Asia - África 18 

3072 Educación – Diccionarios – Enciclopedias 24 

3073 Educación – Obras de referencia 13 

8255 Pedagogía social – Historia 32 

8256 Educación social del individuo 47 

8257 Educadores sociales 10 

8258 Metodología en educación social 16 

8260 Marginación social y educación 5 

8261 Inadaptación juvenil - delincuencia 10 

8262 Menores en situaciones difíciles 19 
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ÍNDICE DE MATERIAS 
EJEMPLARE

S 

8265 Pedagogía social – Transeúntes y vagabundos 1 

8266 Pedagogía social – Minorías étnicas 29 

8267 Pedagogía social – Presos y excarcelados 1 

8268 Pedagogía social – Mujeres marginadas 2 

8271 Pedagogía social – drogodependientes 10 

8272 Pedagogía social – Discapacitados 4 

8273 Pedagogía social – tercera edad 5 

8274 Educación familiar 25 

8275 Adopción 18 

8280 Animación sociocultural 9 

8281 Educación de adultos 64 

8282 Formación ocupacional 26 

8283 Educación compensatoria 11 

8284 Educación rural / urbana 7 

8285 Educación ambiental 34 

8286 Educación para el ocio 46 

8299 Pedagogía social - Varios 5 

9000 Informática 173 

 

Respecto a las publicaciones periódicas se puede contar con un número de  473, de 

las cuales se reciben actualmente 144 y se cuenta con 329 colecciones cerradas.   
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Para la puesta en marcha de esta nueva titulación se ha abierto ya una línea de 

trabajo con la Biblioteca General de la Universidad para la confección de un listado de 

material bibliográfico y documental de carácter más específico, que complemente y 

complete la dotación en al ámbito de las didácticas específicas y de materiales de 

trabajo escolar, con un calendario de adquisición adaptado a la implantación del título. 

Con respecto a los procesos de adquisición, control y renovación de material 

bibliográfico las Facultades y Escuelas proporcionan al Servicio de Biblioteca 

información sobre las bibliografías recomendadas en cada materia con tiempo 

suficiente para que estén disponibles durante el curso académico. Este proceso se 

desarrolla y coordina desde los Departamentos, solicitando a los profesores 

anualmente un listado de las necesidades bibliográficas ligadas a sus materias con 

especificación de su naturaleza, ya sean manuales, lecturas obligatorias para los 

alumnos o material de profundización. Los manuales y documentos de bibliografía 

básica definidos por los profesores, tienen un mayor número de ejemplares para 

facilitar su uso por los alumnos en el desarrollo de sus trabajos y estudio. 

Las categorías de las colecciones que hay que considerar en relación con los distintos 

tipos de usuarios incluyen: 

 

 Fondos básicos para el aprendizaje y formación de base (manuales, 

bibliografía básica, revistas, obras de divulgación, etc.) 

 Material de referencia y consulta de carácter general y especializada 

(directorios, enciclopedias diccionarios, bibliografías, catálogos …). 

 Fondos básicos para el profesorado, específicos para la enseñanza. 

 Fondos para la investigación. 

 Fondos de apoyo a la gestión universitaria. 

 Otros fondos de interés para la Universidad que den un valor específico a la 

colección, materiales estos últimos a los que se dedicará especial cuidado 

teniendo en cuenta la propia historia de los fondos. 

 

Con respecto a las revistas y publicaciones periódicas la suscripción a un nuevo título 

o la anulación de una suscripción en curso es solicitada y justificada adecuadamente 

por el Centro, Departamento, o Instituto que lo proponga. Las suscripciones anuales 

se renovarán automáticamente, salvo indicación expresa de cancelación.  
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En la selección de publicaciones periódicas se tendrán en cuenta los siguientes 

criterios de racionalidad: 

 

 Evitar duplicados innecesarios 

 Mantenimiento de las suscripciones un mínimo de cinco años 

 Disponibilidad de los títulos en otros centros próximos 

 Evaluación de relevancia, impacto, uso y demanda generales 

 

BASES DE DATOS UTILES PARA LA TITULACIÓN: 

 

Respecto a las Bases de datos accesibles desde la página web de la biblioteca, 

relacionadas con la  titulación se dispone de las siguientes Bases De Datos 

Multidisplinares o Generales 

 

• ISI WEB OF KNOWLEDGE: Plataforma que contiene las siguientes bases de datos 

(desde 1900- a la actualidad): 

- Bases de citas y actualización: 

• Web of Science (índices de citas) 

• Current Contents (sumarios de revistas y sitios web) 

- Bases de datos especializadas: 

• Isi Proceedings (actas de congresos) 

• Derwent Innovations Index (patentes) 

- Bases de datos de análisis y evaluación: 

• Journal Citation Report (mide el factor de impacto de las revistas) 

• Essential Science Indicators (estadísticas sobre la actividad 

científica en todos las disciplinas) 

 

Se trata de una base de datos referencial. Permite hacer búsquedas en cada base 

de datos o mediante un interfaz en todas ellas a la vez. Da acceso a una versión 

gratuita del gestor bibliográfico End-Note. Permite consultar los índices de citas por 

materias y conocer cuáles son las revistas más importantes en cada disciplina 

(Journal Citation Report) 
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• ACADEMIC SEARCH PREMIER (EBSCO): Base de datos multidisciplinaria que 

contiene el vaciado de más de 4650 publicaciones a texto completo (desde 1975) y 

de más de 3600 publicaciones arbitradas. Contiene información muy útil para 

estudiantes de primer y segundo ciclo de carrera. 

 

• ATOZ: la Lista A to Z  gestiona todos títulos de revistas electrónicas a texto 

completo que se encuentran en nuestra biblioteca: bien en el catálogo, en las 

bases de datos o en otros repositorios accesibles desde la página web de la 

biblioteca. Desde este catálogo se puede acceder directamente al texto completo 

de los artículos. La búsqueda se hace directamente por el título de la revista. 

También permite buscar por materias. Contiene información útil para estudiantes, 

investigadores y profesores, que pueden saber desde un único interfaz si la revista 

que necesitan se encuentra en formato electrónico en alguna de las bases de 

datos de la biblioteca. 

 

Como Bases de datos más específicas de la titulación destacamos las siguientes: 

 

 ERIC (Educational Resource Information Center) (EBSCO): ofrece información 

sobre literatura y recursos de Ciencias de la Educación. Contiene información de 

las revistas incluidas en el Current Index of Journals in Education and Resources in 

Education Index. Permite el acceso a los resúmenes y a las referencias de más de 

1000 revistas sobre educación, y al texto completo de más de 2.000 artículos. 

Presenta un enlace al catálogo de la biblioteca si la revista se encuentra entre 

nuestros fondos. Se pueden hacer búsquedas por tesauro. 

 

• Psicodoc: Base de datos bibliográfica especializada en Psicología y disciplinas 

afines y elaborada por el Colegio Oficial de Psicólogos de Madrid  en colaboración 

con la Biblioteca de la Facultad de Psicología de la Universidad Complutense. En 

PSICODOC se incluyen los trabajos publicados en revistas científicas, congresos y 

libros compilados cuya temática sea la Psicología y disciplinas afines, procedentes 

de España y América Latina, desde 1975 hasta la actualidad. Permite el acceso al 

texto completo de algunos de sus documentos. 
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• Psycinfo (EBSCO): Base de datos de la American Psychological Association 

(APA), comprende más de dos millones de citas y resúmenes de artículos de 

publicaciones académicas, capítulos de libros, monografías y tesis en el campo de 

la Psicología y ciencias afines. Contiene registros que datan del siglo XIX y 

aproximadamente el 97% de las obras incluidas están arbitradas. Sus 

publicaciones periódicas abarcan desde 1887 hasta la actualidad y ascienden a 

casi 2.000 volúmenes en más de 25 idiomas. Permite acceder al texto completo de 

alguno de sus artículos. Presenta un enlace al catálogo de la biblioteca si la revista 

se encuentra entre nuestros fondos. Se pueden hacer búsquedas por tesauro. Es 

necesario solicitar las claves de acceso en el mostrador de préstamo de la 

biblioteca. 

 

• Family and Society Studies Worldwide en BiblioLine: Base de datos referencial 

de temática multidisciplinar, desde el punto de vista de las Ciencias Sociales 

(Antropología, Sociología, Psicología,  ciencias de la salud, Pedagogía, etc.), sobre 

familia y estudios de género. Los artículos incluidos en la base de datos proceden 

de hiperdocumentos de Internet, revistas profesionales, congresos, monografías, 

informes gubernamentales, fuentes estadísticas y literatura gris (informes, tesis, 

etc.). 

Otros recursos bibliográficos disponibles al servicio de la titulación:  

GRUPOS EDITORIALES QUE PERMITEN CONSULTAR LOS SUMARIOS DE 
SUS REVISTAS (accesibles desde AtoZ): 

 

Este grupo de bases de datos tiene las siguientes características: 

 

- Permiten hacer búsquedas por grandes áreas temáticas (Historia, Física, 

etc.), pero la información bibliográfica que ofrecen no ha sido indizada, es 

decir, no se han utilizado ni tesauros, ni clasificaciones de materia, ni 

listados de encabezamientos de materia de ningún tipo para describir su 

contenido. 

- La calidad de las publicaciones viene avalada por el prestigio de las propias 

editoriales.  

- Todas ellas permiten que los usuarios creen sus propios perfiles de 

búsqueda y les ofrecen servicios de alerta bibliográfica.  
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1. CAMBRIDGE JOURNALS ON LINE: La dirección correcta es 

http://journals.cambridge.org. Esta base de datos permite acceder a más de 

200 revistas de Cambridge University Press sobre Ciencia, Ciencias sociales y 

Humanidades. Da acceso en PDF al texto completo de las revistas suscritas 

por la biblioteca. 

 

2. INGENTA: acceso a los sumarios de las revistas que distribuye esta compañía 

editorial. Es una base de datos multidisciplinar. Permite el acceso al texto 

completo de las revistas suscritas por la biblioteca. 

 

3. LINK/ SPRINGER LINK SERVICE (anteriormente el Consorcio Kluwer-OnLine): 

El acceso está repetido. Permite consultar los sumarios de las revistas que 

publica el grupo Springer, pudiéndose acceder al texto completo de las revistas 

suscritas por las universidades que participan en el consorcio. Su cobertura 

temática es la siguiente: Biomedicina, Ciencias de la vida, medicina clínica, 

ingeniería, física, matemáticas, informática, humanidades, economía y 

derecho. 

 

4. METAPRESS: Da acceso a los sumarios de las revistas publicadas por el 

grupo Taylor& Francis. Podemos consultar el texto completo de las revistas 

suscritas por la biblioteca. 

 

5. OXFORD JOURNALS: Acceso a los sumarios y los resúmenes de las revistas 

publicadas por este grupo editorial. Podemos consultar el texto completo de las 

revistas que la biblioteca tiene suscritas. Nos permite crear una alerta 

bibliográfica que nos informe cada vez que el artículo seleccionado por 

nosotros recibe una cita. Cobertura temática: humanidades, derecho, ciencias 

de la vida, matemáticas, física, medicina, ciencias sociales. 

 

6. SCIENCE-DIRECT WEB EDITIONS: Acceso a los sumarios de los libros y 

revistas publicados por esta editorial, con la posibilidad de consultar el texto 

completo de las revistas suscritas por la biblioteca. Su cobertura temática es la 

siguiente: ciencias, tecnología y medicina. 
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7. WILEY INTERSCIENCE: Acceso al sumario de las revistas de este grupo 

editorial. Podemos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la 

biblioteca. Cobertura temática: Ciencias, ingeniería, economía, informática, 

psicología, ciencias sociales, física, matemáticas, química, ciencias de la 

educación y derecho. 

 

8. WALTER DE GRUYTER: Acceso a los sumarios de las revistas de este grupo 

editorial. Podemos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la 

biblioteca y de algunos artículos gratuitos. Cobertura temática: historia, 

teología, ciencias naturales, literatura y lingüística, matemáticas, derecho, 

filosofía y medicina. 

 

7.3. AYUDAS AL ESTUDIO 

 
Los alumnos de la Universidad Pontificia Comillas gozan de los mismos 

beneficios que los demás universitarios españoles en materias de seguro escolar, 
becas y ayudas oficiales al estudio y a la iniciación en la investigación y participación 
en los programas comunitarios para la movilidad y el intercambio de estudiantes. 

 
Además, la Universidad, como institución de la Iglesia Católica que presta su 

servicio a la sociedad, (art. 3 Estatutos Generales), ofrece a sus alumnos, con cargo a 
sus fondos propios y con las aportaciones de la Fundación Universitaria Comillas-ICAI, 
del Fondo de Ayudas Eclesiásticas, de la Fundación no autónoma para estudios de 
aspirantes al sacerdocio y de otras entidades y personas; ayudas al estudio de 
diversas modalidades, para colaborar en los gastos de enseñanza y propiciar la 
igualdad de oportunidades en función de las necesidades individualizadas de cada 
alumno, de conformidad con el Reglamento de Ayudas económicas al Estudio 
aprobado por la Junta de Gobierno de la Universidad. 

 
La concesión de ayudas de la Universidad se decide por la Comisión de 

Ayudas al Estudio dentro de los límites de la dotación económica disponible en cada 
curso académico para este concepto. Las ayudas y becas se conceden únicamente 
para un año académico y han de solicitarse nuevamente si se desea su renovación.  
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Los estudiantes pueden acceder a las distintas Ayudas Públicas, entre ellas las 
siguientes:  

 Préstamos bancarios para alumnos universitarios del Ministerio de 
Educación y Ciencia.  

 Ayudas del Ministerio de Educación y Ciencia:  Becas para alumnos que 
inician sus estudios universitarios, Becas y ayudas al estudio de carácter 
general para alumnos universitarios y de másteres oficiales que cursan 
estudios en su Comunidad Autónoma, Becas de movilidad para alumnos 
universitarios y de másteres oficiales que cursan sus estudios fuera de su 
Comunidad Autónoma, Préstamos de entidades bancarias colaboradoras 
subvencionados por el Ministerio de Educación y Ciencia.  

 Ayudas a alumnos con aprovechamiento académico excelente de la 
Comunidad de Madrid: dirigidas a alumnos con aprovechamiento 
académico excelente, para cursar estudios presenciales en las 
Universidades de la Comunidad. 

 Ayudas del Programa Sócrates-Erasmus: para facilitar a los alumnos de la 
Universidad, que cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria, la 
continuidad de sus estudios en una Universidad extranjera. 

 

Los estudiantes han de cumplir los requisitos económicos y académicos que se 
requieran en las respectivas convocatorias y presentar la documentación 
correspondiente.  

 
También existen Ayudas y Becas Propias de la Universidad que consisten en 

una reducción parcial de los honorarios de enseñanza. 

 

7.4. SERVICIO DE COMPROMISO SOLIDARIO Y COOPERACIÓN AL DESARROLLO. 

 
El Servicio para el Compromiso Solidario y la Cooperación al Desarrollo nace 

de la misma razón de ser de la Compañía de Jesús de "servicio de la fe, del que la 
promoción de la justicia constituye una exigencia absoluta", y quiere ayudar a plasmar 
lo que la misma Universidad señala como horizonte en su Declaración Institucional: 
"que los profesionales formados en ella, escuchen continuamente la llamada a ser 
hombres y mujeres para los demás". Se contempla que la formación ofrecida en la 
Universidad Pontificia Comillas, y la acción de su profesorado, se oriente a “buscar 
incansablemente la verdad y hacer de cada estudiante una persona completa y 
solidaria para tomar sobre sí la responsabilidad del mundo real y preguntarse a sí 
mismo a favor de quién y a favor de qué está, está todo su conocimiento". (Documento 
de Santa Clara). 
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Desde el Servicio para el Compromiso Solidario y la Cooperación al Desarrollo 

se convoca a los profesores y personal no docente de la Universidad a considerar su 
especialidad y cada una de sus clases y tareas como un reto apasionante para 
enseñar a los alumnos a reflexionar críticamente sobre las conductas cotidianas que 
acentúan la marginación y la injusticia y promover cambios estructurales a favor de los 
más desfavorecidos.   

 
Se propone también implicar a los alumnos y antiguos alumnos a 

comprometerse con Asociaciones que trabajan en cercanía con los marginados 
(presos, inmigrantes, menores y jóvenes en situación de riesgo social, presos, 
enfermos...) mediante el Voluntariado; a repensar sus estudios y sus vidas como una 
oportunidad para construir un mundo más justo y finalmente, a asistir a los Seminarios 
y Jornadas organizados por el servicio para conocer mejor el mundo actual y 
concienciarse de la necesidad de ayudar a cambiarlo.  

 
El Servicio organiza y coordina diversas actividades entre las que cabe 

destacar las siguientes:  
• Voluntariados para todos. 
• Voluntariados profesionales.  
• Voluntariados de verano. 
• Voluntariados internacionales de verano.  
• Jornadas y seminarios de formación. 

o Jornadas de orientación y compromiso solidario.  
o Seminarios de empresa, abogacía y psicología en ámbitos de 

exclusión. Formación dirigida a estudios específicos. 
o Seminarios sobre cooperación y desarrollo.  
o Convocatoria Premio “Ignacio Ellacuría”. 

 

7.5. UNIDAD DE DEPORTES 
 
La Unidad de Deportes de la Universidad, depende del Vicerrectorado de 

Extensión y Servicios a la Comunidad Universitaria y cuenta con dos secretarias 
técnicas deportivas donde se proporciona la información y el apoyo necesario para 
alcanzar su objetivo: fomentar la práctica del deporte, la convivencia, el compañerismo 
y el espíritu solidario entre toda la Comunidad Universitaria, valores estrechamente 
ligados al proyecto educativo de la Universidad. 

 
Los alumnos y personal de la Universidad, podrán participar en los 

Campeonatos Universitarios de Madrid y en los Campeonatos de España 
Universitarios, o bien matricularse en ligas internas o Trofeo Rector, gimnasios de 
Alberto Aguilera y Cantoblanco, escuelas deportivas y actividades al aire libre.  
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La Unidad de Deportes presenta su programación en la web, en la que se 

encuentra una amplia oferta de actividades. Se puede practicar deportes de 
competición y deporte de recreo y ocio. Los alumnos podrán participar en los 
Campeonatos Universitarios de Madrid y en los Campeonatos de España 
Universitarios, o bien matricularse en nuestras ligas internas o Trofeo Rector, 
gimnasios de Alberto Aguilera y Cantoblanco, escuelas deportivas y actividades al aire 
libre.  

Instalaciones Deportivas. 
 Patios en Alberto Aguilera 

• Patios ICADE e ICAI (Fútbol-Sala, Baloncesto, Voleibol, Tenis) para la reserva 
del campo se deberá pasar por el Servicio de Deportes o realizar la reserva por 
correo.  

 Pistas Polideportiva en Cantoblanco 
• Pistas Polideportiva Cantoblanco (Baloncesto, Fútbol-Sala, Tenis, Voleibol y 2 

pistas de padel)  
 Gimnasio en Alberto Aguilera 

• Gimnasio en planta sótano del edificio ICADE Alberto Aguilera, 23.  
 Gimnasio en Cantoblanco 

• Gimnasio en sala polivalente.  
• Se cuenta también con una serie de Gimnasios Concertados.  

 Préstamo de material deportivo 
• El Servicio de Deportes presta el material necesario para la práctica del 

Deporte.  

 
7.6.  UNIDAD DE ACTIVIDADES CULTURALES, SEMINARIOS Y JORNADAS. 

 
La Unidad de Actividades Culturales, Seminarios y Jornadas tienen 

encomendada la tarea de enriquecer la vida cultural y artística de los miembros de la 
Comunidad Universitaria, con el fin de favorecer su formación integral. 

 
Con este motivo se organizan diferentes actividades en las distintas sedes y 

además se intenta facilitar el acceso de alumnos y personal tanto docente como no 
docente a la programación de espectáculos y actos culturales de nuestro entorno más 
inmediato. Con este fin se programan diversas Conferencias, Ciclos de Cine, Talleres 
artísticos y culturales, asistencia a Conciertos y representaciones teatrales, entre otras 
actividades.  

 

7.7. OFICINA DE INFORMACIÓN Y ACOGIDA 
 

La Oficina de Información y Acogida (OIA) es un servicio universitario al que los 
estudiantes pueden acceder desde el momento de su primer contacto con la 
Universidad. Proporciona información y orienta sus contactos con las instancias más 
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adecuadas para atender a sus necesidades. Las áreas fundamentales sobre las que 
se proporciona información son las siguientes:  

 
Académica y Administrativa. 
Se ofrece información sobre las vías de acceso a la Universidad en cualquiera 

de sus centros, los requisitos para la admisión a las distintas carreras, los planes de 
estudio, las convalidaciones y la simultaneidad de estudios. Se proporciona 
información individualizada, explicando personalmente los folletos informativos de las 
diferentes titulaciones. 

 
También se proporciona información sobre la oferta de Cursos de Verano, los 

programas Comillas Internacional, el Campus Preuniversitario, el Curso de Iniciación a 
la Ingeniería, así como otras actividades organizadas por las distintas Facultades, 
Escuelas o Unidades de la Universidad. 

 
Alojamiento 

Comillas no dispone de alojamiento propio. La Oficina de Información y Acogida de la 
Universidad proporciona información a sus estudiantes sobre las distintas 
posibilidades de alojamiento en Madrid: Colegios Mayores, Residencias Universitarias, 
Alojamiento en familia , Alquiler de pisos , Alquiler de habitaciones en pisos 
compartidos con otros estudiantes, Hostales y Hoteles cercanos a la Universidad. 

 
Actividades diversas. 
Se informa también sobre las actividades académicas, culturales, deportivas, 

lúdicas y sociales, viajes, recorridos culturales o artísticos, lugares de ocio en la ciudad 
y su entorno, con el fin de contribuir a la mejor integración del estudiante.  

 
7.8.  OFICINA DE PRÁCTICAS Y EMPLEO. 

 
Es el servicio de la universidad dedicado a ayudar a sus alumnos y antiguos 

alumnos en la incorporación al mercado laboral mediante la realización de prácticas y 
la gestión de ofertas y demandas de empleo, así como en su desarrollo profesional 
posterior. La Oficina de Prácticas y Empleo asesora a las instituciones y empresas, en 
sus procesos de captación de candidatos, tanto para la realización de prácticas como 
para su contratación laboral. Asimismo facilita a las empresas la firma de convenios de 
cooperación educativa con la universidad.  

 
En el último curso académico Comillas tramitó 1837 ofertas de prácticas y 2616 

de empleo y nuestros alumnos realizaron 3152 prácticas. El 99% del total de titulados 
que sale al mercado laboral está ocupado, bien trabajando o ampliando estudios, en 
los seis meses siguientes a la terminación de sus estudios. 
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A continuación se enumeran los centros de prácticas con convenios específicos 
para el título: 

 
Facultad de Ciencias Humanas y Sociales 
 
Adela Abrines Castaños  Maristas Chamberí  

Agustiniano  Mater Inmaculata  

Alameda de Osuna  Mater Salvatoris  

Ángel León  Menesiano  

Antonio Machado  Monte Tabor  
Arenales  Nuestra Señora de la Merced  

Asunción-Vallecas  Nuestra Señora de las Nieves  

Bérriz Veracruz  Nuestra Señora del Buen Consejo  
Bienaventurada Virgen María  Nuestra Señora del Lucero  

Brains  Nuestra Señora del Pilar  

Cardenal Spínola  Nuestra Señora del Recuerdo  

Centro Escolar Balder  Padre Manyanet  

Claret  Parque  
Conde de Elda  Peñalvento  
Divina Pastora (Getafe)  Pi i Margall  

El Encinar  Punta Galea  

El Porvenir  Pureza de María  

El Trigal  Ramón y Cajal  

Estudiantes Las Tablas  Real Colegio Alfonso XII  

Estudio  Real Colegio Sta. Isabel-La Asunción  

Federico García Lorca  Sagrada Familia (Jorge Juan)  
Fuentelarreyna  Sagrada Familia (Moratalaz)  

Gredos San Diego Guadarrama  Sagrada Familia (Aranjuez)  

Gredos San Diego Las Rozas  Sagrado Corazón (Getafe)  

Gredos San Diego Las Suertes  Sagrado Corazón de Jesús  
(Martínez Campos)  

Gredos San Diego Vallecas  Sagrado Corazón de Jesús (Ferraz)  

Humanitas Bilingual School  Sagrado Corazón Chamartín  

Inmaculada Concepción (El Escorial)  Sagrados Corazones  

Instituto Véritas  San Agustín  

Internacional Aravaca  San Ignacio de Loyola  

Internacional Pinosierra  San José de Cluny  
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Jesús Maestro  San Ramón y San Antonio  

Jesús María  San Viator  

José Hierro  Santa Catalina de Sena  

Juan de Valdés  Santa Francisca Javier Cabrini  

Kindergarten La Salle  Santa Joaquina de Vedruna  
La Inmaculada  Santa María  

La Latina  Santa María de Yermo  

Liceo Villa Fontana  St. Anne´s School (Británico)  
Litterator  Tres Olivos  

Los Sauces  Valdefuentes  
Loyola  Valderrey  
Madres Concepcionistas  Vallé Inclán  

Maravillas  Virgen de Mirasierra  

María Reina  Virgen del Pilar  
 

 Centro de Enseñanza Superior Alberta Giménez 
 

Considerando la especificidad del CESAG y la importancia de acercar a nuestros 

alumnos a la sociedad real, tenemos convenios de colaboración con centros 

educativos privados y concertados de Educación Infantil y Primaria de Baleares y 

también de la Península y Canarias.  

Todos estos centros cuentan con los medios materiales necesarios para que los 

alumnos realicen sus prácticas con las infraestructuras adecuadas a sus necesidades 

formativas. Por orden alfabético, dichos Centros son:  

  
1. Ágora (Calvià)  
2. AMADIP (Centro específico de Educación 
Especial)  
3. Arcángel San Rafael (Palma)  
4. Asima (Palma)  
5. Aula Balear (Palma)  
6. Balmes (Palma)  
7. Beat Ramon Llull (Inca)  
8. Can Bonet (Eïvissa)  
9. CEE Gaspar Hauser (Centro específico de 
Educación Especial)  
10.CEE Joan Mesquida (Manacor) (Centro 
específico de Educación Especial)  
11.CEE Joan XXIII (Inca) (Centro específico de 
Educación Especial)  

12.CEE Mater Misericordiae (Centro específico 
de Educación Especial)  
13.CEE Pinyol Vermell (ASPACE) (Centro 
específico de Educación Especial)  
14.CEE Principe de Asturias (Es Pla de Na Tesa) 
(Centro específico de Educación Especial) 
15.CIDE (Palma)  
16.Corpus Christi (Palma)  
17.CP Can Pastilla  
18.CP Es Canyar  
19.CP Norai  
20.CP Ponent (Inca)  
21.CP Sa Graduada (Sa Pobla)  
22.CP Sant Jordi  
23.CP Son Anglada  
24.CP Son Ferriol  
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25.CP Voramar  
26.El Temple (Palma)  
27.Fra Joan Ballester (Campos)  
28.Jesús María (Palma)  
29.L’Assumpció (Palma)  
30.La Porciúncula (S’Arenal)  
31.La Purísima (Palma)  
32. La Salle (Inca)  
33.La Salle (Mahón)  
34.La Salle (Manacor)  
35. La Salle (Palma)  
36.Lladó (Palma)  
37.Luis Vives (Palma)  
38.Madre Alberta (Palma)  
39.Montesión (Palma)  
40.Montision (Pollença)  
41.Montserrat (Barcelona)  
42.Ntra Sra de la Consolació (Alcúdia)  
43.Ntra Sra de la Consolació (S’Indioteria)  
44.Ntra Sra de la Esperanza (Palma)  
45.Ntra Sra de las Escuelas Pías (Palma)  
46.Pedro Poveda (Palma)  
47.Pius XII (Palma)  
48.Pureza de María (Bilbao)  
49.Pureza de María (Inca)  
50.Pureza de María (La Laguna)  
51.Pureza de María (Los Realejos)  
52.Pureza de María (Madrid)  
53.Pureza de María (Manacor)  
54.Pureza de María (Ontinyent)  
55.Pureza de María (Sant Cugat del Vallés)  
56.Pureza de María (Santa Cruz de Tenerife)  
57.Pureza de María (Valencia-Avd Cid)  
58.Pureza de María (Valencia-Grao)  

59.Ramon Llull (Sta Maria del Camí)  
60.Sa Real (Eïvissa)  
61.Sagrada Familia (Granada)  
62.Sagrado Corazón (Palma)  
63.San Agustín (Palma)  
64.San Alfonso Mª de Ligorio (Palma) 
65.San Cayetano (Palma)  
66.San José (Mahón)  
67.San José de la Montaña (Palma)  
68.San José Obrero (Palma)  
69.San Rafael (Granada)  
70.San Vicenç de Paül (Cas Capiscol)  
71.Sant Alfons (Felanitx)  
72.Sant Antoni Abat (Son Ferriol)  
73.Sant Antoni de Portmany (Eivissa)  
74.Sant Francesc d’Assis (Manacor)  
75.Sant Francesc d’Assis (Muro)  
76.Sant Francesc de Sales (Ciutadella)  
77.Sant Pere (Palma)  
78.Sant Salvador (Artà)  
79.Sant Vicenç de Paül (Arenal)  
80.Sant Vicenç de Paül (Inca)  
81.Sant Vicenç de Paül (La Soledat)  
82.Sant Vicenç de Paül (La Vileta)  
83.Sant Vicenç de Paül (Pollença)  
84.Sant Vicenç de Paül (Sóller)  
85.Santa Eulària (Eivissa)  
86.Santa Magdalena Sofía (Palma)  
87.Santa Mónica (Palma)  
88.Santa Ponça (Calvià)  
89.Santa Teresa (Pont d’Inca)  
90.Santissima Trinitat (Sant Antoni de 
Portmany) 

 
 
7.9. SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES 

 
El Servicio de Relaciones Internacionales de la Universidad Pontificia Comillas 

proporciona orientación e información acerca de los posibles estudios y prácticas en el 
extranjero y gestiona los intercambios de profesores, investigadores y estudiantes 
acordados con otras instituciones. En la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales 
existe un Vicedecano de Relaciones Internacionales y un Coordinador que se ocupa 
de los intercambios internacionales en colaboración con los Jefes de estudio de los 
diferentes títulos. A su vez gestiona los programas especiales de verano, semestre y 
año académico, con los Programas Inside y con el Programa Goya-Leonardo de 

cs
v:

 1
35

09
93

62
03

94
55

42
14

86
51

5



prácticas en empresas europeas y presta apoyo en la búsqueda de financiación y 
socios para proyectos internacionales. 

 
Intercambios 
Los programas de movilidad internacional permiten al alumno estudiar durante 

un periodo de tiempo en una universidad extranjera bien en la Unión Europea, a través 
del Programa Sócrates-Erasmus o bien en universidades de otros países con los que 
Comillas tiene suscrito un Convenio Bilateral. 
 Sócrates-Erasmus: El intercambio se realiza entre universidades de países de 

la Unión Europea. La selección de los estudiantes Erasmus compete a cada 
universidad de origen. El programa Erasmus proporciona a los estudiantes una 
ayuda financiera que no cubre la totalidad de los gastos durante el periodo de 
estudios en el país de destino. Para tener acceso a estas ayudas han de 
cumplirse ciertos requisitos. 

 Convenios Bilaterales: Comillas tiene firmados Convenios con universidades 
de Estados Unidos, Canadá, Australia, Japón, China y Latinoamérica. Al igual 
que sucede con el Programa Erasmus, en los intercambios bilaterales, los 
candidatos son seleccionados por la Facultad en la que están matriculados, las 
tasas se abonan en la universidad de origen y no en la de destino y los 
estudios realizados en la universidad extranjera son reconocidos en la 
universidad de origen del estudiante. Los intercambios bilaterales no cuentan 
con ayuda financiera. 

 
 

7.10. SERVICIO DE LIBRERÍA, COMPOSICIÓN Y REPROGRAFÍA. 
 
Este servicio pone a disposición de los alumnos los libros y el material de 

apoyo para el estudio, de forma específica y ajustada a las necesidades de cada 
titulación y curso. En él pueden encontrar las novedades bibliográficas así como 
solicitar libros nacionales y extranjeros. Pueden adquirir material de papelería y 
consumibles informáticos y realizar fotocopias y trabajos de composición y 
encuadernación.  
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	7. Recursos materiales y servicios
	Los alumnos de la Universidad Pontificia Comillas gozan de los mismos beneficios que los demás universitarios españoles en materias de seguro escolar, becas y ayudas oficiales al estudio y a la iniciación en la investigación y participación en los programas comunitarios para la movilidad y el intercambio de estudiantes.
	Además, la Universidad, como institución de la Iglesia Católica que presta su servicio a la sociedad, (art. 3 Estatutos Generales), ofrece a sus alumnos, con cargo a sus fondos propios y con las aportaciones de la Fundación Universitaria Comillas-ICAI, del Fondo de Ayudas Eclesiásticas, de la Fundación no autónoma para estudios de aspirantes al sacerdocio y de otras entidades y personas; ayudas al estudio de diversas modalidades, para colaborar en los gastos de enseñanza y propiciar la igualdad de oportunidades en función de las necesidades individualizadas de cada alumno, de conformidad con el Reglamento de Ayudas económicas al Estudio aprobado por la Junta de Gobierno de la Universidad.
	La concesión de ayudas de la Universidad se decide por la Comisión de Ayudas al Estudio dentro de los límites de la dotación económica disponible en cada curso académico para este concepto. Las ayudas y becas se conceden únicamente para un año académico y han de solicitarse nuevamente si se desea su renovación. 
	Los estudiantes pueden acceder a las distintas Ayudas Públicas, entre ellas las siguientes: 
	 Préstamos bancarios para alumnos universitarios del Ministerio de Educación y Ciencia. 
	También existen Ayudas y Becas Propias de la Universidad que consisten en una reducción parcial de los honorarios de enseñanza.
	Instalaciones Deportivas.
	Intercambios
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