7. DISPONIBILIDAD Y ADECUACION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

7.1. AULASY ESPACIOS

El Master Universitario en Tributacién y en Fiscalidad Internacional se impartira
en el edificio de Alberto Aguilera 23 de la Universidad Pontificia Comillas. En sus
instalaciones, la Facultad de Derecho dispone de un total de 30 aulas (con 2069,53 m?
utiles) equipadas con ordenador y cafién de proyeccion asi como sistema Wi-fi para la

conexién a Internet tanto en las aulas como en el resto del recinto del edificio.

Se dispone también de dos salas de reuniones y juntas de 16 puestos
aproximadamente, 1 aula grande para estudio individual y trabajo en grupo de 300
puestos (divisible en dos, de 220 y 78), 3 aulas para actividades solemnes dotadas de
completos recursos (medios audiovisuales, videoconferencia, traduccién simultanea,

etc.), su capacidad es, respectivamente, 90, 154, 448).

Finalmente, la Facultad de Derecho dispone de dos zonas de oficinas para el
personal de administracion y servicios: una al servicio del equipo de direccion de la
Facultad y otra en el Centro de Innovacion en Derecho. También, dispone de 65
despachos, destinados al uso de los profesores de dedicacion y a los departamentos y

servicios de la Facultad. La superficie (til de oficinas y despachos es de 835,40 m?.
7.2.  RECURSOS INFORMATICOS

La Universidad Pontificia Comillas dispone de un servicio de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, encargado de la gestion,
mantenimiento y actualizacion de los recursos informaticos en sus aulas y despachos.
Asi mismo, desarrolla, supervisa, coordina y es responsable de dotar de los sistemas

de informacion especificos para cubrir las necesidades particulares de la Universidad.

En su sede central de Alberto Aguilera, donde se desarrollara el Master
Universitario en Tributacién y en Fiscalidad Internacional, la Universidad Pontificia
Comillas dispone de un total de 14 aulas de informatica, 6 de ellas abiertas
habitualmente para su uso como salas de trabajo y uso general de los alumnos. En
total existen 508 ordenadores a disposicién de los alumnos y la red inaldmbrica (WIFI)
universitaria proporciona una cobertura del 99% gracias a los 90 puntos de acceso

distribuidos por las distintas sedes que posee Comillas.
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En cuanto a la red local (LAN) de Comillas, la misma da cobertura a mas de
2.500 ordenadores (entre servidores, portétiles y sobremesas), tiene 5 grandes sedes
repartidas por la capital interconectadas por enlaces dedicados contratados con
Telefonica y la conexion principal a Internet se hace a través de un enlace en Madrid

con la REDIRIS (red académica de investigacion espafiola).

Por otra parte, la Universidad cuenta con una plataforma moodle, con el
objetivo de introducir las TIC de una forma general en los procesos de ensefianza-
aprendizaje. La plataforma es un sistema informatico localizado en un sitio web de
acceso restringido con el fin de identificar el perfil del usuario. Este sistema informatico
habilita un espacio de trabajo que pueden compartir alumnos y profesores e
intercambiar documentos y actividades en el proceso enseflanza-aprendizaje a través
de: Documentacion (documentos de estudio, lectura, vinculos, videos, sonidos y
multimedia), Actividades de aprendizaje (test, cuestionarios) y Herramientas de

Comunicacion (chat, correo, foros de debate y videoconferencia).

Este tipo de plataformas sirve para potenciar la eficiencia de los métodos
tradicionales de ensefianza, mediante recursos interactivos y canales de comunicacién
especializados. Permite que los estudiantes aprendan a su propio ritmo en cualquier
momento y desde cualquier lugar. Como espacio de Internet permite establecer
entornos virtuales que propicien el trabajo en colaboracion, la distribucion masiva de
informacion institucional actualizada, la capacitacién a distancia, la disponibilidad de
herramientas multimedia para apoyar la tarea del docente e interrelacionar a un grupo
de trabajo dentro de una misma area que generalmente comparte citas y apuntes

concretos.
7.3. BIBLIOTECA

La Biblioteca de la Universidad Pontificia Comillas constituye un servicio de
apoyo al estudio, la docencia y la investigacion. Se organiza como biblioteca unitaria,
con cinco puntos de servicio ubicados en las sedes de Cantoblanco y Alberto Aguilera
/ Quintana, y con fondos bibliograficos especificos de las Facultades y Escuelas alli
ubicadas. Dichos fondos estan a disposicién de todos los usuarios de la Universidad.
Ademas dispone de un catalogo informatizado Unico, salas de consulta y salas de
estudio. La Biblioteca de la Universidad Pontificia Comillas ha conseguido el Sello de
Excelencia Europea, en el nivel de Compromiso hacia la Excelencia, el 23 de julio de
2008.
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7.3.1. Servicios que se ofrecen

Los servicios principales que ofrece son los siguientes:

a) Solicitud y gestion de préstamos a través de la Web.
b) Préstamo Intersedes.

c) Préstamo Interbibliotecario.

d) Informacion bibliografica y referencia.

e) Formacion de usuarios.

Con respecto a los procesos de adquisicion, control y renovacion de material
bibliografico las Facultades y Escuelas proporcionan al Servicio de Biblioteca
informacion sobre las bibliografias recomendadas en cada materia con tiempo
suficiente para que estén disponibles durante el curso académico. Este proceso se
desarrolla y coordina desde los Departamentos, solicitando a los profesores
anualmente un listado de las necesidades bibliograficas ligadas a sus materias con
especificacion de su naturaleza, ya sean manuales, lecturas obligatorias para los
alumnos o material de profundizacion. Los manuales y documentos de bibliografia
basica definidos por los profesores, tienen un mayor nimero de ejemplares para

facilitar su uso por los alumnos en el desarrollo de sus trabajos y estudio.

Las categorias de las colecciones que hay que considerar en relacion con los

distintos tipos de usuarios incluyen:

e Fondos basicos para el aprendizaje y formacién de base (manuales,
bibliografia basica, revistas, obras de divulgacion, etc.).

e Material de referencia y consulta de caracter general y especializada
(directorios, enciclopedias diccionarios, bibliografias, catalogos ...).

e Fondos basicos para el profesorado, especificos para la ensefianza.

e Fondos para la investigacion.

¢ Fondos de apoyo a la gestion universitaria.

e Otros fondos de interés para la Universidad que den un valor especifico a la
coleccién, materiales estos Ultimos a los que se dedicara especial cuidado
teniendo en cuenta la propia historia de los fondos.

e Fondo General electronico, desde el que se puede acceder a 64.657 titulos
de revistas electronicas, y a las bases de datos que figuran en la Web. (Para
informacién adicional sobre recursos electrénicos, véase Ultimo apartado de

este epigrafe).
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Con respecto a las revistas y publicaciones periédicas la suscripcién a un
nuevo titulo o la anulacién de una suscripcion en curso es solicitada y justificada
adecuadamente por el Centro, Departamento, o Instituto que lo proponga. Las
suscripciones anuales se renovardn automaticamente, salvo indicacion expresa de

cancelacion.

En la seleccion de publicaciones periddicas se tendran en cuenta los siguientes

criterios de racionalidad:

e Evitar duplicados innecesarios.
¢ Mantenimiento de las suscripciones un minimo de cinco afos.
¢ Disponibilidad de los titulos en otros centros proximos.

¢ Evaluacion de relevancia, impacto, uso y demanda generales.

La Biblioteca dispone en la actualidad de 1235 puestos en salas de lectura. Por
lo que se refiere al punto de servicio de la Facultad de Derecho el total de puestos es

de 666; corresponden a cuatro salas de lectura de 496, 50, 112 y 8 plazas.
7.3.2. Fondos

En cuanto a sus fondos bibliograficos la Biblioteca dispone de un total de
569.000 ejemplares de monografias, 11.029 titulos de publicaciones periddicas,
18.464 ejemplares de fondo antiguo, aparte del acceso a 64.657 titulos de revistas

electrénicas.

Para los estudios de Derecho la Biblioteca dispone de una coleccion
especializada de monografias compuesta por 69.115 titulos sobre estas disciplinas y
13.257 de Economia de la Empresa. Complementa a esta coleccion un total de 8.803
materiales especiales entre CD-ROM, DVD, disquetes, microfichas y videos. A
continuacion presentamos la distribucién por materias del fondo bibliografico de
monografias con el fin de mostrar la dotacion especifica y adaptada para el desarrollo

de este Plan de estudios:

INDICE DE MATERIAS EJEMPLARES
232’75850'5854’ Generalidades y Derecho Comparado 1861
134, 415 Filosofia del Derecho 4278
934, 5856 Historia del Derecho 2335
331 Derecho Laboral 3347
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336, 5867 Derecho Fiscal 4079
32 Derecho politico 3840
2325342’5857- Derecho Internacional 2502
343, 5863 Derecho Penal 6561
344, 5865 Derecho Procesal Civil 2734
345 Derecho Procesal Penal 885
346, 5862, 5864 | Derecho Civil 8778
347, 5868 Derecho Mercantil 3339
gggfgggDC Derecho Canonico 15199
349, 962 Derecho Romano 2124
351, 5866 Derecho Administrativo 4391
700 Derecho Comunitario Europeo 2862
338 Economia de la Empresa 13.257

Respecto a las publicaciones periddicas especificas se puede contar con un
namero de 790, de las cuales se reciben actualmente 426 y se cuenta con 364

colecciones cerradas. A estas habria que afiadir 78 titulos de Derecho candnico.
7.3.3. Recursos electronicos de la biblioteca
7.3.3.1. Bases de datos pluridisciplinares

Respecto a las Bases de datos accesibles desde la pagina Web de la Biblioteca,

se dispone de las Bases de datos multidisciplinares o generales siguientes:

1) ISI WEB OF KNOWLEDGE: Plataforma que contiene las siguientes bases

de datos (desde 1900 a la actualidad):

Bases de citas y actualizacion:

Web of Science (indices de citas)

Current Contents (sumarios de revistas y sitios web hasta 2009)

Bases de datos especializadas:
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IsiProceedings (actas de congresos hasta 2009)

Derwent Innovations Index (patentes hasta 2009)

Bases de datos de analisis y evaluacion:

Journal Citation Report (mide el factor de impacto de las revistas)

Essential Science Indicators (estadisticas sobre la actividad cientifica en todos

las disciplinas)

Se trata de una base de datos referencial (aunque estdn empezando a incluir el
texto completo de algunos articulos). Permite hacer blsquedas en cada base de datos
0 mediante un interfaz en todas ellas a la vez. Da acceso a una version gratuita del
gestor bibliografico End-Note.

Imprescindible para doctorandos y profesores, ya que permite consultar los
indices de citas por materias y conocer cuales son las revistas mas importantes en

cada disciplina (Journal Citation Report).

2) ACADEMIC SEARCH COMPLETE (EBSCO): Academic Search Complete,
disefiada especificamente para instituciones académicas es una base de datos
académica multidisciplinaria. Incluye més de 7900 textos completos de publicaciones
periédicas, entre ellas 6800 publicaciones arbitradas. Ademas del texto completo, esta
base de datos ofrece indices y resimenes de mas de 11.900 publicaciones y un total
de mas de 12.000 publicaciones, entre las que se incluyen monografias, informes,
actas de conferencias, etc. La base de datos presenta contenidos en PDF que se
remontan hasta 1887, con la mayoria de los titulos de texto completo en formato PDF
nativo (con opcién de busqueda). Se incluyen referencias citadas con posibilidad de

busqueda de mas de 1400 publicaciones.
Contiene informacion muy Util para estudiantes grado y postgrado de carrera.

Asimismo, para la titulacién, se dispone de las Bases de datos especializadas,

ya estrictamente juridicas ya de materias afines, siguientes:
7.3.3.2. Especializadas estrictamente juridicas

1) TIRANT ON LINE: Base de datos de informacién juridica que contiene
legislacion vigente y consolidada del ordenamiento juridico internacional, comunitario,
estatal, autonémico y local, jurisprudencia, jurisprudencia del Tribunal de la Rota,
doctrina a texto completo, formularios, bibliografia y documentacion complementaria
(esquemas sobre Derecho Procesal y Administrativo, especialmente Utiles para los
alumnos).
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2) WEST-LAW Servicio Premium (Aranzadi): Incluye WestLaw Forma,
WestLaw Concursal y WestLaw Contrata. Engloba las bases de datos de legislacion,

jurisprudencia y bibliografia de Aranzadi.

Legislacion: estatal a texto completo desde 1978 y referencial de 1930 a 1977;
autondémica a texto completo desde su constitucion; texto consolidado (desde
1998); legislacion europea —toda desde 2001 a texto completo y las principales
normas desde 1953-; iniciativas legislativas y convenios colectivos.
Jurisprudencia: Sentencias del Tribunal Supremo desde 1978; del Tribunal
Constitucional desde 1981; sentencias del Tribunal Internacional de Derechos
Humanos; sentencias del Tribunal de Justicia de las Comunidades Europeas;
seleccion de sentencias de los TSJ de las Comunidades Autonomas, la
Audiencia Nacional, Audiencias Provinciales, juzgados, etc.

Bibliografia.

Practicos: Relne toda la informacién existente sobre un tema concreto en
materia social, fiscal y Administracion local (legislacion, jurisprudencia,
formularios).

Litigator

Noticias

7.3.3.3. Afines
A) ECONOMIA-EMPRESA

1) Business Source Complete (EBSCO): contiene la principal coleccion de
textos completos y registros bibliograficos de publicaciones académicas sobre temas
empresariales. Cubre ampliamente numerosos temas, e incluye los resimenes e
indices de las principales publicaciones académicas sobre negocios que se remontan
a 1886. Ademas, permite buscar referencias citadas de mas de 1.300 revistas
especializadas. Su actualizacion es diaria. También permite el acceso al texto
completo de perfiles de empresa, perfiles por sector, informes de mercado, analisis
DAFO, informes por paises y los perfiles profesionales de mas de 20.000 autores mas
citados de la base de datos. Presenta un enlace al catalogo de la biblioteca si la

revista se encuentra entre nuestros fondos.

2) Econlit (EBSCO): base de datos electronica de la American
EconomicAssociation es la principal fuente de referencia en materia de literatura
econdémica. Esta base de datos contiene mas de 1.010.900 registros que abarcan
desde 1969 hasta la actualidad. EconLit, cubre casi todas las &reas relacionadas con

la economia. Base de datos de la American EconomicAssociation. Es referencial,
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aunque permite el acceso al texto completo de alguno de sus articulos indizados
mediante la JEL (Journal of Economic Literatura) ClassificationSystem. Presenta un

enlace al catdlogo de la biblioteca si la revista se encuentra entre nuestros fondos.

3) Regional Business News (EBSCO): base de datos que incorpora més de 80
publicaciones periodicas de todas las areas metropolitanas y rurales de los Estados
Unidos. Incluye el texto completo de algunos articulos. Presenta un enlace al catélogo

de la biblioteca si la revista se encuentra entre nuestros fondos.

4) SABI: nos permite encontrar informacién general y financiera de mas de
1.080.000 empresas espariolas y 320.000 portuguesas. Los usuarios pueden utilizar la

informacion que obtienen de esta base de datos para:

Posicionar una empresa con respecto a sus competidores.

Planificar e investigar estrategias analizando el entorno del mercado y la
competencia.

Identificar y evaluar a la clientela potencial.

Hacer estudios de mercado y evaluar el potencial territorial.

Estudiar créditos adaptados a cada caso particular.

Elaborar informes periédicos siguiendo un esquema propio.

B) FAMILIA

1) Family and SocietyStudiesWorldwide (EBSCO): elaborada por NISC, es una
de las principales fuentes de investigacién, normativas y practicas empiricas en
materia de ciencias de la familia, ecologia humana, desarrollo humano y asistencia
social. FSSW agrupa cuatro bases de datos, con un total de mas de 1.306.000
registros. Cuenta con documentos desde 1970 hasta nuestros dias. Base de datos
referencial de tematica multidisciplinar, desde el punto de vista de las Ciencias
Sociales (Antropologia, Sociologia, Psicologia, ciencias de la salud, Pedagogia, etc.),
sobre familia y estudios de género. Los articulos incluidos en la base de datos
proceden de hiperdocumentos de Internet, revistas profesionales, congresos,
monografias, informes gubernamentales, fuentes estadisticas y literatura gris

(informes, tesis, etc.).
7.3.4. Gestor de recursos electronicos: AtoZ

AtoZ gestiona todos los titulos de revistas electronicas a texto completo de que
se dispone en nuestra biblioteca: ya en el catalogo, ya en las bases de datos o ya en
otros repositorios accesibles desde la pagina Web de la Biblioteca. Desde este
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catalogo

se puede acceder directamente al texto completo de los articulos. La

busqueda se hace directamente por el titulo de la revista. También permite buscar por

materias.

Contiene informacién util para estudiantes, investigadores y profesores, que

pueden saber desde un unico interfaz si la revista que necesitan se encuentra en

formato electrénico en alguna de las bases de datos de la Biblioteca.

AtoZ permite también consultar los sumarios de las revistas de los siguientes

grupos editoriales:

1) CAMBRIDGE JOURNALS ON LINE: Esta base de datos permite acceder a

2)

3)

4)

5)

6)

més de 200 revistas de Cambridge UniversityPress sobre Ciencia, Ciencias
sociales y Humanidades. Da acceso en PDF al texto completo de las

revistas suscritas por la biblioteca.

INGENTA: acceso a los sumarios de las revistas que distribuye esta
compafiia editorial. Es una base de datos multidisciplinar. Permite el acceso

al texto completo de las revistas suscritas por la biblioteca.

LINK/ SPRINGER LINK SERVICE (anteriormente el Consorcio Kluwer-
OnLine): El acceso esta repetido. Permite consultar los sumarios de las
revistas que publica el grupo Springer, pudiéndose acceder al texto
completo de las revistas suscritas por las universidades que participan en el
consorcio. Su cobertura tematica es la siguiente: Biomedicina, Ciencias de la
vida, medicina clinica, ingenieria, fisica, matematicas, informatica,

humanidades, economia y derecho.

METAPRESS: Da acceso a los sumarios de las revistas publicadas por el
grupo Taylor& Francis. Podemos consultar el texto completo de las revistas

suscritas por la biblioteca.

OXFORD JOURNALS: Acceso a los sumarios y los resumenes de las
revistas publicadas por este grupo editorial. Podemos consultar el texto
completo de las revistas que la biblioteca tiene suscritas. Nos permite crear
una alerta bibliografica que nos informe cada vez que el articulo
seleccionado por nosotros recibe wuna cita. Cobertura tematica:
humanidades, derecho, ciencias de la vida, matematicas, fisica, medicina,

ciencias sociales.

SCIENCE-DIRECT WEB EDITIONS: Acceso a los sumarios de los libros y
revistas publicados por esta editorial, con la posibilidad de consultar el texto
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completo de las revistas suscritas por la biblioteca. Su cobertura tematica es

la siguiente: ciencias, tecnologia y medicina.

7) WILEY INTERSCIENCE: Acceso al sumario de las revistas de este grupo
editorial. Podemaos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la
biblioteca. Cobertura tematica: Ciencias, ingenieria, economia, informética,
psicologia, ciencias sociales, fisica, matematicas, quimica, ciencias de la

educacioén y derecho.

8) WALTER DE GRUYTER: Acceso a los sumarios de las revistas de este grupo
editorial. Podemos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la
biblioteca y de algunos articulos gratuitos. Cobertura tematica: historia, teologia,
ciencias naturales, literatura y linglistica, matematicas, derecho, filosofia y

medicina.

La calidad de las publicaciones viene avalada por el prestigio de las propias
editoriales.

Todas ellas permiten que los usuarios creen sus propios perfiles de busqueda y
les ofrecen servicios de alerta bibliogréfica.

7.3.5. Gestor Bibliogréafico: RefWorks

La universidad dispone del gestor bibliografico RefWorks. Es un programa
gestor de bibliografias en linea, que permite crear una base de datos personal con las
referencias introducidas manualmente o procedentes de la bisqueda en catalogos de
bibliotecas, bases de datos y revistas electrénicas. Puede usar estas referencias para
insertar citas y bibliografia en trabajos académicos y de investigacion, con estilo de
cita adecuado. RefWorks esta disponible para todos los miembros de la Comunidad

Universitaria (profesores, alumnos y PAS).

Ademas del gestor bibliografico, la comunidad universitaria dispone de la
herramienta RefShare. RefShare es un mdédulo dentro de RefWorks que proporciona a
los usuarios un método facil y rapido de intercambiar base de datos (o carpetas)
aumentando aun mas la investigacion colaborativa. Los usuarios pueden intercambiar
las referencias bibliogréficas de RefWorks tanto con miembros de su propia institucion
asi como también a nivel mundial con cualquier investigador que tenga acceso a
Internet.
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