RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

7.1. Aulas y espacios

El Grado en Administracion y Direccion de Empresas se impartird en el
Campus de Alberto Aguilera de la Universidad Pontificia Comillas. Para el titulo de
ADE, la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales dispone de las siguientes
aulas equipadas con ordenador y cafion de proyeccién asi como sistema wi-fi para la

conexion a Internet tanto en las aulas como en el resto del recinto del campus:

AULAS CAPACIDAD
E-102 60
E-103 60
E-104 66
E-107 55
E-108 54
E-109 55
E-110 55
E-204 65
E-205 72
E-301 80
E-302 80
E-303 60
E-305 64
E-306 64
E-307 66
E-309 59
E-310 55
E-311 58
E-312 58
E-313 56
0O-101 32
0-102 70
0-103 62
0-104 62
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0-106 72
0-107 72
0-108 72
0-109 76
0O-201 A 222
0-201 B 78
0-202 40
0-203 45
0-204 45
0-205 68
0-206 84
0-301 133
0-302 75
0-303 103
0-304 70
0-305 92
0-306 80
0-307 62
0-308 70
0-309 83
0-310 72
Sala de Conferencias 150
AULA P. GARCIA POLAVIEJA 90

También disponemos de las aulas actualmente utilizadas por los alumnos de ultimo
curso de la dltima promocién vigente de licenciatura, ademas de 20 aulas mas en la

sede de ICADE Business School, situada en la calle Rey Francisco.

7.2. Biblioteca

La Biblioteca de la Universidad Pontificia Comillas constituye un servicio de
apoyo al estudio, la docencia y la investigacion. Se organiza como biblioteca unitaria,
con tres puntos de servicio ubicados en las sedes de Cantoblanco y Alberto Aguilera /

Quintana, y con fondos bibliograficos especificos de las Facultades y Escuelas alli
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ubicadas. Dichos fondos estan a disposicion de todos los usuarios de la Universidad.
Cuenta con un Fondo General, desde el que se puede acceder a 24.699 titulos de
revistas electronicas, y a las bases de datos que figuran en la Web. Ademés dispone
de un catalogo informatizado Unico, salas de consulta y salas de estudio. Los servicios
principales que ofrece son los siguientes:

Adquisiciones.
Solicitud de libros.
Préstamo interbibliotecario.

Informacion bibliogréafica y referencia.

D N N N NN

Oferta de repetidos.

Dispone en la actualidad de los siguientes puestos en salas en los edificios en
donde se encuentran ubicadas las titulaciones de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Empresariales:

1. Sede Quintana: 291
a. Sala de Lectura: 212
b. Sala Recursos: 79
2. Campus Cantoblanco: 248
c. Sala de Lectura: 160
d. Sala Novedades: 16
e. Sala de Estudio 72
3. Sede de Alberto Aguilera (ICADE)
f. Tres salas de lectura con 500, 50 y 100 plazas: 650

A continuacién se detallan los fondos bibliograficos® relacionados mas directamente
con el titulo que se presenta, clasificados en Monografias, Publicaciones Electronicas
y Recursos Electrénicos.

MONOGRAFIAS:

Para los estudios de Ciencias Econdémicas y Empresariales, la Biblioteca dispone de
una coleccion especializada de monografias compuesta por 22.828 titulos sobre estas
disciplinas.

! A fecha de 12 de junio de 2008
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Libros de Empresa (15335):

Informes y documentacion de empresas 1002

Nociones fundamentales de economia y administracién de empresas 4394
Gestion de empresas 916

Inversiones 592

Relaciones humanas 1324

Ejercicio de las funciones en la empresa 4077

Contabilidad 1133

Prevision, presupuesto y control 30

Estadistica y econometria 834

Contabilidad y estadistica aplicadas 525

Matematicas financieras y empresariales 508

Libros de Economia (7493):

Generalidades 864

Historia y pensamiento econdmico 1766
Teoria y politica econémica 1919
Estructura econdmica 1456

Hacienda publica 66

Anuarios e informes por paises 1422

Ademas, dentro de la coleccion hay 28.393 monografias de otras materias
complementarias:

Sociologia: 1919

Psicologia empresarial: 681

Pedagogia empresarial 605

Derecho laboral, fiscal, civil, mercantil y administrativo y comparado 25188

Complementa a esta coleccion un total de 1.785 materiales especiales entre CD-ROM,

DVD, disquetes, microfichas y videos.

TITULOS DE PUBLICACIONES PERIODICAS
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Para los estudios de Ciencias Econdmicas y Empresariales la Biblioteca dispone de
una coleccién de publicaciones periddicas de 461, de las cuales 280 se mantienen en
curso de recepcion®. Dichos titulos corresponden a las siguientes materias:

Economia de la empresay sus areas: 394

Economia, contabilidad y finanzas: 36

Mateméticas y Estadistica: 15

Economia politica, Hacienda publica e historia econémica: 9

Recursos Humanos: 7

Este fondo especifico de publicaciones peridédicas se completa con otras de materias
complementarias:

Sociologia: 239

Derecho: 219

Pedagogia empresarial: 3

RECURSOS ELECTRONICOS:

Entre los que dispone la Universidad, destacaremos para esta titulaciéon el conjunto de
bases de datos multidisciplinares o generales, bases de datos especializadas por
materias, y los grupos editoriales en los que se pueden consultar los sumarios de sus
revistas.

Bases de datos multidisplinares o generales

1. ISI WEB OF KNOWLEDGE: Plataforma que contiene las siguientes bases de
datos (desde 1900- a la actualidad):

- Bases de citas y actualizacion:
e Web of Science (indices de citas)
e Current Contents (sumarios de revistas y sitios web)

- Bases de datos especializadas:
e Isi Proceedings (actas de congresos)
o Derwent Innovations Index (patentes)

- Bases de datos de analisis y evaluacion:

% Por lo que se refiere a revistas electrénicas, a través del gestor AtoZ se tiene acceso a
fecha de hoy a 37.985 titulos
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¢ Journal Citation Report (mide el factor de impacto de las
revistas)
e Essential Science Indicators (estadisticas sobre la actividad

cientifica en todos las disciplinas)

Se trata de una base de datos referencial (aunque estan empezando a incluir el texto
completo de algunos articulos). Permite hacer busquedas en cada base de datos o
mediante un interfaz en todas ellas a la vez. Da acceso a una version gratuita del

gestor bibliografico End-Note.

Resulta imprescindible para doctorandos y profesores, ya que permite consultar los
indices de citas por materias y conocer cuales son las revistas mas importantes en
cada disciplina (Journal Citation Report).

2. ACADEMIC SEARCH PREMIER (EBSCO): Base de datos académica que
contiene el vaciado de mas de 4650 publicaciones a texto completo (desde
1975) y de més de 3600 publicaciones arbitradas.

Contiene informacion muy util para estudiantes de primer y segundo ciclo de carrera.

3. ATOZ: la Lista A to Z gestiona todos titulos de revistas electrénicas a texto
completo que se encuentran en nuestra biblioteca: bien en el catélogo, en las
bases de datos o en otros repositorios accesibles desde la pagina web de la
biblioteca. Desde este catdlogo se puede acceder directamente al texto
completo de los articulos. La busqueda se hace directamente por el titulo de la

revista. También permite buscar por materias.

Contiene informacién util para estudiantes, investigadores y profesores, que pueden
saber desde un Unico interfaz si la revista que necesitan se encuentra en formato

electrénico en alguna de las bases de datos de la biblioteca.

4. DIALNET: Portal de difusion de la produccion cientifica hispana. Los principales
servicios que ofrece Dialnet a investigadores, profesores y alumnos en general,
de una manera abierta y gratuita, son:

e La busqueda de documentos. En ese sentido, Dialnet es un portal

integrador de recursos (revistas, libros, tesis,...) y se constituye en una de
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las principales bases de datos de contenidos hispanos. Facilita, ademas, el
acceso a numerosos contenidos a texto completo.

La suscripcién de alertas informativas. Cada usuario puede seleccionar sus
"revistas favoritas" para recibir por correo electrénico alertas informativas
con los sumarios de los nuevos nimeros que se publiquen. Para disfrutar
de este servicio personalizado es necesario ser usuario registrado del

sistema. Cualquier usuario puede registrarse, de una manera gratuita.

Bases de datos especializadas por materias:

1. ECONOMICAS- EMPRESARIALES:

Business Source Complete (EBSCO): provee el texto completo de mas
8800 publicaciones periddicas desde 1965. Las referencias citadas en cada
articulo estan disponibles desde 1998. Su actualizacion es diaria. También
permite el acceso al texto completo de perfiles de empresa, perfiles por
sector, informes de mercado, andlisis DAFO, informes por paises y los
perfiles profesionales de mas de 20.000 autores mas citados de la base de
datos. Presenta un enlace al catadlogo de la biblioteca si la revista se

encuentra entre nuestros fondos.

Interfaz avanzada de Business Searching (EBSCO); es un interfaz de
busqueda que facilita el acceso a los contenidos de la base de datos
Business Source Complete. Presenta un enlace al catalogo de la biblioteca

si la revista se encuentra entre nuestros fondos.

Econlit (EBSCO): Base de datos de la American Economic Association. Es
referencial, aunque permite el acceso al texto completo de alguno de sus
articulos. Contiene mas de 735.00 articulos indizados mediante la JEL
(Journal of Economic Literatura) Classification System. Su cobertura
temporal abarca desde 1969. Presenta un enlace al catalogo de la

biblioteca si la revista se encuentra entre nuestros fondos.

Regional Business News (EBSCO): base de datos que incorpora 75
publicaciones periddicas de todas las areas metropolitanas y rurales de los
Estados Unidos. Incluye el texto completo de algunos articulos. Presenta un
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enlace al catalogo de la biblioteca si la revista se encuentra entre nuestros
fondos.

SABI: nos permite encontrar informacion general y financiera de mas de

900.000 empresas espariolas y relaciona cerca de 100.000 portuguesas

Los usuarios pueden utilizar la informacién que obtienen de esta base de
datos para:

» Posicionar una empresa con respecto a sus competidores

« Planificar e investigar estrategias analizando el entorno del mercado y la
competencia

* Identificar y evaluar a la clientela potencial

» Hacer estudios de mercado y evaluar el potencial territorial

« Estudiar créditos adaptados a cada caso particular

* Elaborar informes periédicos siguiendo un esquema propio

Estas cuatro bases de datos resultan interesantes para profesores, estudiantes de

segundo ciclo y doctorandos que busquen informaciéon econdmica de calidad

2. DERECHO:

Tirant on Line: Base de datos de informacién juridica que contiene
legislacion vigente y consolidada del ordenamiento juridico internacional,
comunitario, estatal, autonémico y local, jurisprudencia, jurisprudencia del
Tribunal de la Rota, doctrina a texto completo, formularios, bibliografia y
documentacién complementaria (esquemas sobre Derecho Procesal y

Administrativo, especialmente Utiles para los alumnos).

West-Law (Aranzadi): Engloba las bases de datos de legislacion,
jurisprudencia y bibliografia de Aranzadi.

Ecoiuris: base de datos sobre Derecho Medioambiental. Contiene
informacion a texto completo sobre legislacion internacional, europea,

estatal, autonémica y local, jurisprudencia, subvenciones.

Se trata de bases de datos especializadas en informacion juridica que interesaran

sobre todos a profesores, investigadores y alumnos de materias de Derecho.

3. SOCIOLOGIA- TRABAJO SOCIAL:
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Socindex with Full Text (EBSCO): base de datos sobre investigacion
sociologica. Dispone de mas de 1.600.000 registros. Tiene un tesauro de

términos especificos de sociologia.

Resulta también util para profesores, investigadores y alumnos de Trabajo Social y

Sociologia.

4. PSICOLOGIA:

Psicodoc: Base de datos bibliografica especializada en Psicologia y
disciplinas afines y elaborada por el Colegio Oficial de Psicélogos de
Madrid en colaboracién con la Biblioteca de la Facultad de Psicologia de la

Universidad Complutense.

Psycinfo (EBSCO): Base de datos de la American Psychological
Association (APA). Presenta un enlace al catalogo de la biblioteca si la
revista se encuentra entre nuestros fondos. Se pueden hacer busquedas

por tesauro.

Family and Society Studies Worldwide en BiblioLine: Base de datos
referencial de teméatica multidisciplinar, desde el punto de vista de las
Ciencias Sociales (Antropologia, Sociologia, Psicologia, ciencias de la

salud, Pedagogia, etc.), sobre familia y estudios de género.

Estas bases de datos resultan de utilidad para materias relacionadas con la gestién de

los Recursos Humanos. También son Uutiles para los alumnos, profesores e

investigadores de Psicologia y Psicopedagogia.

5. PEDAGOGIA:

ERIC (Educational Resource Information Center) (EBSCO): ofrece
informacién sobre literatura y recursos de Ciencias de la Educacién.
Contiene informacion de las revistas incluidas en el Current Index of
Journals in Education and Resources in Education Index. Permite el acceso
a los resimenes y a las referencias de mas de 1000 revistas sobre
educacion, y al texto completo de mas de 2.000 articulos. Presenta un
enlace al catalogo de la biblioteca si la revista se encuentra entre nuestros

fondos. Se pueden hacer busquedas por tesauro.
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Esta base de datos resulta util para la formacion del profesorado. También para los

alumnos, profesores e investigadores de Psicologia y Psicopedagogia.

Grupos editoriales que permiten consultar los sumarios de sus revistas

(accesibles desde AtoZ):

Este grupo de bases de datos tiene las siguientes caracteristicas:

- Permiten hacer busquedas por grandes areas tematicas (Historia,
Fisica, etc.), pero la informacién bibliografica que ofrecen no ha sido
indizada, es decir, no se han utilizado ni tesauros, ni clasificaciones de
materia, ni listados de encabezamientos de materia de ningun tipo para
describir su contenido.

- La calidad de las publicaciones viene avalada por el prestigio de las
propias editoriales.

- Todas ellas permiten que los usuarios creen sus propios perfiles de

busqueda y les ofrecen servicios de alerta bibliografica.

1. CAMBRIDGE JOURNALS ON LINE: La direccibn correcta es

http://journals.cambridge.org. Esta base de datos permite acceder a mas de

200 revistas de Cambridge University Press sobre Ciencia, Ciencias sociales y
Humanidades. Da acceso en PDF al texto completo de las revistas suscritas

por la biblioteca.

2. INGENTA: acceso a los sumarios de las revistas que distribuye esta compafia
editorial. Es una base de datos multidisciplinar. Permite el acceso al texto

completo de las revistas suscritas por la biblioteca.

3. LINK/ SPRINGER LINK SERVICE (anteriormente el Consorcio Kluwer-OnLine):
El acceso esta repetido. Permite consultar los sumarios de las revistas que
publica el grupo Springer, pudiéndose acceder al texto completo de las revistas
suscritas por las universidades que participan en el consorcio. Su cobertura
temética es la siguiente: Biomedicina, Ciencias de la vida, medicina clinica,
ingenieria, fisica, matematicas, informatica, humanidades, economia y

derecho.
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http://journals.cambridge.org/

4. METAPRESS: Da acceso a los sumarios de las revistas publicadas por el
grupo Taylor & Francis. Podemos consultar el texto completo de las revistas

suscritas por la biblioteca.

5. OXFORD JOURNALS: Acceso a los sumarios y los resumenes de las revistas
publicadas por este grupo editorial. Podemos consultar el texto completo de las
revistas que la biblioteca tiene suscritas. Nos permite crear una alerta
bibliografica que nos informe cada vez que el articulo seleccionado por
nosotros recibe una cita. Cobertura tematica: humanidades, derecho, ciencias

de la vida, matematicas, fisica, medicina, ciencias sociales.

6. SCIENCE-DIRECT WEB EDITIONS: Acceso a los sumarios de los libros y
revistas publicados por esta editorial, con la posibilidad de consultar el texto
completo de las revistas suscritas por la biblioteca. Su cobertura temética es la

siguiente: ciencias, tecnologia y medicina.

7. WILEY INTERSCIENCE: Acceso al sumario de las revistas de este grupo
editorial. Podemos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la
biblioteca. Cobertura temética: Ciencias, ingenieria, economia, informatica,
psicologia, ciencias sociales, fisica, matematicas, quimica, ciencias de la

educacion y derecho.

8. WALTER DE GRUYTER: Acceso a los sumarios de las revistas de este grupo
editorial. Podemos obtener el texto completo de las revistas suscritas por la
biblioteca y de algunos articulos gratuitos. Cobertura tematica: historia,
teologia, ciencias naturales, literatura y linglistica, matematicas, derecho,

filosofia y medicina.

Los procesos de adquisicion, control y renovacion de material bibliografico se
desarrollan en los Departamentos, Los profesores proporcionan al Servicio de
Biblioteca informacién sobre las bibliografias recomendadas en cada materia con
tiempo suficiente para que estén disponibles durante el curso académico. Las
relaciones entre el profesorado y la Biblioteca se canalizan a través del representante
de la Facultad en la Comisién de Biblioteca.
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La Biblioteca de la Universidad Pontificia Comillas ha conseguido el Sello
de Excelencia Europea, en el nivel de Compromiso hacia la Excelencia, el 23 de julio
de 2008.

La Universidad Pontificia Comillas dispone de una Plataforma de Formacion
On-Line, el Portal de Recursos, para apoyo de las actividades de formacion presencial,
comunicacion con el alumnado y formacion semi-presencial que ha sido desarrollada
de forma interna en la Universidad.

Se dispone asimismo de un Servicio de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion, encargado de la gestiéon de aulas, el mantenimiento y actualizaciéon de
medios informéticos asi como la adquisicion de software especifico, que, ademas,
desarrolla programas informaticos que cubren necesidades especificas de la
Universidad.

7.3 Convenios de Practicas

Desde el presente curso académico, la Facultad de Ciencias EconOmicas y
Empresariales de la Universidad Pontificia Comillas, ha creado su propia Unidad de
Practicas Empresariales, con el objetivo fundamental de dar el mejor servicio posible a
nuestros dos grupos de stake-holders mas importantes: nuestros alumnos de ADE y
las empresas. Para ello, se esta trabajando en forjar unas sélidas relaciones con estas
tltimas, con el fin de asegurarnos que cuando las compafias mas relevantes tengan
necesidad de contar con un estudiante en practicas, nuestros alumnos sean su opcion

ndmero uno.

En el corto-medio plazo, pretendemos pasar no sélo a ampliar el nimero de
Convenios de Cooperacién Educativa que ya tenemos a dia de hoy (en los Ultimos
diez afios se han firmado mas de 4.000 convenios), sino consiguiendo el compromiso
por parte de las principales organizaciones de ofertar un determinado numero de
posiciones de practicas para nuestros alumnos. Actualmente contamos con mas de

370 empresas colaborando en este aspecto.

Los datos las préacticas realizadas en los Ultimos tres cursos académicos por alumnos de Grado
ADE, que nos hacen pensar que se puede soportar el incremento propuesto del nimero de

alumnos son:
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2010-11 2011-12 2012-13

Practicas curriculares 264 406 497

Practicas no curriculares 70 122 215

Es necesario tener en cuenta que mas del 50% de los alumnos realizan dos periodos
de practicas, siendo la practica curricular una asignatura obligatoria del plan de
estudios de ADE.
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