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6.3. Otros recursos humanos disponibles.

Los departamentos implicados en la docencia del master, cuentan entre su personal con

técnicos de laboratorio que colaboran en la imparticion de la docencia practica en

funcién de su

cualificaciéon y puesto de trabajo. Puesto que los estudios de posgrado se integran con los otros

estudios (grados vy licenciaturas) entre las obligaciones de los departamentos, este personal también

participa en la docencia prdactica de los masteres. En la siguiente tabla se incluye el nimero de técnicos

de laboratorio con que cuenta cada departamento que participa en el master:

TABLA 6.6. TECNICOS DE LABORATORIO DISPONIBLES PARA EL MASTER GIA

Técnicos de

NOMBRE DEL DEPARTAMENTO laboratorio
TECNOLOGIAS DEL MEDIO AMBIENTE 1
BIOLOGIA 3
CIENCIAS DE LA TIERRA 2
DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA, BIOLOGIA CELULAR, HISTOLOGIA, HISTORIA DE

LA CIENCIA, MEDICINA LEGAL Y FORENSE Y TOXICOLOGIA 1
FISICA APLICADA 1
QUIMICA ANALITICA 1
QUIMICA FisIcA 1
MAQUINAS Y MOTORES TERMICOS 1
BIOMEDICINA, BIOTECNOLOGIA Y SALUD PUBLICA 1

Ademads del personal docente, la Universidad de Cadiz pone a disposiciéon de los masteres el

personal de administracion y servicios que se describe a continuacién.

TABLA 6.7. DATOS PERSONAL ADMINISTRACION CAMPUS DE PUERTO
REAL POR COORDINACIONES

SEXO
ADMINISTRADOR CAMPUS TOTAL | HOMBRE | MUJER
Administrador 1 0 1
TOTAL 1 0 1
SERVICIOS GENERALES/CONSERJERIAS
Gestores 17 7 10
Jefes de Gestion/Coordinadores | 5 4 1
Conserjerias
Coordinadores/Encargados Equipos 3 2 1
TOTAL 25 13 12
SECRETARIA
Gestores 8 2 6
Jefes de Gestidn 1 3
Coordinadores 1 0 1
TOTAL 13 3 10
ADMINISTRACION SEXO
Gestores 6 0 6
Jefes de Gestién 2 0 2
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Coordinadores 1 0 1
TOTAL 9 0 9

AREA DE COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

Gestion del proceso de control de presencia del personal del Campus

Coordinacion de las distintas dependencias que componen el Campus Universitario
Apoyo Administrativo a Decanos y Directores de Centro y demds Edificios del Campus
Coordinacion de la adjudicacién de espacios Docentes

Coordinacion de las Conserjerias del Campus

ok wnN PR

Gestidn del Registro Auxiliar Campus y Certificado Digital

AREA DE SECRETARIA

1. Atencion/ Informacion académica a los usuarios.

2. Matricula: planificacién, matriculacion, gestion de becas, gestion de TUIS, gestion
econdmica...

3. Gestion de expedientes, apertura y mantenimiento, equivalencia de estudios,

convalidaciones, adaptaciones, reconocimiento de créditos, traslados, certificados, gestién de
actas, proyectos fin de carrera, titulos

AREA DE ADMINISTRACION

Gestidn de Caja Habilitada

Atencién a Profesorado, Proveedores, etc.

Gestidn y seguimiento del Presupuesto corriente del Campus
Tramitacién de las compras y obras propias del Campus

vk wnN e

Gestidn de las altas y bajas del inventario Campus

En cuanto a los aspectos informaticos y de comunicacion, la Universidad cuenta con el Centro
Integrado de Tecnologias de la Informaciéon dependiente del Vicerrectorado de Tecnologias de la
Informacidén y la Comunicacion.

El Area de Informéatica de la Universidad de Cadiz aporta a la comunidad universitaria, y por
extensién a la sociedad a la que esta sirve, los medios técnicos y servicios informaticos, de
comunicaciones, audiovisuales y estadisticos necesarios para su desarrollo y eficaz funcionamiento, en
el marco estratégico vigente. Contribuye de esta forma a la innovacién de la docencia y la investigacién,
mejora de los procesos de gestion, disponibilidad de la informacién, relaciones con otras universidades
y creacidn de vinculos con la sociedad, colaborando en una mejor imagen de la propia Universidad. Sus
funciones son:

. Planificar, proveer y gestionar las infraestructuras de tecnologias de la informacidn de la
UCA: red de comunicaciones, sistemas centrales, equipos de usuarios y recursos audiovisuales.
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. Implantar y mantener servicios digitales de comunicacién tales como correo
electrdnico, paginas Web, telefonia, foros virtuales, videoconferencias, etc.

. Atender los servicios que solicitan los usuarios a través del Centro de Atencién a
Usuarios.

. Proveer recursos y servicios técnicos para desarrollar, almacenar y difundir informacion
en los formatos y medios disponibles.

. Asegurar la proteccion legal de los datos informatizados y la disponibilidad de los
servicios y procesos implicados.

. Proveer recursos y servicios especificos de apoyo a la Docencia, tales como aulas
informaticas, software docente, medios audiovisuales y plataforma de docencia virtual.

. Aportar medios técnicos de apoyo a la Investigacidn, tales como servidores centrales de
calculo, software cientifico y recursos Web.

. Proveer y apoyar las aplicaciones informaticas de soporte a los Servicios Administrativos
y Organos de Gobierno.

. Ayudar a los usuarios a adquirir la capacitacién necesaria para usar las tecnologias de la
informacion.

. Ofrecer a los alumnos de la Universidad recursos de tecnologias de la informacién que
faciliten el acceso a una educacidn superior de alta calidad.

. Atender servicios de apoyo estadistico a investigadores, drganos de direccién y
responsables de gestion.

. Participar en el disefio de los procesos y servicios administrativos telematicos y ejecutar
su implantacién técnica.

. Apoyar el desarrollo y funcionamiento de la biblioteca electrénica, aportando recursos y
soporte técnico.

. Ejercer el papel de observatorio de tecnologias de la informacién para detectar y
aportar soluciones técnicas innovadoras a la Universidad.

Servicio de mantenimiento

Actualmente en el Campus de Puerto Real y en cada uno de sus centros existe un servicio de
mantenimiento entre cuyas funciones destacan:

. Desarrollo de las actividades y gestién en materia de mantenimiento.
. Programacion del Plan Anual de Mantenimiento.

. Control y organizacién de los equipos de Mantenimiento.

. Direccion de obras en materia de Mantenimiento.

. Control y gestién de la Mensajeria interna y su infraestructura.

Es del mayor interés sefialar también la existencia en nuestra Universidad de un compromiso
decidido y extraordinariamente activo con la Calidad, que se vertebra desde la Unidad de Calidad,
dependiente del Vicerrectorado de Planificacidn y Calidad.
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Por ultimo, es necesario destacar, dada la situacién del Campus en un Parque Natural, la
existencia de la Oficina Verde de la Universidad de Cadiz, para la aplicacién de politicas y acciones
destinadas a proteger el medioambiente, en coordinacidon con el Vicerrectorado de Planificacién y
Recursos. Se detallan a continuacién algunos de los aspectos mds importantes en relaciéon con el
funcionamiento y los servicios de estas entidades, que facilitan un funcionamiento de gran calidad en
todos los centros del Campus.
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