
Otros recursos humanos disponibles 

Categoría Experiencia Tipo de vinculación con la universidad Adecuación 
Información 

adicional 

Administrativa 

Administración de 
diversos másteres 
en las Facultades 
de Ciencias de la 
Universidad de 

Vigo 

Contratada laboral 

Las tres Facultades de Ciencias de la 
Universidad de Vigo (Biología, Ciencias del Mar 
y Química) disponen de una administrativa que 

gestiona actualmente las matriculaciones y 
expedientes de diversos másteres   

 

Administradora de 
centro 

25 años Funcionaria 100 % Gestión del PAS 

Jefa Área 
Académica 

26 años Funcionaria 100 % 
Responsable de 

matrícula y 
expedientes 

Jefa Negociado 
Área Académica 

20 años Funcionaria 100 % 

Encargada de 
trámites de 
matrícula y 
expedientes 

Puestos base Área 
Académica (2) 

15 y 10 años Laboral 100 % 
Gestión del trámite 

en ventanilla 

Jefa Área 
Económica 

26 años Funcionaria 100 % 
Responsable de 
facturas y pagos 

Jefa Negociado 
Área Económica 

20 años Funcionaria 100 % 
Encargada de 

trámites de 
facturas y pagos 

Puestos base Área 
Económica (2) 

15 y 10 años Laboral 100 % 
Gestión del trámite 

en ventanilla 

Técnico 
especialista 

40 años Laboral 100 % 

Encargado de 
mantenimiento 
instalaciones y 

conserjería 

Auxiliares técnicos 
(6) 

5-40 años Laboral 100 % 
Gestión del trámite 

en ventanilla 
conserjería 
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Jefes de Negociado 
Asuntos Generales 

(6) 
27-39 años Funcionario 100% 

Secretarias de 
Decanato, 

Departamentos y 
de Másteres 

Personal Técnico 
de Laboratorio (6) 

2-22 años Laboral 100 % 
Preparación 

material prácticas 

Bibliotecarias (4) 13-22 años Funcionarias 100 % 
Responsables de 
gestión biblioteca 

de ciencias 

Becarios de Apoyo 
El vicerrectorado de Nuevas Tecnologías y Calidad convoca becas, entre los estudiantes, como apoyo a la actividad de algunas unidades 
de docencia-aprendizaje. Los becarios de estas convocatorias dependen directamente del decanato del centro. La existencia de estos 
becarios facilita la apertura de algunas instalaciones para el trabajo autónomo de los estudiantes 

Otro Personal 
También tienen su puesto de trabajo en la Facultad el personal que desempeña tareas de limpieza y aquel que atiende el servicio de 
reprografía, la cafetería y el comedor. Todos estos servicios están a cargo de empresas contratadas por la Universidad. 

A la vista de los datos expuestos en la tabla anterior, se puede concluir que el personal de administración y servicios con que cuenta la Facultad de Biología, previstos 
para el Máster, son adecuados y suficientes. 
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